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QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH NOI BQ LIEN THONG GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH LINH VUC PAT PAI TREN DPIA BAN TiNH

(Kém theo Quyét dinh sé

/OD-UBND ngay

16/2024 cia Chu tich UBND tinh)

|. QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH NOQI BQ LIEN THONG GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TiNH, SO

TAI NGUYEN VA MOI TRUONG,

NHANH VAN PHONG PANG KY PAT DAI (VP PKDPD)

1. Tha tuc Chép thuan cuaa co quan nha nu’o’c ¢6 thim quyén ddi voi to chike kinh té
nhén chuyen nhuong, nhan gép von, thué quyén sir dung dat nong nghiép dé thuc hién

du an dau tw sin xuat, kinh doanh phi nong nghiép

VAN PHONG DPANG KY DPAT DPAI, CHI

Co Thoi
uan Thiw tw gian
?hu’c cbng Noi dung cong viéc Trach nhiém xi ly cong viéc| (ngay
o viéc lam
hién : o
* viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén Cong chirc ciia S¢ Tai nguyén
Budce 1 |hoac buu chinh cong ich), chuyén |va Moéi truong tai Trung tam 0.5
dén bd phan chuyén moén xu ly Phuc vu hanh chinh céng tinh
Bude 2 T1e’p n}qe_u’l hé so, chuyén cho cong Laph dao Phong Quan Iy dat 05
chuce xur ly dai
Kiém tra, thim dinh, xt 1y hd so; du | . D .
Budc 3 |thao két qua gidi quyét TTHC; trinh | SOn8 chie cua Phong Quanly |,
~ X dat dai
lanh dao Phong
Sé Tai ) -
nguyén Budc 4 Xgn Xét; thong qua du Nthéo keét qué Lénh dao Phong Quan Iy dat 1
va Moi gidi quyét TTHC,; trinh 1anh dao S¢  |dai
truong Lanh dao S& Tai A,
. A T Ve % a ao S¢ Tai nguyén va
Budce 5 [Phé duyét két qua giai quyét TTHC Mo trudng 1
Dong diu, luu trit hd so; chuyén két
Budc 6 |qua giai quyet TTHC dén Trung tdm |Van thu 0.5
Phuc vu hanh chinh cong tinh
. Tiép nhan; chuyén hd so dén UBND Cf) ne © h e cua Sq Tai ngu yen
Budc 7 tinh va Moi truong tai Trung tam 0.5
Phuc vy hanh chinh céng tinh
Thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh tai S¢ Tai nguyén va Méi truong (1)
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€) 8
Cong chuc cua Van phong
Buse 1 Tiép nhan ho so, 9huyen bd phan [UBND tinh tai Trung tam 05

chuyén mon xu 1y ho so

phuc vu hanh chinh céng
tinh



http://motcua.daklak.gov.vn/tracuu/thutuc/giayto?m=28428

Tiép nhan ho so; chuyén cho cong

Lanh dao Phong Nong nghiép

UBND Buoe2 | hire xir 1y va Moi trudng 05
t\l,n,h; Bude 3 Kiém tra hd so; du thao két qua |Cong chac Phong Naéng 15
phg:]‘g TTHC; trinh lanh dao Phong nghiép va M0i truong '
UBND 2 .
tinh Kiém tra, xem xét du thao két qua Lanh dao Phone Nén
Budc 4 |TTHC; trinh lanh dao Van phong | L0 °% o tmdf &1 05
UBND tinh STEP g
Buée 5 Xem xét, thong qua du thao két qua |Lanh dao Vian phong UBND 05
TTHC,; trinh 1anh dao UBND tinh tinh '
Thong qua dy thao két qua giai quyét
Budce 6 |TTHC, chuyén cong chirc duge giao |Lanh dao UBND tinh 1
xtr 1y ho so
. Chuyén du thao két qua giai quyét | .. . . o
Budce 7 TTHC cho Vin thu Cong chirc dugc giao xu ly 0.5
. Kiém tra thé thic vin ban; trinh 13nh |, _
Buoe 8 420 UBND tinh phé duyét Van thu 0.5
Budc 9 |Phé duyét két qua giai quyét TTHC  |Lanh dao UBND tinh 0.5
Vao s6, dong déq, lru trir va chuyén
Budce 10|két qua gidi quyét TTHC cho Trung |Van thu 0.5
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh
A A XA e .. z, |Cong chuic cua Van phong
.| Tiép nhan; chuyén ket qua giai quyet |y o 4 Trung tam
Buée 11| TTHC dén S& Tai nguyén va Moi N , n ,
. phuc vu hanh chinh cong ctia 0.5
truong ,
tinh
Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh tai UBND tinh 72
(Keé tir ngay nhan dia ho so hop 1€)
S¢ Tai Tiép nhan két qua giai quyét thi tuc |Cong chirc, vién chirc ctia So "
A \ o ) X N e ‘. ~ N e \ . Gi10o
nguyen | 5 .4 hanh chinh; tra két qua (truc tiép, |Tai nguyén va Mdi trudng tai hanh
va Moi tryc tuyén hodc qua Buu chinh c6ng |Trung tam Phuc vu hanh chinh
truong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu c6) chinh cong tinh
2 . , +
Tong thoi gian gidai quyet thua tuc hanh chinh (1:) 1(52)

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)




2. Cung cip dir liéu dat dai

- Ma s6 hd so TTHC: 1.004269
2.1. Di véi to chire

2.1.1. Trweong hop thong tin, di liéu cé sin trong co sé di liéu

- Thoi gian giai quyét: 01 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 (8 gid)

Thoi
Co quan Th}r tw A n " Trach nhiém xi ly glfilp
thue | cbng Noi dung cong viéc A Sen (gior
o o cong viéc :
hién viéc lam
viéc)
Tiép nhan hd so (truc tiép, tryc tuyén hodc C? ne qchu‘c., vien AChu’(‘:
. A N & Tt TR 7 |cua SO0 Tai nguyén va
. . |buu chinh cong ich); s6 héa ho so; chuyén |, ... . ) 1
Buge 1 hoé so dén co quan c6 thim quyén giai Mor truong tai Trung
uvét d quyen g tam Phuc vu hanh chinh
quy cong tinh
- Ki,ém tra ho so, du thao két qua giai N ) .
quyét TTHC, trinh 1anh dao Phong V}en cl}u:c, nguol lao
Bude 2 . L : ... .. |dongPhong Ky thuitdia | g
uoc 2|- Trusmg hop tir choi cung cap di Ahe;u~da,t chinh hodc Phong Thong
dai thi dy thdo van ban tir choi (Néu 10 1Y |in — Luu trir
. do); trinh 1anh dao Phong
S& Tai
nguyeén A . v& . ... 5 |Lanh dao Phong Ky
vaMei | |Thong qua du thao ket qua giai quyet |y~ g0 chinh hogc
~ . |Budc 3|TTHC hoac van ban tir choi; trinh lanh R R . 1
truong; dao Van phe Phong Thong tin — Luu
Vin ao Van phong it
phong
diang Ky . . .
o5 Y| IPhé duyét két qua giai quyét TTHC hodc |Lanh dao Van phong
dat dai (Bugc 4| . s 1T < , A . 1
van ban tr choi dang ky dat dai
, Pong dau; chuyén két qua dén Trung tdm Van‘ ) thu; Ylen ch‘uc, 1
Budc 5 . . A nguoi lao dong Phong
Phuc vu hanh chinh cong tinh A ~
Thong tin - Luu tri
, ’ , Cong chuce, vién chuc
Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua |cia S& Tai nguyén va | Gio
Budc 6|Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu [M6i truong tai Trung | hanh
cd) tim Phuc vu hanh chinh |chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 08

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)




2.1.2. Trweong hop thong tin, dii liéu khong c6 sin trong co sé dir ligu
- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18 (24 gio)

(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)

Thoi
Co quan|Thiwr tw . A .. | Qian
thue | cbng N§i dung cong viéc Tracilﬁllllhls?gcxw ly (gior
hién | viéc gVIe lam
viéc)
Tiép nhan hd so (truc tjép, truc tuyén hoz}c Cclf;gs(;h}rgi’ 1;7161’1 é;hgz
. . |buu chinh cong ich); s0 héa ho so; chuyén |, .. . gy 2
Buge 1 hdé so dén co quan c6 tham quyén giai Mor truong tai Trung
uvét d quyen gl liam Phuc vy hanh chinh
quy cong tinh
- Ki,ém tra ho so, du thao két qua giai » ) ..
quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong Vién chie, nguoi lao
Budc 2 . o 4 in o .. |dOng Phong Ky thuat dia | 14
uoc 2| - Trufmg ho]? tu f:hOqulln‘g cap dir A11¢u~da’t chinh hodc Phong Thong
dai thl‘ du thao van ban tir choi (Néu 16 1Y |4in — L trie
do); trinh 1anh dao Phong
S¢ Tai A . LA . .. |Lanh dao Phong Ky
nguyen Buéc 3 Thong qua du; tha? k?t quf. sl qu~yet thuat dia chinh hodc | -
va Moi TTHC hodc van ban tir choi; trinh lanh | A
< . Phong Thong tin — Luu
trudng; dao Van phong it
Van
phong
dang ky
dat dai . . . .
Budc 4|Phé duyét ket qua giai quyet TTHC hodc |Lanh dao Van phong | -
van ban tir choi dang ky dat dai
. |Pong diu; chuyén két qua dén Trung tAm | V?p thu, vien ch\u:c, 2
Budc 5 . . A nguoi lao dong Phong
Phuc vu hanh chinh céng tinh A - ~
Thong tin - Luu tri
’ Cong chuc, vién chirc
Tra ket qua (tryc ti€p, truc tuyén hodc qua |cua S¢ Tai nguyén va | Gio
Budc 6|Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu [M6i truong tai Trung | hanh
co) tam Phuc vu hanh chinh |chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 24




2.2. Pdi véi ho gia dinh, ca nhin
2.2.1. Trwong hop thong tin, die liéu c6 sin trong co sé dir ligu
- Thoi gian giai quyét: 01 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18 (8 gid)

Thoi
Co quan ThAu’ tw ne n oA Trach nhiém xir ly gian
thuc | cong NoQi dung cong viéc A en (gior
‘n oA cong viéc :
hién viée lam
viéc)
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hoac V} n qhuc, Nsuol lao
buu chinh cong ich); s6 hoa hd so; chuyén dong ctia Chi nhanh VP
Buoc 1 hd so dén cog uar; c6 tham u, én yiéi DKDD tai By phan !
: a quyen g4l | TN&TKQ cia UBND
quyct x A
cap huyén
- Ki,ém tra ho so, du thao két qua giai » ) .
quyét TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh Vién chiic, nguoi lao
Buée 2 . L t <o+ .. |dOng BO phan Ky thuat | g
uoc 2|~ Trufmg ho]? tur f:hOqulln‘g cap dir AheuNda,t dia chinh hoic B phan
Chi dai thi dy thao van bqn tir choi (néu ro ly Thong tin — Luru trit
) do); trinh 1anh dao Chi nhanh
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai A np 1A y e £ - o Lo
Buée 3 Phé duyét két qua giai quyét TTHC hoac |Lanh dao Chi nhanh VP 1
van ban tr choi bKbb
Budc 4 Pong dau; chuyén két qua dén Bo phan ;gtrl(‘?’inl;(})ng@r}geg@ C;}gi .
TN&TKQ cua UBND cap huyén Thong tin — Loutd
’ Vién chirc, nguoi lao
Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua |dong cua Chi nhanh VP | Gio
Budc 5|Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu |PKPD tai B§ phan | hanh
co) TN&TKQ cua UBND |chinh
cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 08

(K& tir ngay nhin di hd so hop 18)




2.2.2. Trwong hop thong tin, div liéu khéng cé sin trong co sé dit ligu

- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18 (24 gio)

Thoi
Co quan Thu ty e n o Trach nhiém xir ly gian
thuc | cong NoQi dung cong viéc A en (gior
o o cong viéc :
hién viéc lam
viéc)
£ A 1A £ . |Vién chuc, nguoi lao
Tiép nhan ho so (truc ti€p, truc tuyén hoac | .. 12 Chi nhanh
buu chinh cong ich); sé hoa hd so; chuyén dong cua Chi nhanh VP
Bude 1 hoé so dén co uan, c6 tham u, én giai DKDD tai BO phan 2
: d quyen 14 TN&TKQ cia UBND
quyet cAp huva
p huyen
- Ki,ém tra ho so, du thao két qua giai N ) .
quyét TTHC; trinh linh dao Chi nhanh | Vién chue, ngudi lao
Buédce 2 \ \ 1 K- t . .. |dOong BO phén Ky thuat 18
uoc 2|- l_’rugmg hop tir choi cung cap duAheuNda,t dia chinh hoic B phan
dai thi dy thao van ban tir choi (néu ro ly Thong tin — Luu trit
do); trinh 1anh dao Chi nhanh
Chi
nhanh
Vin Buse 3|Phé duyét két qua giai quyét TTHC hodc |Lanh dao Chi nhéanh VP )
phong vin ban tir chdi DKDD
dang ky
dat dai
Buge 4|PONg dau; chuyén két qua dén Bo phan ;g?l—’/(‘?’l'nl;cl)lu(fi;@;g%l@ C;II‘;J;(I:; ,
TN&TKQ cua UBND cap huyén Thong tin — Loutd
’ - Vién chuc, nguoi lao
Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua |dong cua Chi nhanh VP | Gio
Budc 5|Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu |PKPD tai B§ phan | hanh
co) TN&TKQ cua UBND |chinh
cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 24

(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)




3. Ping ky quyén sir dung dit lan dau
- Ma s6 ho so TTHC: 1.005398

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢
3.1. Péi véi td chirc

Thoi
Co quan ThAu’ tw A n " Trach nhiém xi ly glan
thuec | cong Noi dung cong viéc A e (ngay
‘A o cong viée A
hién viéc lam
viéc)
, ‘ ’ . Cong chue, vién chuc
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5
h so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra hd so, cap nhat thong tin thira dat
vao ho so dia chinh, co s& dit liéu; xac minh |, .. , ..
: . A £ . | Vién churc, nguoi lao
thyc dia (trong truong hgp can thi€t); xac
. A A A, < - |dong Phong Dang ky
Budc 2|nhdn ndi dung y kién cua co quan dang ky va Chp oidv chan 125
dat dai vao Pon dang ky; du thdo thong bao nhan b glay g
S& Tai két qua dang ky (két qua giai quyét TTHC); :
nguyén trinh lanh dao Phong
va Moi ~ .
truong; Buée 3 Tham dinh, théng qua két qua giai quyét %Z?lh k,df:; CéPhoigg 3
Van TTHGC,; trinh lanh dao Van phong hi £ yhA P glay
phong ching nhan
ding ky Lanh dao Van phc
£ . . A At LAF iid aiat 4 : phong
dat dai |Buoc 4 |Phé duyét két qua giai quyet TTHC dang ky dit dai 3
Pong dau; ghi vao sO dia chinh, cap nhat vao |Van thu; vién chic,
Buse 5/° so dir liu; s hoa két qua giai quyét |nguoi  lao (_i(f)ng 1
TTHC; két 1SO; chuyén két qua dén Trung |[Phong Théng tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trix
Cong churc, vién chiic
1A . i X < cua So Tai nguyén va | Gio
Bt 1,5 00 e S e o b, 00 i i - Trn |
g1ch), Thu phL, e p tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 20

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)




3.2. Poi v6i ho gia dinh, ca nhan

Thoi
Co quan Thi ty Trach nhiém xi ly gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc A S (ngay
. oA cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
) - Vién chtc, nguoi
Chi - Tiép nhéan ho so (truc tlep, tryc tuyén hoac lao dong cta Chi
| o chinh céng i) b 050 S i VS o
Vin > Phe y y , ~ |Bo phan TN&TKQ
Qhong’ Budc 1|- Trudng hop nguoi st dung dat ndp ho so |cia  UBND cip | 05
dang ky tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thdi |[huyén
dat dai/ Yar i 4p X3 phai '
UBND han (23 ngay lan} vige, U]?ND cap xa phfll | Cong chitc dia chinh
| chuyén ho so dén Bo phan TN&TKQ cua | . 2 .
cp xa UBND cép huyén fai B phan TN&TKQ
i cua UBND cap xa
UBND cép xa ¢6 trach nhiém thuc hién viéc
ki’ém tra ho so; xac nhan cac noi dupg, Qiém
yét cong khai theo quy dinh; chuyén h6 so |Lanh dao, cong chirc
UBND |5 5c 2|dén Bo phan TN&TKQ cia UBND cdp |dia chinh ciia UBND | 3
cap xa huyén cép xa
(Khéng tinh thoi gian UBND cdp xd niém yét
cong khai theo quy dinh)
Kiém tra hd so, cap nhat thong tin thira dat
vao ho so dia chinh, co so dir liéu; xac minh
thuc dia (trong truong hop can thiét); xac |Vién chirc, ngudi lao
Budc 3 |nhan ndi dung y kién cua co quan dang ky dat |dong cua Chi nhanh | 7.5
dai tai Don dang ky; dy thao thong bao két |VP DPKDPD
qua dang ky (két qua giai quyet TTHC); trinh
Trudong/Pho trudng bd phan
Chi ) ) , o/ Phé Hrrd
nhanh |gusc 4 Tham dinh, thong qua (két qua gidi quyeét Eguoﬁgg l;};(;l tI'lll’(O‘l’lg- 4
Vin TTHC); trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong |oo P & 2ane &y
¢ Thong ké
phong
dang ky
dat dai , . N 2 Lanh dao Chi nhanh
Budc 5|Phé duyét két qua giai quyét TTHC VP DKDD 4
I?on% d'ziu; gl}l V’ao s? d;aﬂ Chl?h, caP nhat co Van thu; vién chir,
sO dir liéu; sO hoa két qua giai quyét TTHC; noudi lao déne cia
Budce 6 két ISO; chuyén két qua dén BO phéan C%]i nhanh & VP 1
TN&TKQ cia UBND cap huyén hoac DKDD

UBND cap x4




- Vién chtc, nguoi

C,hi lao dong cua Chi
nhanh nhanh VP DKDD tai
van e g o B phin TN&TKQ | Giy
phong Bude 7 Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua |.pa  UBND cap | hanh
dang ky Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu ¢d) |j,va .
Z, o uyen chinh
dat dai/ A L
UBND - Cong chuce dia chinh
cfip x5 tai BO phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 20
(Keé tir ngay nhan dui ho so hop 1€)
4. Pang ky dat dai 1an dau ddi voi trwong hop dwoc Nha nudéc giao dat dé quan ly
- Mai s6 ho so TTHC: 2.001938
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duogc ho so hop 18
4.1. Pbi voi to chire
Thoi
Co quan| Thw tw . A .. | glan
thuec | codng Noi dung cong viéc Tracilﬁrlllhlszgcxu ly (ngay
hién viéc gvie lam
viéc)
Tiép nhan hd so (truc t@ép, truc tuyén hoe}c cclf;gsc”fh"}lgi, I;nen éghl\l;g
. . |buu chinh cong ich); s0 héa ho so; chuyén |, .. . gy
Buge 1 h6é so dén co quan co tham én giai Moi truong tai Trung | 0.5
s au AUYER 8181 1 am Phuc vy hanh chinh
quy cong tinh
Kiém tra hd so, cap nhat thong tin thira dat
vao ho so dia chinh va co so dir liéu; xac Vién chic, nguoi lao
S¢ Tai . -|nhan ndi dung y kién ciia co quan dang ky | .. N s
nguyér_\ Buoc 2 dat dai vao Pon ding ky; du thao thong ((ij%ng ghocnhgﬁfaﬂﬁéiy va | 65
va Moi béo két qua dang ky (két qua giai quyét | P S CunS ok
truwong; TTHC); trinh 1anh dao Phong
Van
dqhonlg, Bude 3 Tham dinh, thong qua két qua giai quyét t?n‘l;édgg Phioéng Cﬁ;gg 35
ang xy TTHC,; trinh lanh dao Véan phong Y P &lay & '
dat dai nhan
. A NPV £ Lanh dao Van phong
Budc 4|Phé duyét két qua gidi quyet TTHC ding ky dit dai 3.5
Budce 5 T qua 8 nguoi lao dong Phong | 1

quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Thong tin - Luu trir




10

Cong chuc, vién chirc

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hoic qua |cua So Tai nguyén va | Gio
Bude 6|Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu [Moéi truong tai Trung | hanh
co) tam Phuc vu hanh chinh |chinh
cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 15
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
4.2. Pi véi cong dong din cw
Thoi
Co Thir tw . A .o, | gian
guan cbng No§i dung cong viéc Trach nhi¢m xi ly (ngay
thuc " : g cong Vit cong viéc A
‘n viéc lam
hién ; n
j vi€c)
Chi - Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén |- Vién chirc, ngudi lao
nhanh hodc buu chinh cong ich), s0 hoa h6 so, |dong cua Chi nhanh VP
Vin chuyén dén bd phan chuyén moén xur 1y DKbPDb tai B0 phan
phong |Bygc 1|~ Truong hop nguoi su dung dat nop ho so T;N%TISQ cia UBND 0.5
dang ky tai UBND cap xi noi c6 dat thi trong thoi [€2P MUYeR
dat dai/ han Q3 ngéy lén,l viéc, UBND cap xa phai |- Cong chirc dia chinh tai
UBND chuyén ho so dén Bo phan TN&TKQ cua |Bo phan TN&TKQ cua
cap xa UBND cap huyén UBND cap xa
Kiém tra hd so, cip nhat thong tin thira dat
vao ho so dia chinh, co s¢& dir liéu, xac |.,.. , ..
. - |nhan noi dung ¥ kién cua co quan ding ky VAI n C,h”"’ ol lao
Bude 2/ 44¢ dai tai Pon dang ky: du thio thong bao |0ng cua Chinhanh VP 1 8.5
X . ax , Z R ;. |PKbD
két qua dang ky (két qua giadi quyeét
TTHC); trinh Truong/Phoé trudng bd phan
Chi Tham dinh, thong qua noi dung xac nhén y Truéng/- Phé trwong
nhanh . kién cta co ‘quan dang ky dat dai tai Pon |, . A - ,
Buoc 3 bo phan Pang ky - | 2.5
Vin ding Ky, cdp Gidy chimg nhan va théng Théne ké
phong bao; trinh lanh dao Chi nhanh Van phong &
Tne Xy Lanh dao Chi nhanh
dét dai , n 1 A s g A an ao I Nhan
Budc 4|Phé duyét két qua giai quyét TTHC VP PKDD 2.5
Pong dau; ghi vao sO dia chinh, cap nht
co s¢ dir lidu; s6 hoa két qua giai quyet Van thu; vién chuec,
Budc 5|TTHC; két ISO; chuyén két qua dén B |nguoi lao dong cua Chi | 1

phan TN&TKQ cua UBND cép huyén
hodac UBND cap xa

nhanh VP bKDbb
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- Vién chtrc, nguoi lao

Chi I~
: dong cua Chi nhanh VP
nhanh oA «
Vin L ) = . 5 DKPDb tai BO phan n
he , Tra két qua (tl’l.l’C"[lep, truc tu},/en hOG;l,C qua | TN&TKQ cia UBND Q10
PNONG 1By¢c 6(Buu chinh cong ich); Thu phi, 1& phi (néu cip huve hanh
dine kv . p huyen .
ng Ky c6) , | chinh
dat dai/ - Cong churc dia chinh tai
UBND Bo phéln,TN&TKQ cua
cap x4 UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 15

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1§)

5. X6a ding ky cho thué, cho thué lai, gép von biang quyén sir dung dat, quyén sé hiru
tai san gan lién véi dat

- Ma s6 hd so TTHC 1.004238
- Thoi gian giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢
5.1. D6i véi td chire

Thoi
Co quan Thi ty N N Trach nhi¢m xir Iy | 2'2"
thuwe | cOng Noi dung cong viéc n " (ngay
on oA cong viée A
hién viéc lam
viéc)
) . ) . Cong chitrc, vién chiic
Tiép nhan ho so (tryc tiép, tryc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO} chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5
hd so dén co quan c6 thim quyén giai quyét [tdm Phyc vu hanh
chinh cong tinh
2 TN Kiém tra hd so; cap nhat co so dir lidu; du Vién chic, ngudi lao
So Tai . \ o ok 3 ¢ 0 ... |dong Phong Dang ky
nauvan |Buoc 2(thao Phiéu tham dinh ho so, két qua giai 0.5
guy z 1 1x \ va Cép gidy chung
va Moi quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong nhan
truong; : : - - :
Vian Tham dinh, thong qua Phi€u thdm dinh ho |Lanh dao Phong
phong (Budc 3{so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao |Pang ky va Cap giay | 0.25
dang ky Van phong chimg nhan
dat dai R N .; . ] . B ol . - \
Budce 4 P'h?e‘ duy?t Phiéu tham dinh ho so; két qua Lflnh d?o Yan .phong 0.25
gidi quyét TTHC dang ky dat dai
bong diu; chinh ly, cé}p nhat ’h(k) so dia [Van thu; vién chuec,
Busce 5 chinh, co so dir li€u; s6 hoa két qua gidi [nguoi lao  dong 05

quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Phong Thoéng tin -
Luu trir
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Cong chure, vién chuce

- . £ X - cua S¢ Tai nguyén va | Gio
e 1 0 1 et bl 00 i g T |
& ’ PL e P tam Phuc wvu hanh [chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 5
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
5.2. Poi v6i ho gia dinh, ca nhan
Thoi
Co quan Th}r tw s A ‘A Trach nhiém xir ly cong glan
thuc | cong Noi dung cong viéc vide (ngay
hién viéc : lam
viéc)
Chi - Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén |- Vién chirc, ngudi lao
nhanh hodc buu chinh cong ich), s0 hoa ho so, |dong cua Chi nhanh VP
Van chuyén dén bd phan chuyén mon xur ly DKPDb tai B§ phan
phong Bude 1| Truong hop ngudi sir dung giét nop hod TN&TKQ cua UBND 0.5
dz'}ng ky so tat UBND cap xa noi c6 dat thi trong cap huyén '
dat dai/ thoi han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa |- Cong chuic dia chinh tai
U’BND phai chuyén ho so ’ dén B phéan |Bo phefm, TN&TKQ cua
cap xa TN&TKQ cia UBND cap huyén UBND cép xa
Kiém tra hd so, cap nhat co sé dir li€u; |,.. , ..
\ A % . N % . |Vién chuc, nguoi lao
. ~|du thao Phiéu tham dinh ho so, két qua | .. , e
Budc 2|, . X s N . |dong cua Chi nhanh VP | 0.5
gidi quyét TTHC; trinh lanh dao Chi
, b X bKbb
Chi nhanh Van phong
nhanh . . a2 : \ |y o= o
- . ~|Phé& duyét Phicu tham dinh ho so; két |L&nh dao Chi nhanh VP
van \Bu6e 3|5 gisi quybt TTHC PKDD 05
phong qua giat quy
ding ky Pong dau; chinh 1y, cap nhat hd so dia
dat dai chinh, co s& dir lidu; s6 hoa két qua giai |Van thu; vién chie,
Budc 4|quyet TTHC; ket ISO; chuyén ket qua |ngudi lao dong cua Chi | 0.5
dén Bo phan TN&TKQ cia UBND cép |nhanh VP DKDD
huyén hodac UBND cap xa
Chi - Vién chutce, nguoi lao
nhanh dong cua Chi nhanh VP
Van 1A , X A . |DPKbDb tai B§ phan .
X Tra két qua (truc ti€p, truc tuyén hoac T ‘ Gio
Qhong’ Budc 5|qua Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi T;N&TKAQ cua  UBND hanh
dang ky (néu co) cap huyén chinh
dat dai/ - Cong chtrc dia chinh tai
UBND B6 phan TN&TKQ cuia
cap xa UBND cép xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 5

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)
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6. Pang ky blen dong vé sir dung dit, tai san gan llen v6i dit do thay doi thong tin vé
nguoi duge cap Glay chirng nhan (dm tén hoic glay to phap nhan, glay to nhan than,
dia chi); giam dién tich thira dit do sat 16’ tw nhién; thay doi vé han ché quyen str dung
dat; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay ddi vé tai san gin lién véi dat so v6i ndi dung
di diang ky, cAp Gidy chirng nhin
- Mai sb hd so TTHC: 1.004227

- Thoi han giai quyét:

+ 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢;

+ Truong hop dang ky bién dong Ve sir dung dat, tai san gan lién voi dat do thay doi thong tin
vé ngudi dugc cidp GCN (d6i tén hodc gidy to phap nhan, gidy to nhan than, dia chi): 03 ngay

lam viéc.

6.1. Doi véi to chire
6.1.1. Truwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh

Thoi
Co quan Thu ty Trach nhiém xir ly glan
thuwe | cbng N§i dung cong viéc A e (ngay
cong viée A
hién viéc : lam
viéc)
) ‘ ’ ’ Cong chtre, vién chiic
Ti€p nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc |cia S¢ Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa hé so; chuyén |Moi truong tai Trung | 0.5
hé so dén co quan cé tham quyén gidi quyét [tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra ho so, cap nhat co so dur licu; du |y,.. , .
Vién chirc, nguoi lao
thao Phiéu 14y y kién cua co quan quan ly, | .. . - ,
. dong Phong Pang ky
Budc 2|cap phép xdy dung (néu co); Phiéu chuyen NS . 1
va Cap gidy chung
2 T thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé |, ,
So Tai R o N g nhan
nguyén dat dai; trinh 1anh dao Phong
o b'\f'no'_ Thim dinh, théng qua Phiéu Ky ¢ kién cia
gfﬁng, co quan quan ly, cap phép xay dung (n€u |[Lanh dao Phong
hon Budce 3|co); Phiéu chuyén thong tin dé xdc dinh [Dang ky va Cap giay | 0.5
drin lg nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh 1anh dao |chiing nhan
ang 1y Van phong
dat dai
Phé duyét Phiéu 14y y kién clia co quan quan
Budc 4 ly, cap phép xay dung (néu co); Phiéu \Lanh dao Van phong 05
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai |ding ky dat dai '
chinh vé dat dai
Chuyen Phiéu 13y ¥ kién cua co quan quan |Vién chirc, nguoi lao
Busce 5 ly, cap phép xay dung (néu co6); Phiéu |dong Phong bang ky 05

chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén Co quan Thué

va Cap gidy chimg
nhan
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Co Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo tham | ., . ,
. Cong chtc cua Co
quan |Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Vin phong X 4
Thué dang ky dat dai quan Thue
- Tiép nhan théng bao thuc hién nghia vu tai . L )
chinh; tam dirng quy trinh, tra két qua thong Cf)ng chuc, vien Achu’(‘:
bao thyc hién nghia vu tai chinh; cua S¢ Tai nguyén va
Budc 7 » . ) . . . .. |Moi truong tai Trung | 0.5
- Tlep nhAan cbu’ng tur Ehu’c hién nghla} vu ;tal tim Phuc vu hanh
chinh (pe}l c0), chuyén co quan co6 tham | pinn cong tinh
quyén giai quyét
Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu tham dinh |Vién chic, ngudi lao
. o|ho so, két qua giai quyét TTHC (in x4c nhan |dong Phong Pang ky
Bude 8| X , Ar ax A < N N S , 0.5
vao Gidy chung nhan di cap hoac in méi |[va Cap gidy ching
Sé Tai Gidy chtng nhan); trinh lanh dao Phong nhan
nguyén : . :
va Moi Tham dinh, thong qua Phi€u tham dinh ho |Lanh dao Phong
trudng; Budc 9|so, két qua giai quyét TTHC; trinh ldnh dao |Pang ky va Cap gidy | 0.5
Viin Van phong chirng nhan
ph(\)ng r A A + A A . A A 5 ~ - \
diing ky Budce P.hf duyf;t Phiéu tham dinh ho so; két qua Lfmh d:qu Yan .phong 05
dat dai 10 |giai quyet TTHC dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hoé so dia |Van thu; vién chuec,
Budc |chinh, co so dir liu; s6 hoa két qua giai |nguoi  lao  dong 1
11 |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Phong Théng tin -
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Luu trir
Cong chure, vién chirc
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua CU?'SO’ Tal neuyen va Q10
12 [Buu chinh cong ich); Thu phi, I& phi (néu c6) |01 uong tai Trung | hanh
’ > tim Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 10
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
6.1.2. Truong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
Thoi
Co quan| Thir ty N N Trach nhi¢m xir ly | J'4
thue | cbng N§i dung cong viéc cong vide (ngay
hién viée * lam
viéc)
Cong chure, vién chuce
Tiép nhan hd so (truc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); sé héa hd so; chuyén |Mai truong tai Trung | 0.5
hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh
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Kiém tra,hc*) s0, cdp nhat co s dir ligu; dy || chite, ngudi lao
Sé Tai thao Phiéu thAm dinh hd so, két qua giai 5
¢ . X . A iy - dong Phong Dang ky
nguyén |Budc 2|quyét TTHC (in xac nhén vao Gidy ching va Chp gidy chimg 4.5
va Moi nhan da cap hoac in mé1 Gidy ching nhan); nhan
trudng; trinh 1anh dao Phong ‘
‘h]?m Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho |Lanh  dao ‘Phong
R ong’ Budc 3|so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1inh dao |Pang ky va Cap gidy | 2
dang k
dﬁtgd Y Vian phong ching nhan
at dai
Bude 4 Ph§ duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua |Lanh dao Vian .phc‘)ng 2
giai quyet TTHC dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia [Van thu; vién chic,
.. <|chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai |nguoi  lao  dong
Budce 5 . n . 1
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |[Phong Théng tin -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trir
Cong chue, vién chuc
1A . e X < cua S¢ Tai nguyén va | Gio
Bue 6|11 Ket qud (rue tép, rue tuyén hofe U3 |y tnimg 1 Trung | hann
HH CRTR COng 1ER); Tt PAL T PALICU €O) iam Phuc vu hanh | chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh
(K& tir ngay nhan dii hd so hop 1¢) 10
6.2.D0i véi ho gia dinh, ca nhan
6.2.1. Truwong hop phdi xdc dinh nghia vu tai chinh
Thoi
Co Thur tw . a0, | gian
quan - can N§i dung cong viéc Trach nhi¢m xi 1y (nga
thue viécg : g cong vi¢ cong viéc Iamy
hién :
viéc)
Chi - Tiép nhan hd so (truc tlep, truc tuyen - Vién chtrc, nguoi lao
nhanh hodac buu chinh cong ich), so hoa hd so, dong cuaa Chi nhanh VP
Van chuyén dén bd phan chuyén mon xir Iy DKDDb tai B§ phan
phong Buge 1|~ Truong hop nguoi st dung dat nop ho so TA,N&TKAQ cua UBND 05
dang ky tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi |cap huyén '
dat dai/ han 03 ngay lam viéc, UBND cép x4 phdi |- Cong chuc dia chinh tai
UBND chuyén ho so dén Bo phan TN&TKQ cua |Bo phan TN&TKQ clia
cap xa UBND cép huyén UBND cap xa
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dir liéu; du
thao Phiu lay y kién cua co quan quan ly, |Vién chie, nguoi lao
Budc 2 |cap phép xdy dung (néu co); Phiéu chuyen doéng cua Chinhanh VP | 1
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé |DKDD
d4t dai; trinh 1anh dao Chi nhanh
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Chi Phé duyét Phiéu 13y y kién ctia co quan quan
nhanh Bude 3 Iy, cap phép xdy dung (néu co); Phiéu |Lanh dao Chi nhanh 0.5
V‘{m oe chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai |VP DPKDD '
phong chinh vé dét dai
dang ky
dat dai Chuyen Phiéu 14y ¥ kién ctia co quan quan
ly, cap phép xay dung (néu co); Phicu |vian chirc, nguoi lao
Bude 4|chuyén thong tin de xac dinh nghia vu tai |dong cua Chi nhanh VP | 0.5
chinh vé dat dai dén Co quan Thué PKPDP
Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
Co i quyén va chuyén két qllé. dén Chi nhanh Cong chirc cua Co quan
an |Budc 5 & d 4
quan VP DKDD Thué
Thue
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu
tdi chinh; tam ding quy trinh, tra két qua | , =
thdng bao thuc hién nghia vu tai chinh |Vién chic, nguoi lao
, (néu co); dong cua th nflanh \{P
Buoc 6] Tiép nhéq ching tur thl_rc hién nghia vu ?@?KQtalcﬁfoUg?S 0.5
tai chinh (néu c6), chuyén bg phan chuyén | « A
A s cap huyén
mon xu ly
Téng hop, kiém tra; du thao Phiéu thim
dinh ho so, két qua giai quyét TTHC (in | .. , .
. _|xac nhan vao Giéy ching nhan da cép V}en cthrc, nsuol lao
Chi Buge 7 hoic in méi Gidy chimg nhan); trinh dgng cia Chi nhanh VP | 1
ahanh Trudng/ Pho trung bd phan bKbb
Van
phong
diing ky Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh hd |Truong/- Phé trudng
dat dai |Buoc 8|so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh |bd phan Pang ky - | 0.5
dao Chi nhdnh Van phong Thong ké
Buge o|Phé duyeét Phiéu thim dinh hd so; két qua |Linh dao Chi nhénh 05
giai quyét TTHC VP PKDD '
Poéng dau; chinh 1y, cap nhat h6 so dia
chinh, co so dir liéu; s6 hoa két qua giai | " ,
Buge |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Van‘ ,thU; vien thu’CZ
10 |B¢ phan TN&TKQ ciia UBND cép huyén |P8u0i lao dong cua Chi |1

hoic UBND cip x4

nhanh VP bKbb
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Chi - Vién chtrc, nguoi lao
nhanh dong cuaa Chi nhanh VP
Vin U Ae v £ 5 DKDbb tai B§ phan .
. , | Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua , Gi0
phong | Buce |p 0 e c(ang ichf' Thu ph}i] 1& phi (Eéu TN&TKQ cua UBND |50
ding ky| 11 co) ’ o cap huyen chinh
dat dai/ - Cong churc dia chinh tai
U’BND Bo phéan TN&TKQ cua
cap xa UBND cap xa
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 10
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)
6.2.2. Trwong hop khong xdc dinh nghia vu tai chinh
Thoi
Co quan| Thir ty N N Tréch nhi¢m xirly | 3'3"
thue | cong NOi dung cong viéc A en (ngay
< o cong viéc .
hién viée lam
viéc)
. - X A A - X A . |- Vién chuec, nguéi
Chi - Tiép nhan ho so (truc ti€p, truc tuyeén hoac 1 . i hi
hanh buu chinh cong ich), s6 héa hd so, chuyén a0 dong cua C !
fs dén b phan chuyén monxir ly nhanh VP BKDD tai
an dpranchuyen monxuly - - IBg phan TN&TKQ
phong Bude 11 Truong hqp nguoi st dung dat nop ho so cia UBND cép 05
ding ky tai UBND céap x@ noi c6 dat thi trong thoi huyén '
dat dai/ han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai N P
P 2 X 1A , |- Cong churc dia chinh
UBND chuyén hd so dén B9 phan TN&TKQ cua |, ..,
chp xa UBND cép huyén tai BO phan TN&TKQ
P byt ctia UBND cAp xa
Kiém tra ho so, cap nhat co s¢ dit liéu; dy
thao Phiéu thdm dinh hd so, két ‘qua giai | Vién chure, nguoi lao
Budc 2 |quyét TTHC (in xac nhén vao Gidy chimg |dong cua Chi nhanh | 4.5
nhan di cap hodc in méi Gidy ching nhan); |VP DPKPD
trinh Trudng/ Pho trudng bo phan
Chi Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho |Truéng/- Pho truong
, Budc 3|so, két qua gidi quyét TTHC; trinh lanh dao |b§ phan Péang ky - | 2
nhanh - o \ Z A
- Chi nhanh Van phong Thong ké
Van
phong | . ,|Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua [Lanh dao Chi nhanh |
dang ky giai quyét TTHC VP DKDD
dat dai - .
Dong déu; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh,
co s& dir liéu; s6 hoa két qua glal quyét |Vin thu; vién chtc,
Bude 5 TTHC; két ISO; chuyén két qua dén B6 phan nguoi lao dong cua 1
uoce TN&TKQ cuia UBND cap huyén hoac |Chi nhanh VP
UBND cap xa bKbb
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- Vién chuc, nguoi

ﬁ',hlh lao dong cua Chi
”V?I‘l nhanh VP DKDD tai
‘ . . . Bo phan TN&TK i¢
phong . ~|Tra két qua (truc ti€p, truc tuyén hodc qua > phdn ;Q (jno
9 . |Budc 6 A, c o x s ao . jcaa  UBND  cép | hanh
dang ky Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u co) huyén chinh
‘E‘é gg/ - Cong churc dia chinh
Ao xa tai By phan TN&TKQ
P cua UBND cap xa
Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1§)

6.3. Ping ky bién dong vé sir dung dat, tai san gan lién véi dat do thay doi thong tin vé
nguodi duge cap Gidy ching nhén (d6i tén hoic gidy to phap nhin, gidy to' nhan thén,
dia chi) - Theo Quyét dinh s6 06/QD-TTg ngay 06/01/2022 ciia Thi twéng Chinh phi
(danh muc TTHC s6 19)

6.3.1. Poi véi to chire (03 ngay lam viéc)

Thoi
Co quan| Thw tw . A .. | glan
thuec | cbng Noi dung cong viéc Tracilﬁrlllhls?élcxu ly (ngay
hién viée g VIe lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tuyén); thong bao
tinh trang ctia ho so (di diéu kién, chua du
diéu kién, can chinh stra, bd sung, khong du
didu kién) dén nguoi sir dung dat; thong bao |Cong chue, vién chirc
ndép Gidy ching nhan (ban gbc); tam ding cﬁa‘Sc”r Tai nggyén va
Budce 1| quy trinh ché nguoi s dung dat nop Gidy |MOI truong tai Trung | 0.5
, A . £ tam Phuc vu hanh
ching nhan (ban goc) S
Sé Tai ) ) chinh cong tinh
nguyén - Sau khi nguoi st dung dat nop Giay ching
va I\);I bi nhan (ban goc); chuyén hd so dén co quan co
truong; thAm quyén giai quyét
Van 2 3 : n , .
phong Kiém tra ho so; cép nhat co so dir liéu; du |Vién chue, nguoi lao
ding kY | Busc 2 thao két qua giai quyét TTHC (in xdc nhén |dong Phong Dang ky 1
dat dai vao Gidy chiung nhan di cép hodc in méi [va Cip gidy ching
Glay chirng nhan); trinh 1anh dao Phong nhan
Buée 3 Tham dinh, thong qua két qua giai quyét Ilszlrllh k}'lds;) CéPh(;gg 05
TTHC; trinh 1anh dao Van phong ns Ky pelay | o
chirng nhan
Buéc 4|Phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao Van phong |, 5

dang ky dat dai




19

DPong dau; chinh 1y, cp nhat hd so dia
chinh, co so dir li¢u; s6 hoa két qua giai

Van thu; vién chuec,
nguoi lao  dong

Buoe 5 quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén [Phong Théng tin - 0.5
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu tri
Cong chure, vién chuc
- , £ X < cua S¢ Tai nguyén va | Gio
Bt 1,5 40 e S e o b 0 i rne |
& ’ PhL fe b tam Phuc wvu hanh [chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 3
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
6.3.2. P6i v6i ho gia dinh, ca nhan (03 ngay lam viéc)
Thoi
Co quan Th}r tw s n ‘A Trach nhiém xir ly glan
thuc | cOng Noi dung cong viéc cone vide (ngay
hién viéc gVIe lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tuyén); théng bao
tinh trang cua ho so (du diéu kién, chua du
diéu kién, can chinh stra, b6 sung, khong du . _
diéu kién) dén nguoi str dung dat; thong bao V}en chqu:c, nguol }ao
__|nop Gidy chung nhan (ban gbc); tam dung dong cua Chi r!hanf)
Bugc 1 uy trinh chd ngudi st dung dat ndép Gi VP DKDD i Bo | 05
Any TR eh0 18T ung dat nop B | han TN&TKQ cia
chirng nhéan (ban goc) UBND cAp huyén
- Sau khi nguoi su dung dat nop Gidy chimg
_ nhan (ban g6c); chuyen hé so dén co quan co
Chi thAm quyén giai quyét
nhanh : :
Van Kiém tra h6 so; cap nhét co so dur liéu; du
phong thao két qua giai quyét TTHC (in xac nhan |Vién chuc, nguoi lao
ding ky |Budce 2|vao Gidy chting nhan di cip hodc in méi |dong cua Chi nhanh | 1.5
dat dai Gidy chtng nhan); trinh lanh dao Chi nhanh |VP DKDD
Van phong
, . Ny X Lanh dao Chi nhanh
Budce 3 |Phé duyét két qua giai quyét TTHC VP DKDD 0.5
Pong dau; chinh 1y, cdp nhét hd so dia Van thu; vién chir,
chinh, co s¢ dir li¢u; s6 hoa két qua giai noudi lao done cla
Budc 4|quyét TTHC; két ISO; chuyén ket’ qua dén Cghi nhanh & VP 0.5
B9 phan TN&TKQ cua UBND cap huyén DKDD

hodc UBND cép x4
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Budc 5

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hoaig: qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6)

Vién chuce, nguoi lao
doéng cua Chi nhanh
VP DKbD tai B
phan TN&TKQ cua
UBND cép huyén

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)

7. Ping ky xac 1p quyén sir dung han ché thira dét lién ké sau khi dwgc cap Gidy
ching nhén lan dau va dang ky thay ddi, cham dirt quyén sir dung han ché thira
dat lien ke

- M4 s6 ho so TTHC: 1.004221
7.1. Poi véi to chire
- Thoi gian giai quyét: 8 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18

Thoi
Co quan Th}r tw A n " Trach nhiém xi ly glan
thuc | cOng Noi dung cong viéc A on (ngay
oA oA cong viée A
hién viéc lam
viéc)
) ‘ ’ ’ Cong chure, vién chuc
Tiép nhén ho so (truc ti€p, truc tuyén hodc |cua SO Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); s6 hoa hé so; chuyén |Moi truong tai Trung | 0.5
ho so dén co quan c6 tham quyén gidi quyét |tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh
2 A A A o e 1iA Vién chuce, nguoi lao
S& Tai , Kloem tre};ho scg, cap nhatk co SO ilu hequ, du dong Phong Pang ky
ann |Budc 2|thdo Phi€u thdm dinh hé so, két qua gidi 3.5
nguyen z e Tk . va Cip gidy chimg
va Moi quyét TTHC; trinh lanh dao Phong nhdn
truong; : - - - :
Van Thém, dinh, thong qua Phiéu tham dinh hé |Lanh dao ,Ph(‘)r}g
phong (Budc 3|so, két qua giai quyet TTHC; trinh 1anh dao |Pang ky va Cap giay | 1.5
dang ky Van phong chtimg nhan
dat dai } ) : -
Budc 4 Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua |Lanh dao Van phong 15
gidi quyét TTHC dang ky dat dai '
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia |Van thu; vién chuc,
Budce 5 chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua gial |nguoi  lao  dong 1
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén [Phong Théng tin -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu tri
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Cong chure, vién chuc

- . £ X - cua S¢ Tai nguyén va | Gio
Bt 1, 6 0 (10t v b 00 i g T |
& ’ PhL fe b tam Phuc wvu hanh [chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 3
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
7.2. Pbi v6i ho gia dinh, ca nhan
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc viée ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18
Thoi
Co quan Thir ty N o Tréch nhiém xic Iy | 33"
thue | cong NOi dung cong viéc A en (ngay
< o cong viéc .
hién viée lam
viéc)
- X A X - X A . |- Vién Chﬁc, nguc‘wi
. - Tiép nhan ho so (truc ti€p, truc tuyén hodc n . .
Chi buu chinh cong ich), sé héa hd so, chuyén lao dong cia Chi
nhanh dén bd phan chg én r’nén xu 1y ’ g nhanh VP DKDD tai
Vin > phlatt ety . ~ |B6 phan TN&TKQ
phong |gyge 1|- Truong hop ngudi st dung dat ndp ho so [cta UBND  cép | o5
dang ky tai UBND cép xa@ noi co dat thi trong thoi |huyén
dat dai/ han (23 ngay lanz vice, U];%ND cap xa ph:a1 - Céng chitc dia chinh
UBND chuyén ho so dén B phan TN&TKQ cua |, .. ha
ip xa UBND cép huyén tai BO phan TN&TKQ
cap xa - ctia UBND cép xi
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir liéu; du |, .. , ..
\ iy 2 : \ 2 ., ... |Vién chtc, nguoi lao
. ~|thdo Phiéu thdm dinh ho so, két qua giai | .. \ .
Budc 2 X SR o . |dong cua Chi nhanh | 3.5
quyét TTHC; trinh 1anh dao Chi nhdnh Van VP DPKDD
phong
Chi
nhanh A A - A 2 . A L 1LA , ~ : /
Vin | Buéc 3 Phé duygt Phicu tham dinh ho so; két qua |Lanh dao Chi nhanh 9
. giai quyet TTHC VP bKbb
phong
dang ky
dat dai Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chinh, Van thu; vién chire,
co s¢ dir liéu; sé hoa két qua giai quyét nousi lao déne cia
Budc 4| TTHC; két ISO; chuyén két qua dén B6 phan Cghi nhanh & VP 1
TN&TKQ cua UBND cap huyén hodc DKDD

UBND cip xi
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- Vién chuc, nguoi

C,h' lao dong cua Chi
nhanh nhanh VP PKPD tai
V‘fm . - . B¢ phan TN&TKQ | Giy
phong Budce 5 Tra ket qua (tryc ti€p, truc tuyén hodc qua |.pn UBND cip | hannh
dang ky Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u co) huyén chinh
dat dai / R o
UBND - Corjg c}AuIc dia chinh
cAp x tai B phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Téng thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh v
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
8. Tach thira hoiic hop thira dat
- Ma s6 ho so TTHC: 1.004203
8.1. Poi véi to chire
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 18
Thoi
Co quan ThA“’ tr ns n " Trach nhiém xi ly glan
thuec | cbng Noi dung cong viéc R o (ngay
oA oA cong viée A
hién viéc lam
viéc)
Cong chure, vién chuc
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); sé hoa hd so; chuyén |Méi trudng tai Trung | 0.5
hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dit lidu; du 3/1en ;I}lluc nfg)u: 01 lao
S Tai |BUGC 2|thio Phiu thim dinh hd so, két qua giai oS,/ O DANE K g g
o Tai £ AU . va Cip gidy chimg
nguyén quyet TTHC; trinh lanh dao Phong nhan
va Moi
truong; Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd |Linh dao Phong
Vin  |Budc 3|s0, két qua giai quyét TTHC; trinh ldnh dao |Pang ky va Cap gidy | 1
phong Vin phong chimg nhan
dang ky
dat dai L )
Buéc 4 Phé duyét Phiu tham dinh hé so; két qua |Lanh dao Van phong 1
giai quyet TTHC dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cdp nhit hdé so dia |Van thu; vién chuc,
Budce 5 chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai \nguoi  lao  dong 1

quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Phong Thong tin -
Luu trir
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Bude 6

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hoég qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6)

Cong chure, vién chuc
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Gio
hanh
chinh

Téng thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(Ké tir ngay nhin du ho so hop 1¢)

8.2. Pdi v6i ho gia dinh, ca nhén
- Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢

Co quan
thuc
hién

Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam
vi€c)

Chi
nhanh
Van
phong
dang ky
dat dai

Buoc 1

- Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc
buu chinh cong ich), s6 hoéa hd so, chuyén
dén bd phan chuyén mén xir Iy

- Trudng hop ngudi str dung dat ndp ho so
tai UBND cap xa noi co dét thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc, UBND cdp xi phai
chuyén hd so dén Bo phian TN&TKQ cua
UBND cap huyén

- Vién chtc, nguoi
lao dong cua Chi
nhanh VP BDKDD tai
Bo phan TN&TKQ
cia UBND cép
huyén

- Cong chuce dia chinh
tai B6 phan TN&TKQ
ctia UBND cap xa

0.5

Budc 2

Kiém tra ho so, cap nhat co so dir liu; du
thao Phiéu thim dinh hd so, két qua giai
quyét TTHC; trinh Truéng/Phd truéng bod
phan

Vién chure, nguoi lao
doéng cua Chi nhanh
VP bKbb

8.5

Budc 3

Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd
so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao
Chi nhanh Van phong

Trudng/- Pho truong
b phan Pang ky -
Thong ké

Budc 4

Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua
giai quyet TTHC

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbbD

Budce 5

Pong dau; chinh 1y, cdp nhat h6 so dia
chinh, co s¢ dir li¢u; s6 hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén
Bo phan TN&TKQ ciia UBND céap huyén
hoac UBND cip x4

Van thu; vién chuc,
nguoi lao dong cua
Chi  nhanh VP
bKbb
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- Vién chtrc, nguoi
lao dong cua Chi
nhanh VP DKDD tai

| Tr két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua | o phan TN&TKQ | Gio
Bute 6 Buu chinh cong ich); Thu phi, 18 phi (néu co) cia UBND  cap | hanh
’ o huyén chinh
- Cong chure dia chinh
tai BO phan TN&TKQ
cta UBND cép xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 1

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1§)

9. Cap doi Glay chirng nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san khac
gin lién véi dat

- Mai s hd so TTHC: 1.004199
9.1. P6i véi to chire
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Thoi
Co quan/ Thir ty . N Trach nhi¢m xir ly | 2'3
thuc | cong Noi dung cong viéc R oA (ngay
on oA cong viée A
hién viéc lam
viéc)
Cong chure, vién chuc
Tiép nhan ho so (truc tlep, tryc tuyén hodc |cta So Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO} chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5
hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
X A A A 1 1AL Vién chuc, nguoi lao
Sé Tai Kiém tra h6 so, cap nhét co so dir liéu; du dong Phong Dang ky
né”uyé‘; Budc 2|thdo Phiéu thim dinh hd so, két qua giai | géép gigéy di,mg 15
vaL MG quyet TTHC; trinh lanh dao Phong nhén
trueong; , ] 2 . . 3
Vin Thém, dinh, thong qua Phiéu tham dinh hé |Lanh dao ,Ph(‘)r}g
phong Budc 3 |so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao |Pang ky va Cap giay | 1
ding ky Van phong chirng nhén
df'lt dai n N e 2 . A X , ~ - \
Budce 4 Ph¢ duyét Phicu tham dinh ho so; két qua |Lanh dao Van phong 1
giai quyéet TTHC dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cdp nhit hdé so dia |Van thu; vién chic,
Budce 5 chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai |nguol  lao  dong 1

quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Phong Thoéng tin -
Luu trir
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Cong chure, vién chure

- . £ X - cua S¢ Tai nguyén va | Gio
Budc 6 Tra ket, quaA(trl,I’c tep, true ,tu}:en h 04 AU i truong tai Trung | hanh
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0) ém Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 5
(Keé tir ngay nhan dui ho so hop 1€)
9.2.P6i véi ho gia dinh, ca nhin
- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢
Thoi
Co quan Th}r tw s n ‘A Trach nhiém xi ly glan
thuc | cOng Noi dung cong viéc n oA (ngay
cong viéc A
hién viéc ; lam
viéc)
. X A A - X £ . |- Vién chuc, ngu’bi
Chi - Ti€p nhén ho so (true tiép, truc tuyén hodc lao done cua Chi
nhanh buu chinh céng ich), s6 hoa ho so, chuyén nhanh V§ DKDD tai
Van dén bd phan chuyén moén xur ly B6 phan TN &TKQ
phong Buse 1|- Truong hop nguoi s dung dat nop ho so cia UBND cip | 0.5
dz'!ng ky tai UBND cap xa noi co dat thi trong thot huyén '
dat dai/ | :
JBN?; han 03 ngdy lam viéc, UBND cap xa phai | s e dia chinh
chuyén hoé so dén Bo phan TN&TKQ cua |, . .° . .
A~ £ n tai BO phan TN&TKQ
cap xa UBND cdp huyén ctia UBND chp xi
Kiém tra hd so, cap nhat co so dir liéu; du |,.. , ..
\ % 2 : A X . ... | Vién chtic, nguoi lao
. ~|thdo Phiéu tham dinh hé so, két qua giai |, , 2
Budc 2 £ . X . . . |dong cua Chi nhanh | 3.5
quyét TTHC; trinh Trudéng/ Pho truong bod VP PKDD
phan
Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd Trutmel- Phé trud
) . |so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao | 1YON&/~ THO tru’o:ng
Chi  |Budc 3| ~p: nha by phan Pang ky - | 1
) Chi nhanh Z A
nhanh Thong ké
Vian
phong Buge 4|Phe duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua |Lanh dao Chi nhanh L
dang ky giai quyét TTHC VP DKDPD
dat dai
Pong dau; chinh 1y, cdp nhat h6 so dia
chlnh co s dit litu; sd hoa két qua g1a1 Vin thu; vién chue,
Buéc 5 quyét TTHC; két ISO; chuyén ket’ qua dén nguoi lao dong cua 1
Y9¢21Bo phan TN&TKQ cia UBND cép huyén |Chi  nhanh VP
hodc UBND cap xa bKbb
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- Vién chtrc, nguoi

I(ﬂ:'hih lao dong cua Chi
”V%” nhanh VP DKDD tai
an A 1n :
X oz , » B . B6 phan TN&TKQ | Gio
Qhong’ Budc 6 Tra ket’ quaA(trl_I’c tiép, truc ’tu}A/en ’hoaAc qUa |cha UBND  cép | hanh
dang ky Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u c6) huyén chinh
dat dai/ ' .
J B NT:; - Cong chuce dia chinh
ch p xd tai BO phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Téng thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh v

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1§)

10. Pinh chinh Gidy chirng nhan di cap
- Ma s6 hd so TTHC: 1.004193

10.1. D6i véi to chirc

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢
10.1.1. Tham quyén gidi quyét ciia UBND tinh (dbi véi trwong hgp nguwoi sik dung dat,
chi s¢' hizu tai sdn gan lien voi dat 12 to chire, co 56 ton gido; ngwoi Viét Nam dinh cu &
nwdc ngoai, doanh nghiép ¢6 von dau tw nwéc ngoai thuc hign dw dn dau tu; to chic
nuwdC Ngoai cO chirc ndang ngoai giao dwoc cap Giay ching nhdn lan dau)

Thoi
Co quan Thir ty N N Trach nhi¢m xir ly | 2'4
thuwe | cbng N§i dung cong viéc A en (ngay
o o cong viéc .
hién viée lam
viéc)
Cong chure, vién chure
Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hodc |cta So Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO} chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5
ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Sé Tai Kiém tra hd so, lap bién ban két luan vé noi Vién chitc, ngusi lao
A dung va nguyén nhan sai sot, cip nhat co so | .. R ,
nguyén 1 5a1 5Ot, cap nhg (
S a1 [Budc 2/di Ticu, dy thio Phiéu thim dinh ho so, két | 990 Phong Dang ki |y ¢
va Mol A S . ; . rs. |va Cap gidy ching
- qua giai quyét thu tuc hanh chinh, trinh lanh .
truong; O nhan
Viin Phong Pang ky va Cap gidy chung nhin :
hon Am di O ién ban két luan vé
Fi g’ TEl.am d1nh3 thongA qua Ablen.betn ket‘ }uan Rve Linh dao Phong
dang ky Bude 31901 dung va nguyén nhan sai sot, Phiéu tham Pang ky v Cép gidy | 0.5
dat dai dinh hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh | oo Y ] p gy | o
~ - \ chirng nhan
lanh dao Van phong
Thong qua bién ban két luan yé noi dung va
Budce 4 nguyén nhan sai s6t, Phiéu tham dinh hé so,|Lanh dao Van phong 05

két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao So
Tai nguyén va Moi truong

dang ky dat dai
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Linh dao S¢& Tai

Buge 5|Phé duyét bién ban két luan, Phiéu tham dinh [nguyén va  Mai L
ho so; két qua giai quyét TTHC truong (trudong hop

duoc uy quyén)
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; cap
nhat, chinh 1y ndi dung sai sot vao hd so dia |Van thu; vién chir,

Budc 6 chinh, co so dir liéu dat dai; s6 hoa két qua |nguoi  lao (‘?C)ﬁg 1
giai quyet tha tyc hanh chinh; két ISO; |Phong Théng tin -
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh |Luu trix
chinh cong tinh

Cong chtre, vién chiic
- . £ X < cua So Tai nguyén va | Gio
e 7|14 16 0 g, e et S 5 T
g ’ PhL e P 1 €0) 1tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 5
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
10.1.2. Tham quyén gidi quyét ciia Vin phong ding ky dit dai
Thoi
Co quan Thir ty . . Tréch nhiém xir Iy | 22"
thuwe | cbng N§i dung cong viéc n o (ngay
‘n <A cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
Cong chure, vién chuc
Tiép nhan ho so (truc tlep, tryc tuyén hodc |cta So Tai nguyén va

Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO} chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5

hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi | .. , .
Sé Tai dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co s& Vien chire, ngudi lao
A g guy iy 2Ot Cap M 2, |dong Phong Pang ky
nguyen |Budc 2|dir liéu, du thao Phiéu tham dinh ho so, két | Ch 5 cha 1.5
va Moi qua giai quyét thi tuc hanh chinh, trinh lanh zién ap glay chung
truong; Phong Dang ky va Cap giay ching nhan :
Vian
d[zhc‘mg’ T?.élm dinh, théng qua bién ban két. lugn Rvé Lanh dao  Phong
ang ky Buse 3|01 dur}g va nguyén nhan sai sot, Phiéu tham Pang kY va Chn oid 1
dit dai dinh hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh |0, & Y V& L-4p 8lay
< - \ chtimg nhan
lanh dao Van phong
Buge 4|Phé duyét bién ban két luan, Phiéu thim dinh |Lanh dao Vin phong L

ho so; két qua giai quyét TTHC

dang ky dat dai
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DPong diu; cap nhat, chinh 1y ndi dung sai sot

vio hd so dia chinh, co so di lidu dat dai; s§ | Vor, 11 Vien €hc
Budce 5|hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; g n Ong g
£ 2 X . 2k A Phong Thoéng tin -
két ISO; chuyén két qua dén Trung tam Luu trit
Phyc vu hanh chinh cong tinh
Cong chure, vién chuc
- , £ X < cua So Tai nguyén va | Gio
Bt 13510 (0 e o ot 0 3 s Trng |
g1ch), 1hU AL 1 PALNCU CO) |iam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 5
(Ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
10.2. Pdi véi ho gia dinh, ca nhan
Thim quyén gidi quyét ciia Chi nhanh VP DPKPP
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢
Thoi
Co quan Th}r tw As n ‘A Trach nhiém xir ly glan
thuwe | cOng Noi dung cong viéc A en (ngay
. " cong viée A
hién viéc lam
viéc)
’ ‘ , Vién chtc, nguoi lao
Ti€p nhén ho so (tryc tiep, truc tuyen hodc |dong cua Chi nhanh
Budc 1 |buu chinh cong ich), soO hoa hd so, chuyén |[VP DKDPD tai Bo | 0.5
dén bo phan chuyén mon xu ly phan TN&TKQ cua
UBND cap huyén
Chi .2 A ~ N o ' A A A
nhanh Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé ndi
5 dung va nguyén nhan sai sot, cdp nhat co sO |,.. , .
Van ) SOL, cap nhd (
he _|di liéu, dy thao Phiéu tham dinh hd so, két | Yo chuc, nguoi 1ao
phong (Bugc2| ., 7. & TTHC (in xdc nhan vao Gid dong cua Chi nhanh | 3.5
diing ky qua giai unyet~ [ (}n xac nhan vao Gidy |y prpo
dat dai chung nhan da cap hodc in mdi Giay ching
nhan); trinh Truong/Pho trudng bd phan
Tham dinh, thong qua bién ban két ludn nd1 Truéng/- Phé truéng
. »|dung va nguyén nhan sai sot, Phiéu tham | . % < ,
Budce 3 bd phan Pang ky -| 1.5
dinh hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh Théne ké
lanh dao Chi nhanh Van phong &
. ,|Phé duyét bién ban két luan, Phiéu tham dinh |Lanh dao Chi nhéanh
Budce 4 1.5

hé so, két qua giai quyét TTHC

VP bKbD




29

Pong dau; cap nhat, chinh 1y noi dung sai sot
vao hd so dia chlnh co s& dur li€u; so hoa két

Van thu; vién chuec,
nguodi lao dong cua

Budc 5|qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyén két . , 1
qua dén Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép gIEDD nhanh VP
huyén

- Vién chuc, nguoi
’ , ’ lao dong cua Chi Gio

Bude 6 Tra két qua (tryc ticp, tryc tuyén hodc qua nhanh VP DKDD tai hanh
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu cé) |B6 phan TN&TKQ | .

, 2~ [chinh
cua.  UBND cap
huyén

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 8

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1¢)

11. Thu hdi Glay chirng nhan da cap khong ding quy dinh cta phap luat do nguoi st
dung dit, chii s¢ hiru tai sin gin lién véi dat phat hién

- Mai s6 hd so TTHC: 1.004177
- Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh (khong qua 90 ngay lam viéc)

11.1. D6i véi to chire

11.1.1. Tham quyén gidi quyet cia UBND tinh (doi Véi trwong hop nguwoi siv dung dat,
chii sé hiru tai san gdn lién vgi dat la té chike, co s6 ton gido; ngwoi Viét Nam dinh cu ¢
nwéc ngoai, doanh nghiép c6 vén ddu tw nwéc ngodi thuc hién duw dn dau tw; t6 chic
nwot ngoai ¢ chire nang ngoai giao)

Thoi
Co quan ThA“’ tw A n ‘A Trach nhiém xi ly glan
thuwe | cbng N§i dung cong viéc A en (ngay
‘n <A cong viéc A
hién viée lam
viéc)
Cong churc, vién chiic
Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hodc |cta So Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); so hoa ho SO; chuyen Moi truong tai Trung | 1
ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vy hanh
chinh cong tinh
Sé Tai N " ,
nguyén Phéi hop voi cac co quan, don vi co lién Lan?.dao, vien Ch}rc’
N WAA: 3 , . X . |nguoi  lao  dong
va Maéi quan kiém tra, xac mmh ho so, thuc dia Phone Pine k¢ va
truong; (Budc 2 |(trong truong hop cén thiét); 1ap bao cao, du CA g1 4 Chl'g;l’l }rllhém 32
Vin thao t& trinh, quyét dinh; trinh lanh dao Van | ~oP 814y chung nhe
\ X va cac co quan, don
phong phong o T
diing ky ’ vi ¢6 lién quan
dat dai Buée 3 Phé duyét bao cao, thong qua to trinh, quyét |Lanh dao Van phong 10
dinh; trinh 1anh dao S& dang ky dat dai
Budc 4 Phé duyét to trinh, théng qua quyét dinh; Ir;aalhéndaovaSO h}g: 5
trinh UBND tinh i
truong
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Vao so, dong dau; chuyén ho so dén Trung

Buoe 5 tam phuc vu hanh chinh cong tinh Van thu !
Cong chure, vién chuc
, o , cua S¢ Tai nguyén va
Budc 6| Ti€p nhan; chuyén ho so dén UBND tinh Moi truong tai Trung | 1
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh
Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh tai S& Tai nguyén va Méi truong 50 (1)
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)
Cong chtc cua Van
. .|Tiép nhan ho so, chuyén bd phan chuyén P hong UBIFD tinh
Bude 1| .= 00 ) tai Trung tdm phuc | 1
mon xu 1y ho so \ . A
vu hanh chinh céng
tinh
.| Tiép nhan hd so; chuyén cho coéng chic xir |Linh dao Phong Nong
Bude 2|, e 1
ly nghi¢p va Moi trudng
w ‘ Cdng chac Phong
Budce 3 |Kiém tra ho so; trinh 1anh dao Phong Nong nghié¢p va M6i | 23
truong
Budc 4 Tham dinh, thong qua du thdo quyét dinh; |Lanh dao Phong Nong 3
trinh lanh dao Van phong UBND tinh nghiép va Moi truong
LBND Xem xét, tho dy th ét dinh; trinh |Lanh dao Vin phd
tinh; |Bugc 5|.cm Xet, thong qua du thao quyet dinh; trin anh dao Van p ong | ,
Vin lanh dao UBND tinh UBND tinh
phong Budc 6 Thong qua dy thao quyé't dinh, chuyén cong |Lanh dao UBND 1
UBND chtrc dugc giao xtr 1y ho so tinh
tinh A ;
Budc 7|Chuyén du thao quyét dinh cho Vin thu C_ong , C,h e dugc 1
giao xu ly
, Kiém tra thé thirc van béan; trinh lanh dao |, .
Bu6e 8 5BND tinh Phé duyét Van thu 1
Buéc 9|Phé duydt quyét dinh Lanh —dao  UBND |,
tinh
Budc |Vao sd, dong diu; chuyén quyét dinh dén Vin thu 1
10 |Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
Cong chuc cua Van
Budc |Tiép nhan; chuyén quyét dinh dén S¢ Tai phong UBIFD tinh
11 |nguyén va Moi truong tal T\ru e t?m p Ell_lC 1
vu hanh chinh c6ng
cua tinh
Thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh tai UBND tinh 36 (2)

(K& tir ngay nhin di hd so hop 18)
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Cong chure, vién chuce

S¢ Tai £ . ISP 2 . |cua S& Tai nguyén va
nguyén (Budc 1 Tkllecf)% rg;c_;n l?ungc dilinh’ chuyén cho Vén Moi truong tai Trung | 1
va Moi phong dang Ky tim Phuc vu hanh
truong; chinh cong tinh
V?n Tiép nhan quyét dinh; thuc hién viéc thu hdi |Van thu; vién chire,
phong \ s s ik , A an A \: A
diine kv | Busc 2 va quan ly Giay ching nhan da thu hoi theo |ngudi  lao  dong 3
£ g Ky Buoc quyet dinh thu hoi cua co quan c6 tham [Phong Théng tin -
dat dai )
quyén Luu trir
Thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh tai S& Tai nguyén va Méi truong 4(3)
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
1)+
z e cae A o1 X ’ (2)
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€) +(3)
=90
11.1.2. Thdm quyén gidi quyét ciia S¢ Tai nguyén va Moi trwong
Thoi
Co quan Thir ty N N Trach nhiém xir ly | '
thuwe | cOng Noi dung cong viéc A en (ngay
<n o cong viéc
hién viéce lam
viéc)
Cong chure, vién chure
Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hodc |ctia So Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO} chuyen Mbi truong tai Trung | 1
ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Sé Tai ) ~|Lanh dao, vién chirc,
nguyén Phoi hop voi cdc phong c6 lién quan ki€ém |nguoi  lao  dong
va Moi Bude 2 tra, xac minh ho so, thyc dia (trong truong |Phong Dang ky va 65
truong; hop can thiét); 1ap bado cdo, du thao to trinh, |Cap giay chiing nhan
Vin quyét dinh; trinh 1anh dao Van phong va cac phong co lién
phong quan
daxng k?’ Budce 3 Phé duyét to trinh, thong qua quyét dinh; |Lanh dao,Vﬁn phong 10
dat dai trinh 13nh dao Sé dang ky dét dai
. n n L 4 Lanh dao S& Tai
Budc 4| Phé duyét quyét dinh nguyén va Mi truong 10
Budce 5 Chuyén quyét dinh dén Van phong Pang ky Vin Thu 1

dat dai
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Tiép nhan quyét dinh; thuc hién viéc t‘hu hoi
va quan ly Giay ching nhan da thu hoi theo

Van thu; vién chuec,
nguoi lao  dong

Buge 6 quyét dinh thu hdi ctia co quan c6 thim |Phong Théng tin - 3
quyén Luu trtr
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 90
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)
11.1.3.  Thdm quyén gidi quyét ciia Vin phong dang ky dit dai
Thoi
Co quan/ Thir ty Trach nhiém xi ly gian
thue | cbng Noi dung cong viéc A e (ngay
‘A oA cong viéc A
hién viée lam
viéc)
Cong chtre, vién chiic
Tiép nhan ho so (tryc ti€p, truc tuyén hodc |cua SO Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Moi truong tai Trung | 1
h so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
L W Lanh dao, vién chuec,
So Tf" Phoi hop véi cac phong co6 lién quan kiém |ngudi  lao  dong
nguyen Buge 2| Xéc minh ho so, thyc dia (trong truong |Phong Pang ky va | .
va Mol hop can thiét); 1ap bao céo, Phieu tham dinh Cap glay chimg nhan
tru’(z’ng; ho so, quyét dinh; trinh 1dnh dao Van phong |va cac phong co lién
Vin quan
phong
dang ky ~ < \
Ko qos . A o X 4 Lanh dao Van phong
dat dai [Budc 3|Phé duyét quyét dinh dang ky di dai 20
Thuc hién viéc thu hoéi va quan ly Gidy Xa;l(\y;[hu; l;l(l)en (;g;c’
Budc 4|ching nhén da thu hoi theo quyét dinh thu gl A O |3
Phong Thong tin -
hdi ctia co quan c6 tham quyén ~
Luu trte
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 90
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
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11.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhin

11.2.1.  Thdm quyén gidi quyét ciia S¢ Tai nguyén va Moi truong
Thoi
Co quan| Thir ty N o Tréch nhiém xir Iy | 33"
thuwe | cbng Noi dung cong viéc A en (ngay
. " cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
, ‘ , , Vién churc, nguoi lao
Ti€p nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hoac |dong cua Chi nhanh
Budc 1 bl;u chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén |VP DKDPDb tai B | 1
dén bo phan chuyén mén xu ly phan TN&TKQ cua
UBND cap huyén
r(]: h Ih Phéi hop véi cac bo phén co lién quan kiém |Truéng/Phé  trudng
nV%n tra, xé}c mir}h ho so, thuc dia (trong truong |bd ,phafm bang ky -
hfm Budc 2 |hop can thi€t); 1ap bao cdo, du thdo to trinh, |Thong ké, vién chuce, | 30
dFZ O”Ig, quyét dinh; trinh 1anh dao Chi nhanh Vin |nguoi lao dong va cac
d?;gdaf phong b6 phén ¢6 lién quan
Bude 3 Phé duyét bao cdo; thong qua to trinh, quyét |Lanh dao Chi nhanh 10
dinh VP bKbb
Chuyén hd so dén Vin phong dang ky d4t | .on chue, ngudi lao
Buoc 4 ;. Y Phong cang Xy €4l | dong cua Chi nhanh | 0.5
VP bKPb
’ , ‘ Vién chic, nguoi lao
Bude 5 Ti€ép nhan, kiém tra ho so; trinh lanh dao |dong Phong Pang ky 20
Phong va Cap giay ching
nhén
Bude 6 Tham dinh, théng qua to trinh, quyét dinh; %;Irllh k}'/d\%;) CéPhoigg 10
So Tai trinh 1anh dao Van phong i & ha b g4y
nguyén chung nhan
va !VIO' Buge 7|Phe duyét o trinh; thong qua quyét dinh; |Lanh dao Vin phong 75
truong; trinh lanh dao So dang ky dét dai '
Vian
Qhong’ Budc 8|Phé duyét quyét dinh LanhA dz_fo AS.O T Al 75
dang ky nguyén va Ma1 truong
dat dai X - r —
Bude 9 gllglggl quyét dinh dén Chi nhanh VP Vin th 05
Tiép nhan quyét dinh; thyc hién viéc thu hdi |Van thu; vién chic,
Budc |va quan ly Gidy chimg nhan da thu hoi theo |nguoi lao dong cua 3
10 |quyét dinh thu hoi cua co quan c¢6 tham |Chi  nhanh VP
quyeén bKbb
Tong thoi gian gidi quyét thu tuc hanh chinh 90
(Ke tir ngay nhan dia ho so hop I€)
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11.2.2.  Thdm quyén gidgi quyét ciia Vin phong dang ky dit dai
Thoi
Co quan Th}r tw e R n Trach nhiém xir ly glan
thue | cong NOi dung cong viéc A en (ngay
< " cong viée .
hién viéc lam
viéc)
Vién churc, nguoi lao
Bude Tiep nhén ho so (truye tiep, tryc tuyén hodc |dong cua Chi nhanh
1 buu chinh cong ich), s0 hoa ho so, chuyén |[VP DKDD tai By | 1
dén bo phan chuyén mon xu ly phan TN&TKQ cua
UBND cap huyén
Chi = Y A m s in -z ; . .
nhanh Phoi hop voi cac bod phan co lién quan kiém |Trudéng/- Phéd trudong
Vin | Buse tra, xac m'.r!h ho so, thue dia (trong truong [bd phén Da“}ng ky -
phong 5 hop can thiét); 1ap bao cao, du thao to trinh, |Thong k&, vién chue, | 33
ding ky quyét dinh; trinh 1anh dao Chi nhanh Van |ngudilao dong va cac
dat dai phong b phan c6 lién quan
Budc |Phé duyét bao céo, to trinh; thong qua quyét |Lanh dao Chi nhanh 10
3 |dinh VP bKbb
Budc |Chuyén hd so dén Vin phong ding ky dat Vién chue, ngudi lao
P y Phong ang Ky €4t | 4sng ciia Chi nhanh | 0.5
VP bKbb
’ , ‘ Vién chure, nguoi lao
Budc |Ti€p nhan, kiém tra hd so; trinh lanh dao |dong Phong PBang ky 29
5 |Phong va Cap giay chung
nhan
V‘jv‘n Bu6c |Tham dinh, thong qua to trinh, quyét dinh; Ilszlrllh k'dsg CéPhoigg 10
phong | 6 |trinh lanh dao Vian phong e Ry P gy
ding ky chirng nhan
datdai |, - o
Buéce A o L, a4 Lanh dao Van phong
7 Phé duyét quyét dinh dang ky dit dai 10
Budc |Chuyén quyét dinh dén Chi nhanh VP |
3 DKDD Vian thu 0.5
Chi Tiép nhan quyét dinh; thyc hién viéc thu hdi |Van thu; vién chiec,
nhanh | Bu6e |va quan ly Gidy chimg nhan dé thu hoi theo |nguoi lao dong cua 3
VP 9 |quyét dinh thu ho6i cia co quan c¢6 tham [Chi  nhanh VP
DPKDbbD quyén bKbb
Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh 90
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1€)
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11.2.3. Tham quyén gidi quyét ciia Chi nhanh VP DKDD

Thoi
Co quan Th}r tw e R n Trach nhiém xir ly gian
thue | cong NOi dung cong viéc cone viee (ngay
hién viéc VIt lam
viéc)
, ‘ , , Vién churc, nguoi lao
Ti€p nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hoac |dong cua Chi nhanh
Budce 1 bl;u chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén |VP DKDPDb tai B | 1
dén bo phan chuyén mon xu ly phan TN&TKQ cua
UBND cap huyén
Chi Phéi hop v6i céc bo phan c6 lién quan kiém | 1Wong~ Pho truong
nhanh tra, xac minh ho so, thyc dia (trong trudn b0 phan Ping ky -
sp  |Budc 2|, o> X4 LA RO 50, TUe ¢la LTons WUONS 1y dne ke, Vien chac, | 76
Vin hop can thict); 13p béo cdo, Phicu tham dinh | .= “.0 -
phong hé so, quyét dinh; trinh lanh dao Chinhanh |18V 120 GONg
ding ky bd phén c6 lién quan
dat dai
. A R L, a Lanh dao Chi nhanh
Budc 3 |Phé duyét quyét dinh VP PKDD 10
Thue hign viée thu hdi ve quin Iy Gidy | Von, (P15 Vien chie,
Budc 4|ching nhan da thu hoi theo quyét dinh thu |70 0 S8 U0 |3
hoéi cia co quan c6 thim quyén DKDD
Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh 90

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)

12. Ping ky va Cap gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai sin
khac gan lién véi dat lan dau
- Mai s6 ho so TTHC: 1.011616

Poi vai to chae

- Thoi gian giai quyét: 21 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 18

Thoi
Co quan Thir ty N N Trach nhiém xir ly | '
thuwe | cOng Noi dung cong viéc A e (ngay
o o cong viée
hién viéce lam
viéc)
Cong chure, vién chuc
Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hodc |ctia So Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); so hoa ho S0; chuyen Moi truong tai Trung | 0.5

ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
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Kiém tra hd so, xac minh thuc dia (trong
truong hop can thi€t); du thao Phitu lay y

Vién chirc, nguoi lao

Sé Tai
al .~ |kién co quan quan ly, xay dung (neu cd); du |dong Phong Pang ky
nguyen | Budc 2 4
va Moi thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |va Cip gidy chimg
truong; nghia vy tai chinh vé dat dai (neu c0); trinh |nhan
’ lanh dao Phong
Vian
phong Tham dinh, thong qua Phiéu 1y v kién cua co |, . \
dang ky Buse 3|dUan quan ly, cap phép xay dung (néu co); ]15?11111 kyd\%;) CéPhoigg 1
dat dai Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu ch ung nhan b glay
tai chinh vé dat dai; trinh 1anh dao Vn phong gnhe
Phe duyét Phiéu lay ¥ kién cua co quan quan ly,
Bubc 4 cap phép xdy dung (néu c6); Phiéu chuyen Léanh dao Van phong 1
thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat |dang ky dat dai
dai
Chuyen Phiéu 13y ¥ kién cua co quan quan |Vién chuc, nguoi lao
Buée 5 ly, cap phep xdy dung (néu co); Phiéu |dong Phong Dang ky 05
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai [va Cép gidy ching '
chinh vé dat dai dén Co quan Thué nhan
Co . Tlep nhan, kiém tra, giai quyét theo tham |[Cong chitc cia Co
quan |Budc 6 Py 4
Thué quyén va chuyén két qua dén Van phong quan Thué
- Tiép nhan thong béo thyuc hién nghia vy tai | L
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong qung chuc, vien Achuc‘:
bao thuc hién nghia vu tai chinh; cua SO Tai nguyen va
Budce 7 _, . _ |[MGi truong tai Trung | 0.5
- Ti€p nhan chimg tir thuc hi¢n nghia vu tai |5, Phuc vu hanh
chinh (néu co), chuyén co quan c6 thim chinh cong tinh
quyen giai quyet
S Tai Téng hop, kiém tra, du thao Phiéu thdm dinh (\igin ;}}‘IL(‘;‘;I “g;g‘ 113;
NguYen | Buce 8|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh | 272, 775 08 & | 25
va Moi daO Phbl’lg VaA ap glay chung
truong; nhan
?173;11 Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd |Lanh dao  Phong
R g, Budc 9|so, két qua giai quyét TTHC; trinh ldnh dao |DPang ky va Cép gidy | 2
dang ky Vian phon chiing nhan
dét dai pRons & e
Bude T.}}c.)ng qua Phiéu tharp dll’l}l ho so, kgt qua ;b dao Van phong
10 |et quyet TTHC; trinh lanh dao S¢ Tai dine kv dAt dai 2
nguyén va Moi truong gy
Budc |Phé duyét Phiéu thAm dinh hd so; két qua LanhA dao \SO T??
nguyén va  MOi 2

11

giai quyét TTHC

truong
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Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; cap
nhat ho so dia chinh, co s& dir li€u dat dai; s

Van thu; vién chtec,

Bute |} 6a két qui giai quyét TTHC; két 180; [Mgw0l a0 —dong |y
12 2 LA sk A N Phong Thong tin -
chuyén két qua dén Trung tam Phuc vu hanh ~
. A Luu trir
chinh cong tinh
Cong chure, vién chuc
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua Cuil.SO’ Tal neuyen va @0
13 [Buu chinh cong ich); Thu phi, 1& phi (néu c6) |01 Tuong tai Trung | hanh
e tim Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 21

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1§)

13. Cap Glay chitng nhan quyén sir dung dat, quyen s6' hitu nha & va tai san khac gin

lién v6i dat cho nguwdi di ding ky quyén sir dung dat 1an dau

- Ma sb ho so TTHC: 2.000983

Poi voi to chire

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢

Thoi
Co quan Thir ty N . Tréch nhiém xir Iy | 2'2"
thuwe | cbng N§i dung cong viéc A en (ngay
o o cong viée .
hién viéce lam
viéc)
Cong chure, vién chure
Tiép nhan ho so (truc tlep, tryc tuyén hodc |cta So Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Mobi truong tai Trung | 0.5
ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
S Kiém tra hé\ s0, xac minh thyc dia (tror}g Vién chire, neuoi lao
S0 Tf“ truong hop can thiét); du thao Phiéu lay y kién v
nguyén . dong Phong Pang ky
2" |Budc 2/co quan quan ly, xdy dung (néu co); du thao va Cho oidv chim 2
va !VIO' Phiéu chuyen thong tin dé x4c dinh nghia vu tai nhan P glay &
trir](l’ng, chinh vé dat dai (néu co); trinh linh dao Phong :
an
hén 2 . 4 r 4
dFi lg Tham dinh, thong qua Phi€u lay y kién cua co Linh dao Phong
ang Ky Buée 3|duan quan ly, cap phép xdy dung (néu co); Pang kY va Clp gia 1
dat dai Phiéu chuyen thong tin dé xac dinh nghia vu ch u’ng ahin P glay
tai chinh vé dat dai; trinh 1anh dao Vin phong £ e
Phé duyét Phiéu 13y ¥ kién ciia co quan quan
Bude 4 ly, cap phép xay dung (néu co); Phiéu |Lanh dao Vian phong 1

chuyen‘thc’)ng tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai

dang ky dat dai
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Budc 5

Chuyén Phiéu ldy ¥ kién cua co quan quan
1y, cip phép xay dung (néu cod); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dat dai dén Co quan Thué

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimg
nhan

0.5

Co
guan
Thué

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Van phong
dang ky dat dai

Cong chue cua Co
quan Thué

Sé Tai
nguyén
va Moi
trueong;
Van
phong
dang ky
dat dai

Budc 7

- Tiép nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dimng quy trinh, tra két qua thong
bao thyc hién nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c6), chuyén co quan c6 tham
quyén giai quyét

Cong chure, vién chure
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

0.5

Budc 8

Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu tham dinh
hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh 13nh
dao Phong

Vién chuce, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimg
nhan

1.5

Budc 9

Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho
so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao
Van phong

Lanh dao  Phong
bang ky va Cap giay
chimg nhan

Budc
10

Thong qua Phiéu thim dinh hd so, két qua
gidi quyét TTHC; trinh lanh dao S¢ Tai
nguyén va Maéi truong

Lanh dao Vin phong
dang ky dat dai

Budc
11

Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; két qua
giai quyéet TTHC

Lanh dao S¢& Tai
nguyén va  Moi
truong

Budc
12

Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; cap
nhdt ho so dia chinh, co so dir lidu dét dai; s0
hoa két qua giai quyét TTHC; két ISO;
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh

Van thu; vién chuec,
nguoi lao  dong
Phong Thong tin -
Luu trir

Budc
13

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c0)

Cong chtre, vién chirc
cta S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan dii hd so hop 1¢)

15
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14. Pang ky, cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat 1an dau déi voi tai san gan lién véi dat ma cha sé hitu khong
dong thoi 1a ngwoi sir dung dit

- Mai sd hd so TTHC: 1.002255

Doi voi to chire

- Thoi gian giai quyét: 20 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16

Thoi
Co quan Th}r tw A n ‘A Trach nhiém xi ly glan
thuc | cbng N§i dung cong viéc cone vide (ngay
hién viéc g VI lam
viéc)
, ‘ ’ . Cong chue, vién chuce
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua So Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5
ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra ho s0, xac minh thyc dia (trong
truong hop can thiét); du thdo Phiéu lay y |Vién chuc, nguoi lao
. ~|kién co quan quan ly, xay dung (néu co); dy [dong Phong Dang ky
Budc 2 , 4 R ~ . 2 , . \ X L , 3
Sé Tai thao Phiu chuyén thoéng tin dé xac dinh |va Cép gidy ching
o lal nghia vy tai chinh vé dat dai (n€u c0); trinh |nhan
nguyen lanh dao Phong
va Moi '
truong;
Vin Tham dinh, 1thong qua;1 Phiéu 14y y kién coa co Lanh dao Phong
‘ Buse 3/duan quan 1y, cap phép xay dung (néu co); Pang k§ va Cép gidy | 1
[Zhong ) Phiéu chuyén thong tin dé xéc dinh nghia vy tai chitne nhan
dang ky chinh vé dét dai; trinh lanh dao Van phong &1
dat dai
Phé duyét Phiéu lay ¥ kién cua co quan quan ly,
Budce 4 cap phép xdy dung (néu co); Phiéu chuyen Léanh dao Van phong 1
thong tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dat |dang ky dat dai
dai
Chuyen Phiéu 1ay ¥ kién cua co quan quan |Vién chirc, ngudi lao
Bude 5 ly, cap phep xay dung (néu co); Phiéu |dong Phong Dang ky 05
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai |[va Cap gidy chimg '
chinh vé dat dai dén Co quan Thué nhan
Co ’ T1ep nhan, kiém tra, giai quyet theo tham Céng chirc cia Co
quan |Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Vin phong uan Thué 4
Thue dang ky dat dai q
- Tiép nhan théng bao thuc hién nghia vu tai Cfmg chu’c, vién ACh"I‘f
_|chinh; tam dung quy trinh, trd két qua thong Cu?'so’ 1‘“31 nguyen va
Bude 7 Moi truong tai Trung | 0.5

bao thyc hi¢n nghia vu tai chinh;

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh
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- Tiép nhan ching tur thyc hién nghia vu tai

Sé& Tai . A
nguygrl1 chinh (néu c9), chuyén co quan c6 tham
va Moi quyén giai quyét
truong; A . :
Vin Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu tham dinh (\i/(;in ;}}111(1);’ n}g)l;;n lli;
phong |Budc 8 hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh va gCé igé c}%ﬁ’n 2.5
dang ky dao Phong s p glay g
dat dai i
Tham dinh, théng qua Phiéu thim dinh ho [Lanh dao  Phong
Budce 9|so, két qua gidi quyét TTHC; trinh lanh dao |Péang ky va Cap giay | 2
Vian phong chiing nhan
Budce T_hq(_)ng qua Phicu j[haljn dmll ho so, kevt 42 11 anh dao Van phong
10 |&@ quyét TTHC; trinh 1anh dao S¢& Tai dang ky dét dai 2
nguyén va Moéi truong
Bude |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua Ir;gﬁ;léndaovas" ol
11 |giai quyét TTHC \
truong
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; cap | ,. A .
Buée nhat ho so dia chinh, co ,sc’)r dir liéu dat dai; so Xa;l(\y;[hu’ l;l(l)en (zilg;c,
hoa két qua giai quyét TTHC; két ISO; | o cong
12 R Ay Ak A N Phong Thong tin -
chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu hanh Luu trit
chinh céng tinh
Cong chure, vién chirc
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua ﬁgis'[fugilgntilil y;rizg fg ln(;]
13 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) tam Phuc Vu hanh | chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 20

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)
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15. Ping ky thay ddi tai san gin lién véi dat vao Gidy chimg nhan da cap
- Ma s6 ho so TTHC: 2.000976
15.1. Pdi véi to chirc

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16

Thoi
Co quan ThAu’ tw A n . Trach nhiém xi ly glan
thuwe | cbng Noi dung cong viéc n " (ngay
‘n oA cong viée A
hién viéc : lam
viéc)
, ‘ ’ . Cong chure, vién chuc
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5
h so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir licu; du |,.. . v
Vién chuce, nguoi lao
thao Phiéu 1y y kién cua co quan quan ly, dong Phong Dang kY
Budc 2 |cap phép xdy dung (néu c6); Phiéu chuyen ong S hong £ 1
S& Tai va Cap gidy ching
0 lal thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé hén
”Quyef_‘ dat dai; trinh lanh dao Phong :
va Moi
raimg| [T i, bng i Dl i o gy e g
an 4 s < ;N J4 <A
phong Buge 3 Phiéu chuyen’ thong tin dé xac dinh nghia vu glmuf 1:1}}]12;: Cap gidy | 05
ding ky tai chinh vé dat dai; trinh 1anh dao Van phong ke
dat dai Phé duyét Phiéu lay ¥ kién cia co quan quén
Budc 4 ly, cap phép xay dung (néu co); Phiéu |Lanh dao Van phong 05
chuyén thong tin dé xdc dinh nghia vy tai |ding ky dat dai '
chinh vé dat dai
Chuyén Phiéu 1dy ¥ kién cua co quan quan |Vién chirc, nguoi lao
Bude 5 Iy, cap phép xay dung (nfu co); Phicu |dong Phong Dang ky 05
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy tai [va Cép gidy ching '
chinh vé dat dai dén Co quan Thué nhan
Co , Tleg nhe,}n, kleI? traA, giai qu?/et tlvleo th‘am Céng chic cia Co
quan |Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Van phong uan Thué 4
Thué dang ky dat dai d
- Tiép nhén thong bdo thuc hién nghia vu tai Co hite. vin chi
Sé Tai chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong | -O18 ChUc, vien chuc
a , A ~ N cua S¢ Tai nguyén va
nauven ., |béo thuc hi¢n nghia vu tai chinh; e .
guyen gy 7| ., , . |[Moi truong tai Trung | 0.5
va Moi - Tiép nhan ching tur thyc hién nghia vu tai tam Phuc vu hanh
truong; chinh (néu cd), chuyén co quan c6 thdm chinh céﬁg tinh
Vian quyen giai quyet
phong A . "
ding ky Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu thim dinh Xéreln ;}1111(];:1’ ng;ﬁl lli(')
dét dai |Buoc 8/hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh | ; . £ 1 05

dao Phong

va Cap gidy ching
nhan
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Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh hd |Linh dao  Phong
Budc 9|so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao |Pang ky va Cap giay | 0.5
Van phong chirng nhan
Bugc |Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua |Lanh dao Van phong 05
10 |giadi quyet TTHC dang ky dat dai '
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia |Van thu; vién chuc,
Budc |chinh, co so dir liGu; s6 hoa két qua giai (nguoi  lao  dong 1
11 |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Phong Théng tin -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trir
Cong chtrc, vién chiic
Budc |Tra két qua (truc tiép, tryc tuyén hodc qua Cu?.so Tal heuyen va Q10
12 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 18 phi (néu c6) | MO1 Tuong tai Trung | hank
g1ch), 1hu phL, ie p tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10
(Keé tir ngay nhan dui ho so hop 1€)
15.2. Pdi v6i hd gia dinh, ca nhan
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1é
Thoi
Co quan Thir ty . N Tréch nhiém xirly | 94"
thwe | cOng Noi dung cong viéc A en (ngay
‘A " cong viée A
hién viéc lam
viéc)
Chi - Tiép nhan ho so (truc ,tiép, truc tuyén hog}c iaoned%nChug:’langgﬂ:
nhanh bl’IU. chinh cong ich), s6 hdéa hd so, chuyén nhanh VI% DKDD tai
Van dén bo phan chuyén mon xur ly B phan TN&TK Q
phong Buge 1|~ Truong hop ngudi st dung dat nop hod so cia UBND c¢ip | 05
diang ky tai UBND cap xa noi ¢6 dat thi trong thoi |pyan '
dat dai/ ay lam vié ip xa phai ' :
P han 93 ey 1ar£1 VIee, U]?ND “op X4 P h? e Cong chirc dia chinh
UBND chuyén ho so dén B0 phan TN&TKQ cua |, . A" A
cAp xa UBND c4p huyén tai BO phan TN&TKQ
j cua UBND cap xa
UBND cép x4 c6 trach nhiém thyc hién viéc |, . R .
X N NN Lanh dao, cong chiic
UBND |Bysc 2 kiém tra ho so; xdc nhén cac ndi dung theo dia chinh cia UBND | 3
Ap xa quy dinh; chuyén hé so dén B§ phan |z
cap xa , cp xd
TN&TKQ cia UBND cap huyén
i Kiém tra ho so, cap nhat co so dir licu; du
Chi A . .
Ahanh thao Phiéu 14y y kién cua co quan quan ly, |Vién chic, nguoi ,lao
VP Budc 3 [cap phép xdy dung (néu c6); Phiéu chuyen dong caa Chi nhanh | 2
DKDD thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé |VP PKPD

dat dai ;trinh lanh dao Chi nhanh Vin phong
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Phé duyét Phiéu lay y kién cta co quan quan
ly, cap phép xay dung (néu co); Phicu

Lanh dao Chi nhanh

Buoc 4| Huyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai |VP DKPD 0.5
Chll’lh Ve dat dai (neu co)
Churt PG Ty 1 S 00 900 0 i, s o
Budc 5 y» cap phép xdy & dong caa Chi nhanh | 0.5
chuyen‘thqng tlnlde xac dinh nghia vu tai VP PKDD
chinh vé dat dai dén Co quan Thué (néu cd)
Co Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham | ., , ,
quan |Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP le;gﬂ‘l’féuc cua Co |,
Thué DKDD 1
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai |,.. . .
, X . 1A o A Vién chuce, nguodi lao
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong | .. , >
béo thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)  |Gong cua Chi nhanh
Bugc 7|00 (HC hien hghia vi nhneu co)  lyp pKPP tai Bo | 0.5
- Tiép nhan ching tur thuc hién nghia vu tai A ,
chinh (néu c6), chuyén bo phan chuyén mén phan TN&TKQ clia
1 ’ T UBND cap huyén
xu ly
Tf)ng hqp,,kiém tra; du thao ,Phié'u tham dinh |Vién chirc, nguoi lao
_ |Budc 8|ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh |[dong cia Chi nhanh | 2
Chi Truéng/Phé truéng bo phan VP DKDD
nhanh - ’ 7 ‘
Van Tham dinh, thong qua Phi€u tham dinh ho |Trudéng/- Pho truong
phong |Budc 9|so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao [bd phan Dang ky - | 0.5
dang ky Chi nhanh Van phong Thong keé
dat dai
Bude |Phé duyét Phicu tham dinh ho so; két qua |Lanh dao Chi nhanh |
10 |giai quyet TTHC VP bKbb '
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hoé so dia Van thu; vién chi,
Bude chinh, co so dir li¢u; s6 hoa két qua gidi ngudi lao dong cia
11 quyét TTHC; két ISO; chuyén ket’ qua dén Chi nhanh /P 1
Bd phin TN&TKQ cia UBND cap huyén DKDD
hodc UBND cap xa
. - Vién chtc, nguoi
Chi o . .
Ahanh lao dong cua Chi
Vin nhanh VP DKDD tai
phong | Budc |Tra két qua (tryc tiép, tryc tuyén hodc qua Bf') phan TN&TK;Q Q1o
< , C A, C x4z . |cua  UBND cap | hanh
ding ky| 12 |Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu co) huve .
Ky s uyén chinh
dat dai/ . o
UBND - Cong chuc dia chinh
b X tai BO phan TN&TKQ
pX ctia UBND chp xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 15

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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16. })ang ky, cap Glay chirng nhan quyen st dung dat, quyen s¢ hiru nha & va tai san
khac gan lién véi dét cho ngwoi nhan chuyen nhlro’ng quyen sir dung dit, mua nha &,
cong trinh xay dung trong cac du an phat trién nha & va trong cac du an kinh doanh
bat dong san khong phai dy 4n phat trién nha &

- Mi s6 hd so TTHC: 1.002273
- Thoi gian giai quyét: 14 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc ho so hop 1¢
16.1. Pdi véi té chire

Thoi
Co quan ThAu’ tw ns n " Trach nhiém xi ly glan
thue | cong Noi dung cong viéc cone viee (ngay
hién viéc VI lam
viéc)
Cong chtre, vién chiic
Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hodc |cta SO Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Moi truong tai Trung | 0.5
h so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Sé Tai Kiém tra h(A)w s0, cap nhat C(:T sO dir liéu; du thdo |[Vién chiric, nguoi lao
nguyén |Bude 2 Phiu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu |dong Phong DPang ky 9
va Moi tai chinh vé& dat dai (néu c6); trinh lanh dao [va Cép gidy ching
truwing; Phong nhén
Van Thén} dinh, thong qua Phiéu chuyén thong |Lanh dao  Phong
phong |Budc 3|tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; |Pang ky va Cap giay | 1
dang ky trinh 1anh dao Van phong chirg nhan
dat dai Budc 4 Phé duyét Phiéu chuyér‘l thong tin dé xac |Lanh dao Van phong 1
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai
Chuyén Phiéu chuyéq thong tin (jé xac dinh gcireln ;1;11(1:1 ng; ?11 lli;)/
Budce 5|nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan & & & 0.5
X va Cép gidy ching
Thué
nhan
Co , Tleg nhe,}n, kleI? traz giai qu?/et tlvleo th‘am Céng chirc cia Co
quan (Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Van phong uan Thué 4
Thué dang ky dét dai d
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai Cone chiie. vien ch
S& Tai chinh; tam dung quy trinh, trad két qua thong fm‘é N Tu“?, vien chuce
olall  1h40 thuc hién nghia vu tai chinh; cua 50 1ai nguyen va
nguyen [Budc 7 X ) . . o N .. |MOi truong tai Trung | 0.5
va Mbi - Tiép nhan chimg tir thyc hién nghia vu tai tam Phuc vu hanh
truomg; chinh (néu c9), chuyén co quan c6 tham chinh céﬁg tinh
Vin ’ quyén giai quyét
hon A , iy
Fi g, Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu tham dinh V}en Chl{c’ neuol 1a9
dangky| dong Phong Piang ky
., % |Budc 8|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh | . S = & . 1.5
dat dai va Cap gidy chung
dao Phong han
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VP bKDD

Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh hd |Linh dao  Phong
Budc 9|so0, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao |Pang ky va Cap giay | 1
Van phong chirng nhan
Budc |Phé duyét Phiéu thdm dinh hd so; két qua |Lanh dao Vian phong 1
10 |giai quyct TTHC dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia |Van thu; vién chuc,
Budc |chinh, co so dir liGu; s6 hoa két qua giai (nguoi  lao  dong 1
11 |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Phong Théng tin -
Trung tam Phuyc vu hanh chinh c6ng tinh Luu trix
Cong chure, vién chuc
Budc |Tra két qua (truc tiép, tryc tuyén hodc qua Cu?.so ]:al heuyen va Q10
12 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1& phi (néu c6) Mor truong tai Trung ha,nh
’ T tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 14
(Keé tir ngay nhan dui ho so hop 1€)
16.2. P6i véi h§ gia dinh, c4 nhan
Thoi
Co quan Thir ty . N Tréch nhiém xirly | 94"
thwe | cOng Noi dung cong viéc A en (ngay
‘A " cong viée A
hién viéc lam
viéc)
Chi - Tiép nhén hd so (truc tlep, tryc tuyén hoic |, VlenA chu’c,? ngufﬁq
hanh buu chinh cong ich), s6 hoa ho SO, chuyen 1a0, dong cua Chi
" 6'1 dén bd phan chuyén mén xir Iy nhanh VP DKDD tai
Van » pian cHuyent Y ~ |Bo phan TN&TKQ
phong Bude 11° Truong hop nguoi su dung dat nop hd so |pa UBND cip | 05
diang ky tai UBND cap xa noi ¢6 dat thi trong thoi |p,van '
dat dai/ ay 13 ié Ap X3 phai ] :
P han 93 ey 1ar£1 VIee, U]?ND “op X4 P h? e Cong chirc dia chinh
UBND chuyén ho so dén B0 phan TN&TKQ cua |, . "
cAp xa UBND cAp huyén tai BO phan TN&TKQ
p huye ctia UBND chp xa
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir liéu; du |, .. , .
, £ 2 N . AR g Vién chure, nguoi lao
. ~|thdo Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | ., , .
Buéc 2| o YIRS dong cua Chi nhanh | 2
_ nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh lanh dao VP PKDPD
Chi Chi nhanh Vin phong
nhanh .r . A L
Vin |Busc 3 Ky duyén Phiéu chuyén thong tin dé xac |Lanh dao Chi nhanh 1
phong dinh nghia vu tai chinh vé dat dai VP bKbb
ding k}" Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | ) ..
dat dai nghia vu tai chinh vé& dét dai dén Co quan | Yién chuc, nguoi lao
Budc 4| Thué dong caa Chi nhénh | 0.5
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Co Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo thim | ., , ,
. A 2 1A X -y Cong chuc cua Co
guan |Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP Thué 4
Thué PKDD quan Thue
- Tiép nhén thong bao thuc hién nghia vu tai L ) N
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong V}en C}{lIC, nguol ,lao
béo thyc hién nghia vu tai chinh (néu co);  |dong ctia Chi- nhanh
Budc 6 » . ) . n . .. |VP DKDD tai Bo | 0.5
- Tlep ntlan f:hu’ng tlll' thl{C hl?l’l nghleAl vu ‘Eal phan TN&TKQ cua
chinh (n€u ¢6), chuyén bd phan chuyén mén | ;gND cAp huyén
xur ly
. Téng hop, kiém tra; dyu thao Phiéu thim dinh |Vién chuc, nguoi lao
C,h' Budc 7|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh |dong cua Chi nhanh | 2.5
"hanh Truéng/Pho trudng bd phan VP DKPD
an
phong Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd |Trudng/- Pho trudong
dang Ky |Buéc 8 |so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao |bo phan Pang ky - | 1
dat dai Chi nhanh Vin phong Théng ké
Buge o|Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua |Lanh dao Chi nhanh 1
giai quyéet TTHC VP bKbb
D(’)’ng dau; 7Chh~lh .1}”’ c%p I,lhat ;hé 59 dla Vian thu; vién chuec,
Bude chmh, co so du; liéu; soO hoﬁa ke,t qua giai ngudi lao déng cia
10 quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Chi nhanh /P 1
B6 phan TN&TKQ cua UBND céap huyén DKDD
hodac UBND cap xa
- Vién chtc, nguoi
Chi lao dong cua Chi
nhanh nhanh VP DKDD tai
Vin . 1A , y £ < Bo phan TN&TKQ | Giy
phong | Buoc |Tra ket’ quaA(trl_I’c tiép, truc ’tu}A/en ’hoaA,c qua o UBND cdp | hanh
déing ky 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6) huyén chinh
C:j‘é gﬁl)l/ - Cong chuc dia chinh
£~ tai B0 phan TN&TKQ
cap xa ctia UBND cép xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 14

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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17. Pang ky, cap Glay chirng nhan quyén sir dung dat, quyen s6¢ hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat dbi véi tru’o’ng hop da chuyen quyen str dung dit truéc ngay 01
thang 07 nim 2014 ma bén chuyén quyén di dwoc cip Gidy chirng nhan nhung chwa
thue hién thii tuc chuyén quyén theo quy dinh

- Mi sb hd so TTHC: 1.002993
17.1. Ddi v6i té chire

17.1.1. Trwong hep xac nhdn vao Gidy ching nhédn da cép

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

Thoi
Co quan|Thi tw . A .o | glan
thwe | cdng Noi dung cong viéc Tracrﬁﬁhlsigcxu ly (ngay
hién viéc gVt lam
viéc)
, ‘ ’ . Cong churc, vién chuc
Tiép nhéan ho so (tryc tiép, tryc tuyén hodc |cua So Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5
hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir liéu; du
thao thong bao vé viéc lam thu tuc cap Giay
chu"ng nhan chﬂo nguot nhafl cihuy?n quyen; |yian chire, ngudi lao
truong hop khong rd dia chi ctia bén chuyén
. A . A . n .. |dong Phong Dang ky
Budc 2|quyén thi phai dang tin trén phuong tién va Co oidv chin 0.5
thong tin dai chiung cua dia phuong ba s6 nhan P glay &
L lién ti€p (chi phi dang tin do nguoi dé nghi :
So Tf“ cap Giay chuing nhan trd); trinh lanh dao
nguyen Phong
va Moi P oy
truong; | IThim dinh, thong qua du thao théng bao; | ~¢89  rhong
. Budce 3 trinh 1nh dao Vin ohon bang ky va Cap giay | 0.25
?1]?“ ' phong chimng nhéan
pnong N . -
ding | sc 4|Phé duyét thong béo Lanh dao Van phong |
ky dat dang ky dat dai
dai
Chuyén thong bao cho bén chuyen quyen va | . , ..
UBND cap xa noi co dat dé niém yet tam (\i/}en ;I}lllfc’ n}%lfm lao,
Budc 5|dung quy trinh 9ngc , ong an}%’ky 0.5
, va Cap giay chin
(Thoi gian niém yét thong bdao khong tinh nhan by 8
vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh) '
- Sau khi hét thoi gian niém yét thong béo
(30 ngay) hoic diang tin lan dau tién ma |,,.. , .
khong co don dé nghi gial quyét tranh chap (\i/(;reln ;IIIII(I;I’ ngéril 1120,]
Budc 6|thi du thao Phiéu chuyep thong tin dé xac va géé i;l cli'm 0.5
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh lanh nhan P glay &
dao Phong; :
- Truong hop c6 don d& nghi giai quyét
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tranh chp thi huéng din cac bén nop don
dén co quan nha nudc c6 thim quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh

Tham dinh, thong qua Phiéu chuyén théng |Linh  dao 'Phong
Budc 7|tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; |Dang ky va Cép gidy | 0.25
trinh lanh dao Van phong chirng nhan
Bude 8 Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac |Lanh dao Vin phong 0.5
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai '
Chuyén Phiéu chuyér} thong tin dé xac dinh (\i/(:in ;}}1:); ng; (ril lﬁ;
Budce 9|nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan & 5 & 0.5
Thué va Cép gidy ching
nhan
Co Bude TIGRA nha.}n, k1er? traz giai quA’yet tlvleo tham Céng chic cia Co
guan 10 |duyén va chuyén két qua dén Van phong uan Thué 4
Thué ding ky dat dai q
Tiép nhan thong bao thyc hién pghia vu tai Co hite. vidn chi
chinh; tam dung quy trinh, trd két qua thong qong ¢ Tu‘(':’ vien chuc
Budc |béo thuc hién nghia vu tai chinh cua o' 1al nguyen va
£ : . |M0i truong tai Trung | 0.5
11 |Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu tai @m Phuc vu hanh
chinh (néu c0), chuyén co quan c6 thim chinh cong tinh
quyen giai quyet
Budce Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu tham dinh égleln ;}llchr)(r:; ng;ﬁl lli;
hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh | ; g ong g 0.5
12 va Cap gidy ching
dao Phong nhan
Sé Tai ‘
NQUYEN | |Thim dinh, thong qua Phiéu thim dinh hd |Linh dao  Phong
va Moéi | Buoce : " : o
. so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao |Pang ky va Cap gidy | 0.5
truong 13
Vin ’ Van phong chimg nhan
phong . A A - £ 2 . A £ ) ~ = \
diing ky Budc |Phé duygt Phiéu tham dinh ho so; két qua |Lanh dao Vian phong 05
dat dai | 14 |gidiquyét TTHC dang ky dat dai '
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia |Van thu; vién chuc,
Budc |chinh, co so dir liéu; so hoa két qua giai (nguoi  lao  dong 05
15 |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Phong Théng tin - '
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trv
Cong chure, vién chuc
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua Cqu'SO’ Tal neuyen va Q1o
16  |Buu chinh cong ich); Thu phi, 18 phi (néu c6) | MOl Tuong tai Trung | hank
’ T tam Phuc wvu hanh [chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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17.1.2. Trwong hep in méi Gidy chizng nhdgn

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

Co quan
thuc
hién

Thir tw
céng
viéc

NOi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Sé Tai
nguyén
va Moi
truong;
Van
phong
dang ky
dat dai

Budc 1

Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hodc
buu chinh cong ich); so6 hoa ho SO chuyen
ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét

Cong chure, vién chuce
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

0.5

Budce 2

Kiém tra ho so, cap nhat co so dir liéu; du
thao thong bao vé viéc lam thua tuc cap Gidy
ching nhan cho ngudi nhan chuyén quyén;
truong hop khong 6 dia chi ciia bén chuyén
quyén thi phai ding tin trén phuong tién
thong tin dai chiung cua dia phuong ba 5O
lién tlep (chi phi dang tin do nguoi dé nghi
cap Gidy chung nhéan tra); trinh lanh dao
Phong

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimg
nhan

Budc 3

Tham dinh, théng qua du thao théng bao;
trinh lanh dao Van phong

Lanh dao Phong
bang ky va Cap giay
chiing nhan

0.5

Budc 4

Phé duyét thong bao

Lanh dao Vin phong
dang ky dat dai

0.5

Budc 5

Chuyén thong bao cho bén chuyén quyén va
UBND cép Xa noi ¢6 dat dé niém yét; tam
dimg quy trinh (Thoi gian niém yét thong
bdo khéng tinh vao thoi gian thuc hién thu
tuc hanh chinh

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cép gidy ching
nhan

0.5

Buoc 6

- Sau khi hét thoi gian niém yét thong bao
(30 ngay) hodc dang tin lan dau tién ma
khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap
thi du thao Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh lanh
dao Phong;

- Truong hop ¢6 don dé nghi giai quyét
tranh chdp thi huéng din cic bén nop don
dén co quan nha nuéc co6 thAm quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh

Vién chuc, ngudi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimg
nhan

Budce 7

Tham dinh, thong qua Phiéu chuyén thong
tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai;
trinh 1anh dao Van phong

Lanh dao Phong
bang ky va Cap giay
chiing nhan

0.5
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Bude 8 Phé duyét Phiéu chuyél} thong tin dé xac |Lanh dao Vin phong 05
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai '
Chuyén Phiéu chuyél} thong tin gié xac dinh (\i/(;in ;}Eé;’ n}g)t;;n lli;’)/
Budc 9|nghia vu tii chinh v& dét dai dén Co quan |08, "Ong PANg Ky | g g
Thué va Cap gidy ching
nhan
Co Bude Tleg nha,}n, kler? traZ giai quA,yet t?eo th‘am Céng chirc cia Co
quan 10 |duyén va chuyén két qua dén Van phong uan Thué 4
Thué ding ky dat dai q
- Tiép nhan thong bao thuc hién ,nghia vu tai Co hite. vien chi
chinh; tam dimng quy trinh, tra két qua thong qonéchu‘g, VlenAC u?
Bude |bao thuc hién nghia vu tai chinh; ;}Il’i‘, t" W ntg‘,lYTf’n va 05
. 0i truong tai Trun :
11 |- Tiép nhan chung tir thyc hién nghia vu tai m Phu Cg v he‘mﬁ
chinh (néu c0), chuyén co quan c6 thim chinh cén g tinh
quyen giai quyet
- Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu tham
dinh ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh
_(lanh dao Phong; Vjén Cflllffca ng‘féﬁ 139
B:ILI; “ 1l Dy thao, quyét dinh hity Gidy ching nhan 3211%;, Oréigé}?ag}%ﬁg 2
o da cép (trudng hop bén chuyén quyén khong |
So Tai ~ e , A A A an
nguyen trao (ndp) Gidy chung nhin cho bén nhén
va Mai chuyén quyén dé 1am thu tuc)
tr{",‘;‘l‘lg; Buge |Thim dinh, thong qua Phiéu thim dinh hd |Lanh  dgo  Phong
hon 13 |39 quyet dinh (néu co), két qua giai quyéet |Pang ky va Cap giay | 1
Q g, TTHC; trinh lanh dao Van phong chiing nhan
dang ky
datdai | g . ppa duyét qqyét dinh (néu ©0); Phiéu tham |Lanh dao Van phong 1
14 |dinh ho so; ket qua giai quyet TTHC dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia |Van thu; vién chuc,
Budc |chinh, co so dir liéu; so hoa két qua giai (nguoi  lao  dong 1
15 |quyét TTHC; két I1SO; chuyén két qua dén [Phong Thong tin -
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trv
Cong chure, vién chuce
Budc [Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua K}[lgist?uT(‘)il ntilil }a?;lur\;a h(; ln(;]
16 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1 phi (néu c6) | - g fat 1TNg 1 1
tam Phuc wvu hanh |chinh
chinh cong tinh
Téong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 15

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)
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17.2. Pdi v6i hd gia dinh, ca nhan

17.2.1. Trwong hep xac nhdn vao Gidy chieng nhén da cap

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duge hd so hop 1¢

Thoi
Co quan Thu ty Trach nhiém xir ly gian
thwe | cong N§i dung cong viéc cong vide (ngay
hién viéc : lam
viéc)
£ A 1A £ z . |- Vién chtic, nguoi
- Ti€p nhén ho so (true tiép, truc tuyén hodc lao déng cta Chi
Chi bl;u chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén nhanh \/P DKDD tai
nhanh dén bo phan chuyén mén xu ly B6 phan TN &TKQ
VPDK |5« 1|~ Truong hop nguoi sir dung dat nop ho so cia UBND c¢p | 05
DD/ tai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi huyén
UBND han 03 ngay lam viéc, UBND cap x4 phai CA' hite dia chinh
cap xa chuyén ho so dén Bo phan TN&TKQ cua | . ong chue ia ©
X n tai BO phan TN&TKQ
UBND cap huyén cila UBND cép xa
Kiém tra hd s0, cap nhat co s¢ dir liéu; du thao
thong bao vé viéc 1am thi tuc cip Glay chung
nhan cho nguoi nhan chuyén quyén; truong |.,. . , ..
. |hop khong 15 dia chi ctia bén chuyén quyén thi V} en Chquc, neuol ,lao
Budc 2 dong cua Chi nhanh | 1
phai dang tin trén phuong tién thong tin dai VP PKPD
chiing cta dia phuong ba s6 lién tiép (chi phi
dang tin do ngudi dé nghi cép Gidy chung
nhan trd); trinh 1lanh dao Chi nhanh Van phong
Budc 3|Phé duyét thong béo %,%nggg’;h' nhanh| 4
Chi Chuyén thong béo. cho bén chuyén quyén va
nhanh U‘BND cép‘xé noi c¢6 dat dé niém yét; tam |Vién chuec, ngu’di lao
VPPK |Budc 4|dung quy trinh ’ dong cua Chi nhanh | 0.5
PP (Thoi gian niém yet thong bdo khong tinh |VP DPKDD
vao thoi gian thyc hién thu tuc hanh chinh)
- Sau khi hét thoi gian niém yét thong bao
(30 ngay) hodc diang tin lan dau tién ma
khong c6 don d& nghi giai quyét tranh chap
thi du thao Phiéu chuyep thong tin dé xac Vién chire, nguoi lao
Bude § dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh lanh dong cuia Chi nhanh | 0.5

dao Chi nhéanh Van phong;

- Truong hop ¢6 don dé nghi giai quyét
tranh chép thi hudéng dan cac bén nop don
dén co quan nha nuéc co thdm quyén giai
quyét tranh chap theo quy dinh

VP bKbb
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Budc 6

Ky duyén Phiéu chuyél} thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

Lanh dao Chi nhanh
VP bKDD

0.5

Budce 7

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vy tai chinh v¢é dat dai dén Co quan
Thué

Vién chuce, nguoi lao
doéng cua Chi nhanh
VP bKbb

0.5

Co
quan
Thué

Budc &

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo thim
quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP
bKbb

Cong chuac cua Co
quan Thué

Chi
nhanh
VP
PKDPD

Budce 9

- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dirng quy trinh, tra két qua thong
bao thuc hién nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c6), chuyén bo phan chuyén mén
xur ly

Vién chuc, nguoi lao
dong ciaa Chi nhanh
VP DKDD tai Bo
phin TN&TKQ cua
UBND cap huyén

0.5

Budc
10

Téng ho’p, kiém tra; du théo Phiéu tham dinh
hd so, két qua gidi quyeét TTHC; trinh lanh
dao Chi nhanh Van phong

Vién chure, nguoi lao
dong ciaa Chi nhanh
VP bKbb

0.5

Budc
11

Phé duyét Phiéu thAm dinh hd so; két qua
giai quyéet TTHC

Lanh dao Chi nhanh
VP bKDbb

0.5

Budc
12

Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so dia
chinh, co so dir li¢u; s6 hoa két qua gidi
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén
Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap huyén
hoic UBND cip x4

Van thu; vién chuec,
nguoi lao dong cua
Chi  nhanh VP
bKbb

0.5

Chi
nhanh
VP
DKDD/
UBND
cap xi

Budce
13

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u co)

- Vién chtc, nguoi
lao dong cua Chi
nhanh VP DKDD tai
Bo phan TN&TKQ
cia UBND cép
huyén

- Cong churc dia chinh
tai B6 phan TN&TKQ
ctia UBND cip xi

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)

10
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17.2.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Co quan
thuc
hién

Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Chi
nhanh
VP
PKDb/
UBND
cAp xa

Buoc 1

- Tiép nhén hd so (truc tiép, truc tuyén hodc
buu chinh coéng ich), s6 hoa hd so, chuyén
dén bo phan chuyén mon xir 1y

- Trudng hop ngudi st dung dat ndp ho so
tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc, UBND cdp xi phai
chuyén ho so dén Bo phan TN&TKQ cua
UBND cap huyén

- Vién chtrc, nguoi
lao dong cua Chi
nhanh VP BDKDD tai
Bd phan TN&TKQ
cia UBND cép
huyén

- Cong chuce dia chinh
tai B6 phan TN&TKQ
ctia UBND cap xa

0.5

Chi
nhanh
VP
PKDbD

Buoc 2

Kiém tra ho s0, cap nhat co s¢ dur liéu; du thao
théng bao vé viéc 1am thu tuc cap Glay chimg
nhan cho nguoi nhan chuyén quyén; truong
hop khong 6 dia chi ciia bén chuyén quyén thi
phai dang tin trén phuong tién thong tin dai
ching cua dia phuong ba 56 lién tlep (chi phi
dang tin do nguodi d& nghi cap Gidy chimng
nhan trd); trinh lanh dao Chi nhanh Van phong

Vién chuc, nguoi lao
dong ciaa Chi nhanh
VP bKbb

Budc 3

Phé duy¢t thong bao

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbb

0.5

Buoc 4

Chuyén thong bao cho bén chuyen quyen va
UBND cip x4 noi c6 dat dé niém yét; tam
dung quy trinh

(Thoi gian niém yét théng bdo khéng tinh
vao thoi gian thuc hién thu tuc hanh chinh)

Vién chure, nguoi lao
doéng cua Chi nhanh
VP bKbb

0.5

Budce 5

- Sau khi hét thoi gian niém yét thong bao
(30 ngdy) hodc ding tin l1an dau tién ma
khong c6 don dé nghi giai quyét tranh chap
thi du thao Phiéu chuyén thong tin dé xéc
dinh nghia vu tai chinh vé dit dai; trinh 1anh
dao Chi nhanh Van phong;

- Truong hop co don dé nghi giai quyét
tranh chép thi hudéng dan cac bén ndp don
dén co quan nha nude co tham quyén giai
quyét tranh chip theo quy dinh

Vién chtrc, nguoi lao
doéng cua Chi nhanh
VP bDKDD

Budc 6

Ky duyén Phiéu chuyér} thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh v¢ dat dai

Lanh dao Chi nhanh
VP bKDD

Budce 7

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh dén Co quan Thué

Vién chuc, nguoi lao
dong ciaa Chi nhanh
VP bKbb

0.5
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Co Tiép nhan, kiém tra, giai guyét theo tham Cone chite ctia Co
quan |Budc 8|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP uangThué 4
Thué DKPD d

- Tiép nhén thong bao thyc hién nghia vu taij ) ..
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong V}en chqu:c, nguol ,130
bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh; dong ctia Chi nhanh
Budc 9|~ 77 °F a N .. |VP DKDD tai By | 05
- "ljlep nt}an ?hu'ng tu;’ thl.IAC hl?n nghlai vu Eal phan TN&TKQ cua
chinh (n€u c06), chuyén bd phan chuyén mén |ygND cAp huyén
xu ly '
Tong hop, kiém tra; dy thio Phiéu tham dinh
ho so, quyét dinh hity Glay chimg nhan da CAp |, . w
Budc |(truong hop bén chuyén quyén khong trao Xéreln Cclll;;c’cr;]giur?ﬁ;ﬁﬁ 95
_ 10 |(ndp) Gidy chimg nhan cho bén chuyén quyén VP %)KDD '

Chi dé lam thi tuc); trinh Truéng/Phéd trudng bd
nhanh phan

VP . T
PKDD | pyoc Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh h6 |Truong/- Pho truong

11 |89 quyet dinh (néu cd), két qua giai quyét |bo phan Pang ky - | 1
TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh Van phong |Thong ké
Budc (Phé duyét quyét dinh (néu ©0); Phiéu thdm |Lanh dao Chi nhéanh 1
12 |dinh ho so; két qua giai quyet TTHC VP bKbb
Pong dau; chinh 1y, cdp nhat ho so dia |,,. Ca ,
Buge |CNMN, co so dir ligu; s0 héa két qua giai Xa;léithﬁ’ov(‘g; Ch;g’é
13 |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Cf;’]i hant & up | 1
B6 phan TN&TKQ cua UBND céap huyén DKDD
hodac UBND cap xa
- Vién chtc, nguoi
_ lao dong cua Chi

f?'hlh nhanh VP DKDD tai
nhan . y . B6 phan TN&TK i¢

VP Budc |Tra két qua (tryc tiép, tryc tuyén hodc qua ci?a P %IBND céQp h(; ln(;]
PKDPDP/| 14 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) huyén chinh
UBND - Céng chitc dia chinh
cap xa tai BO phan TN&TKQ

cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 15

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)
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18. Ping ky bién dong quyen str dung dat, quyén sé hiru tai san gin lién véi dat trong
cac tru’0’ng hop chuyen doi, chuyen nhwong, cho thue, cho thué lai, thira ké, tang cho,
gop von bang quyen str dung dit, quyen sO hiru tai san gan lién véi dit; chuyen quyén
sir dung dit, quyén sé hiru tai san gin lién véi dit ciia vo hodc chong thanh cua chung
Vg va chong, tang thém dién tich do nhin chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén sir
dung dit da cé Glay chirng nhan

- Ma sb hd so TTHC: 2.000889

18.1. Poi v6i tb chire

18.1.1. Chuyen doi, chuyén nhugng, thira ke, ting cho, ding ky gép vén bing quyén siv
dung dit, quyén sé hivu tai san gin lién véi dit

18.1.1.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cip

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢

Thoi
Co quan Thu ty Trach nhiém xir ly gian
thuwe | cbng N§i dung cong viéc cone vide (ngay
hién viée g VIe lam
viéc)
Cong chuc, vién
Tiép nhan ho so (truc tlep, truc tuyén hodc ::]hllj:céncua VaSO I\}g;
Budc 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho S0; chuyen g ‘y . « 0.5
hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét truong tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong tinh
S& Tai Kiém tra h(k)q so, cap nhat c{y sO dir liu; du thdo |[Vién chirc, nguoi lao
NQUYén |guec 2 Phiu chuyén thong tin d¢ xac dinh nghia vu |dong Phong Pang ky 1
va Moi tai chinh vé dat dai (néu c6); trinh lanh dao [va Cép gidy ching
truong; Phong nhan
Vin Tham dinh, thong qua Phiéu chuyén thong |Lanh dao  Phong
Rhong’ Budc 3|tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; |Pang ky va Cap giay | 0.5
C}ia’ngdky trinh 1anh dao Van phong chirng nhéan
at dai : ; "
Budce 4 Ph¢ duyét Phi€u chuyén thong tin dé xac |Lanh dao Van phong 05
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai '
Chuyén Phiéu chuyér} thong tin gié xac dinh X(;reln gllllcl)% ng;ﬁl 113}0,,
Budc 5|nghia vy tai chinh vé dat dai dén Co quan | . g ons g 0.5
Thué va Cap gidy chung
nhan
C Tiép nhan, kiérp tra, giai quyét theo thim
qugn Budc 6 quyén va chuyén két qua dén Vian phong |Cong chic cia Co 4

Thué

dang ky dat dai

quan Thué
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- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dung quy trinh, trd két qua thong
bao thyc hién nghia vu tai chinh;

Cong chure, vién chuc
cua S¢ Tai nguyén va

Budc 7 Moi truong tai Trung | 0.5
. tam Phuc wvu hanh
- Tiép nhan chung tir thue hién nghia vu tai |chinh cong tinh
chinh (néu cd), chuyén co quan c6 tham
quyén giai quyeét
Tf)ng hqp, kiém tra, du théo Phiéu thAm dinh Xéleln ;}}111(1)(1:1, ngg)t;;n lﬁ;
Budce 81ho so, két qua gidi quyét TTHC; trinh lanh | ; g long pans 0.5
\ va Cap gidy chung
dao Phong A
nhan
S6 Tai Tham dinh, théng qua Phiéu tham dinh ho [Lanh dao  Phong
nguyén |Budc 9|so, két qua giai quyeét TTHC; trinh 1anh dao |Pang ky va Cap giay | 0.5
va Moi Vién phong chirg nhan
tru’(‘)’ng; . N A - X A . X . LA > ~ = \
< Budce [Phé duyét Phiéu thdm dinh hé so; két qua |Lanh dao Van phong
van | 0 | gii quyét TTHC dang ky dat dai 0.5
phong
dang ky Pong dau; chinh 1y, cap nhat hd so dia |Van thu; vién chic,
dat dai | Buéc chinh, co so dir li¢u; s6 hoa két qua giai (nguoi  lao  dong 1
11 |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Phong Théng tin -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trir
Cong chitrc, vién chiic
Bude |Tra két qua (truc tiép, tryc tuyén hodc qua cueAl'So Tal heuyen va Q10
12 [Buu chinh cong ich); Thu phi, 1& phi (néu c6) |01 Tuong tai Trung | hanh
g1ch), 1hu pht, ie p tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh 10
(K& tir ngay nhin di hd so hop 18)
18.1.1.2. Trwong hop in mdi Gidy chirng nhin
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hod so hop 1é
Thoi
Co quan Thi ty N N Trach nhiém xir ly | 34
thue | cbng N§i dung cong viéc A Sen (ngay
N oA cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
’ ‘ ’ . Cong chirc, vién chuc
Tiép nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho S0} chuyen Moi truong tai Trung | 0.5

ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh




57

Kiém tra ho so, cap nhat cd sé dir li¢u; du thao
Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky

. Bude 2| i chinh vé dit dai (néu co): trinh lanh dao |va Cdp gidy chimg | 2
So Tai Phong nhan
nguyén
va Moi Tham dinh, thong qua Phiéu chuyén théng [Linh dao  Phong
truong; |Budc 3 |tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; |Dang ky va Cap giay | 1
Vian trinh 1anh dao Van phong chirng nhan
phong
dﬁng ky A A + K A A . A r ~ - \
dAt dai |Busc 4 Ph¢ duyét Phiéu chuyén thong tin d¢ xac |Lanh dao Van phong 1
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai
2 £ 2 A Y Vién chuce, nguoi lao
Chuyén Phi€u chuyén thong tin dé xac dinh dong Phong Ping ky
Budce 5|nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan |_; £ ong £ 0.5
X va Cap gidy ching
Thue A
nhan
Co , Tleg nha{n, k1er§1 t1raZ giai qu?let t{leo th‘am Céong chitc ciia Co
quan |(Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Van phong uan Thud 4
Thué ding ky dat dai q
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vy tai . L )
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong Cf)ng chuc, vien ACh‘I‘f
bao thuc hién nghia vu tai chinh; cua 8¢ Tai nguyen va
Bu6c 7| . ~ |[Moi truong tai Trung | 0.5
- Tiép nhan chung trr thuc hién nghia vy tai |15, Phuc vu hanh
chinh (néu c0), chuyén co quan c6 thim chinh cong tinh
quyen giai quyet
2 .2 \ KA Vién chuc, nguoi lao
S& Tai Tong hop, kiém tra, dy thdo Phiéu tham dinh dong Phong Dang kY
O A Birge 8|hé so, két qua gidi quyét TTHC; trinh lanh | o e ;078 P08 Y 1 5 5
nguyen \ va Cap gidy ching
N AR dao Phong A
va Mol nhan
truong; : . ‘
Vian Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh h6 |Lanh dao  Phong
phong |Budc 9|so, két qua giai quyet TTHC; trinh 1anh dao |Dang ky va Cap giay 1
dang ky Vén phong chirng nhan
dat dai
Budc |Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; két qua |Lanh dao Van phong 1
10 |gidi quyét TTHC dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cdp nhat hd so dia |Van thu; vién chic,
Budc |chinh, co s¢ dir liu; sO hoa két qua giai |nguoi  lao  dong 1
11 |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Phong Théng tin -

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

Luu trir
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Cong chure, vién chuc
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua cua}'SO’ Tal nguyen va (jncr
12 |Buu chinh cong ich): Thu phi, 12 phi (néu co) | MOl Tuong tai Trung | hank
& ’ PhL fe b tam Phuc wvu hanh [chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 15
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
18.1.2. Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit
18.1.2.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cdp
- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16
Thoi
Co quan Th}r tw A n o Trach nhiém xi ly glan
thue | cbng Noi dung cong viéc n o (ngay
oA oA cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
Cong chue, vién chuc
Tiép nhan ho so (truc tlep, truc tuyén hodc |cta So Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5
hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra,hé 50, cap nhét‘ co s& dﬁ: liéu; du |Vién chirc, nguoi lao
Budce 2 thao Phi€u tham dinh hé so, két qua giai |dong Phong Pang ky 1
quyét TTHC; trinh lanh Phong Pang ky va |va Cap giay chung
Cap giay chung nhan nhan
Sé Tai 2 . n . X 2 . A r \
naUVEN Tham dinh, thong qua Phi€u thdm dinh h6 |Lanh dao  Phong
vg I\x;lf)i Budc 3|so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao |Pang ky va Cap giay | 0.5
. Vian phong chiing nhan
trwong;
van Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; két qua |Lanh dao Vin phe
phong |Bugc 4 e uy?t 1eu tham dinh ho so; ket qua fm ?10 Yan phong 05
ding ky giadi quyét TTHC dang ky dat dai
dat dai
DPong dau; chinh 1y, cap nhat hd so dia |Vién chic, ngudi lao
Buéce 5 chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai |dong Phong Dang ky 05
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |va Cip gidy chung '
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh nhan
Cong churc, vién chiic
. , X X < cta S¢ Tai nguyén va | Gio
a5 14 1508 0 g, o ot o 157 i |
g1 FAUPAL e P tim Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 3
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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18.1.2.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Thoi
Co quan Thu ty N N Tréch nhiém xir Iy | 32"
thue | cbng N§i dung cong viéc A en (ngay
o o cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
Cong chure, vién chuce
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua SO Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho S0} chuyen Moi truong tai Trung | 0.5
ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra’h(k) 80, c@p nhat co s¢ dir liéu; du égfln ;}}111:;1’ nfg;;gl lli;')/
Budc 2|thao Phiéu thim dinh hd so, két qua gidi | 3 eg oz o > | 35
quyét TTHC; trinh 1anh Phong s P glay g
Sé Tai q — ‘ '
nguyén Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho so, [Lanh dao  Phong
va Moi |Budce 3|két qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh dao Van |Pang ky va Cap giay | 1.5
truong; phong chimg nhén
van Phé duyét Phiéu thdm dinh hd so; két qua |Lanh dao Vin phe
phong Buéc 4 e uyf;t 1€u tham dinh ho so; ket qua fm ?10,( an .p ong 15
ding ky giai quyet TTHC dang ky dat dai
dat dai L o
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so dia |Vién chirc, nguoi lao
Bude 5 chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai |dong Phong Dang ky 1
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén [va Cép gidy ching
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh nhan
Cong chure, vién chure
- , £ X - cua S¢ Tai nguyén va | Gio
B 115, 0 g, st foe 0 5 ving  Trng| ir
g1ch), Thu pht, e p tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh 3

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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18.2. Pdi vo6i hd gia dinh, ca nhan

18.2.1. Chuyen doi, chuyén nhuogng, thira ke, ting cho, ding ky gép von bang quyén sir
dung dit, quyén sé hitu tai san gan lién véi dit

18.2.1.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cip

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16

Thoi
Co quan Thir ty N o Tréch nhiém xir Iy | 92"
thue | cong NOi dung cong viéc A en (ngay
< " cong viéc
hién viéc lam
Viéc)
- Vién chtc, nguoi
- Tiép nhan ho so (truc tlep, tryc tuyén hodc . , .
; buu chinh cong ich), s hoa hd so, chuyén lao, dong cta Chi
th ! dén bo phan chuyén mon xir 1y nhanh VP DKDD tai
nhanh > PR Cayen o X Y . |Bo phan TN&TKQ
VP Buse 11 Tmong hop nguoi sur dung dat nop ho S0 |cia  UBND  cp | 05
PKPP/ tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thot huyén
U;BNI? han (23 ngay lan} viée, U]E}ND cap xa phfll - Cong chic dia chinh
cap xa chuyén ho so dén Bo phan TN&TKQ cua tai B ohan TN&TK
UBND cép huyén a1 Bo paan 7 Q
i cua UBND cap xa
Kiém tra ho so, 7cép nhat co so dir liéu; du |[Vién chirc, nguoi lao
Budc 2 |thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh; trinh |dong cta Chi nhanh | 2
lanh dao Chi nhanh VP bKDbb
Chi . . .
nhanh [Buse 3 Phé duyét Phicu chuyén thong tin dé xac |Lanh dao Chi nhanh 05
VP dinh nghia vu tai chinh VP bKDbb '
DKDbD 2 £ 2 o S S o , ..
Chuyén Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh |Vién chuc, nguoi lao
Budc 4 |nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan |dong cua Chi nhanh | 0.5
Thué VP bKbb
Co Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo thim | ., , ,
quan | Budc 5|quydn va chuyén két qua dén Chi nhanh vp |08 chuc cta Co |,
Thué PKDD quan Thue
- Tiép nhén thong bao thuc hién nghia vu tai Vien chi il
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong d en chue, Cr;]gu mh,aﬁ
. _|bao thuc hién nghia vu tai chinh (néu co)l ong cua LAl N anA
Buéc 6| ., . , . N . .. |VP DKbb tai Bo | 0.5
- Tiép nhén ching tir thue hién nghia vy tai phan TN&TKQ cia
C,hi clqn'nh (néu co), chuyén bo phan chuyén mén UBND cAp huyén
nhanh xu ly
VP Tong hop, kiém tra; dy thao Phiéu tham dinh |Vién chuc, ngudi lao
DKDD g 5c 7|nd s0, két qua giai quyét TTHC; trinh ldnh |dong cua Chi nhanh | 0.5
dao Chi nhanh Van phong VP bKbb
Buge g|Phé duyét Phicu tham dinh ho so; két qua |Lanh dao Chi nhanh |
giai quyéet TTHC VP bKbb '
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Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so dia
chinh, co s¢ dir li¢u; s6 hoa két qua giai

Van thu; vién chuec,
nguoi lao dong cua

Budc 9|quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén . ] 1
Bo phan TN&TKQ cta UBND cép huyén gIEDD nhanh VP
hodac UBND cap xa
- Vién chtc, nguoi
_ lao dong cua Chi
Chi nhanh VP DKDD tai
nhanh : , : Bo phan TN&TK i
VP Budc |Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua cﬁQa P ?BND céQp h(; lnc;]
pKPP/| 10 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu co) huyén chinh
UA,BN[? - Cong churce dia chinh
cap xa tai B6 phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh 10
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
18.2.1.2. Trwong hop in méi Gidy chirng nhin
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 16
Thoi
Co quan Thi ty Tréch nhi¢m xirly | J'3"
thwe | cOng Noi dung cong viéc cone vide (ngay
hién viée gvie lam
viéc)
. X A 1A £ £ . |- Vién chtic, nguoi
- Tiép nhén ho so (tryc tiép, truc tuyén hoac . ) .
) . A X1 1A :_ |lao dong cua Chi
Chi buu chinh cong ich), so6 hoa hd so, chuyén nhanh VP DKDD tai
nhanh dén bo phan chuyén moén xu ly B phan TN &TKQ
VP Buge 1|~ Truong hop nguoi st dung dat nop hd so |caa UBND cip | 05
DKDD/ tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi huyén
UBN D \ \ [N A ~ 5o
pathg han (33 ngay 1an2 viée, UI?ND cap xa ph:'cu - Cong chitc dia chinh
cap xa chuyén ho so dén Bo phan TN&TKQ cua |, . .° .
Z N tai B6 phan TN&TKQ
UBND cap huyén ctia UBND cép xi
Kiém tra hd so, qcép nhat co s¢ dit li¢u; du |Vién chuce, nguoi lao
Budc 2|thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh; trinh |dong cua Chi nhanh | 2.5
lanh dao Chi nhanh Van phong VP bKbDb
Chi Buse 3|Phe duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac |Lanh dao Chi nhanh 1
nhanh dinh nghia vu tai chinh VP bKbb
VP : . . .
PKDPP Chuyén Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh | ) ..
 |nghia vu tai chinh vé& dat dai dén Co quan |VIeD chue, nguoi lao
Budc 4| Thué dong caa Chi nhénh | 0.5

VP bKDD
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Co Tiég nhén, kiém tra, giai guyét theo thim Cone chitc cia Co
quan |Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP gTh ; 4
Thué DKDD duan Hhue

- Tiép nhan théng bao thyuc hién nghia vy tai | , ..
chinh; tam dirng quy trinh, tra két qua thong V} cn c}{uc, neuol 1 a0
. _|bédo thuc hién nghia vu tai chinh (néu co); dong cua Chi r!hant]

Budc 6 ” ) . . N N .. VP DKbb tai Bo | 0.5
- Tlep 1’11;12_11’1 (’:hu’ng tu;’ thl,rAc hl?n nghlzi vu Eal phin TN&TKQ ciia
Cl’qlll’l!’l (néu c¢6), chuyén bd phan chuyén mon UBND cAp huyén
xur ly
Téng hop, kiém tra; du thao Phiéu thim dinh |Vién chue, nguoi lao

Budc 7|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh |dong cua Chi nhanh | 2

Chi Trudng/Phé truong bd phan VP DKDPD
nr\%m Thim dinh, thong qua Phiéu thim dinh hd |Truong/- Pho trusng
PKDD Budc 8|so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao |b phén Pang ky - | 1.5

Chi nhanh Van phong Thong ké
Buge o|Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua |Lanh dao Chi nhanh L5
giai quyéet TTHC VP bKbb '
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hoé so dia Van thu; vién chic,
Bude chinh, co so dir li¢u; s6 hoa két qua gidi ngudi lao dong cia
10 quyét TTHC; két ISO; chuyén ket, qua dén Chi nhanh /P 1
B6 phan TN&TKQ cua UBND céap huyén DKDD
hodac UBND cap xa
- Vién chtrc, nguoi
. lao dong cua Chi
nﬁg‘r:h nhanh VP DKDD tai

VP Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua gfa ph%Ing&TI;Qp fg In(;]
PKDPD/| 11 |Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu co) huyén chinh
UBND N P
clp xd - Cong chtrc dia chinh

tai B6 phan TN&TKQ
ctia UBND cép xi
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 15

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)
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18.2.2. Trwong hop nhidn chuyén nhiwong, ting cho quyén siv dung dit trong 1la

18.2.2.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cip

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16

Thoi
Co quan/ Thir ty Trach nhiém xir ly glan
thwe | cOng Noi dung cong viéc A n (ngay
cong viéc .
hién viéc ’ lam
viéc)
- Tiép nhéan ho so (truc tlep, tryc tuyén hodc iaOVlZ%nChu;’ianggﬁ:
Chi buu chinh cong ich), s6 hoa hd so, chuyén nhanh VI% DKDD tai
nhanh dén bd phan chuyén mén xir 1y B phan TN&TK Q
VP |Byec 1|~ Truong hop ngudi sir dung dat nop ho so cia UBND ¢ip | 05
DPKDD/ tai UBND cap xa noi co6 dat thi trong thoi huyén
UBND han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai |_ Cén chite dia chinh
cAp xa chuyén ho so dén B phan TN&TKQ cua |, . g chue dl
X n tai B6 phan TN&TKQ
UBND cap huyén ctia UBND chp xa
Kiém tra ho 50, cap nhat co s¢ dir liu; dyu Vien chite. neusi lao
. ~|thdo van ban dé nghi xac nhan hd gia dinh, | .. e, Sl
Buéc 2|, . o X, oA = s |dong cua Chi nhanh | 0.5
ca nhan tryc tiép san xuat ndng nghiép; trinh VP PKPD
Chi l&nh dao Chi nh&nh Van phong
nhanh . 5 i hi
VP |Budc 3|Phé duyét vin ban dé nghi xéc nhén %/%n}t;gg_)cm nhanh | g g
DPKDD . : ; X ) :
Chuyén van ban d€ nghi xac nhan dén |Vién chuc, nguoi lao
Budc 4 UBND cap xd noi dang ky thuong tru va |dong ctia Chi nhanh | 0.5
UBND cép x4 noi c6 dat; tam dimg quytrinh |VP PKPD
Tiép nhan, kiém tra, xac nhan trong 03 ngay
lam viéc
UBND . o . . « . |Lanh dao, cong chirc
o = |Bu6c 5|(Thoi gian xac nhdn cua UBND cap xd ciia UBND cAp xa 0
cap xa khong tinh trong thoi gian thuc hién TTHC) P
- Tiép nhéan van bép xac nhan cua UBND cép X4,
Truong hop du diéu kiéq nhan c}luyén nhu’ongq,
tang cho thi dy thao Phiu chuyén thong tin d¢ Vien chi vl
. |xéc dinh ngha vu tai chinh v& d4t dai; Ien ChUe, ngtrot 'ao
Budc 6 i ) RN ) . |dong cta Chi nhanh | 0.5
Chi - Truong hop khong du di€u kién nhan chuyén VP DKDD
nhanh nhu(;mg,‘téng cho thi du thdo Thong bdo giai
\/P quyet ho so; trinh lanh dao Chi nhanh Van
PKDD phong
Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac
. . -|dinh nghia vu tai chinh hodc Thong bao giai {Lanh dao Chi nhanh
Buéce 7 0.5

quyét ho so

VP bKDD
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Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan

Vién chure, nguoi lao

Bude 8 Thué hodc chpyén Thong béo giai quyét hd ;i/ci)n%I?SDChl nhanh | 0.5
so va ho so dén budc 1
Co Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo thim | ., , ,
quan  |Budc 9|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP Clj’;gﬂ‘l’i‘é}“ cua Co |,
Thué DKDD 1
Tiép nhan thong béo thuc hién nghia vu tai Vien chi Sl
chinh; tam dung quy trinh, trd két qua thong d lenc vuc,cr;]guorll ,aﬁ
Buéc |bao thue hién nghia vu tai chinh (néu co) ong cua LAl nhann
X . , . N . .. |VP DKbb tai Bo | 0.5
10 |Tiép nhan ching tr thyc hién nghia vy tai phian TN&TKQ ciia
chinh (néu cd), chuyén bd phan chuyén moén UBND c4p huyén
xu ly |
Chi Bude Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu tham dinh |Vién chirc, ngudi lao
Ahanh 11 ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh |dong cua Chi nhanh | 0.5
VP dao Chi nhanh Van phong VP bKbb
DKDPD | Buoc |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua |Lanh dao Chi nhanh 05
12 |giai quyét TTHC VP bKbb '
Dong diu; chinh ly, cap nhat hd so dia |, . A ,
Buge |chinh, co sodir liu; 6 héa két qua giai |\ P Vien chc
13 |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén C%ﬂ Chant & up | 1
B6 phan TN&TKQ cua UBND céap huyén DKDD
hodac UBND cap xa
- Vién chtc, nguoi
_ lao dong cua Chi
Chi nhanh VP DKDD tai
nhanh , , , Bo phan TN&TK ic
VP Budc |Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua cf?a P %IBND céQp fg 1nGh
PKPD/| 14 |Buuchinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu co) huyén chinh
UABNI? - Cong chuc dia chinh
cap xa tai B6 phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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18.2.2.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Thoi
Co quan| Thir ty Trach nhiém xir ly gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc cone vide (ngay
hién | viéc gVIe lam
viéc)
- Tiép nhén hd so (truc ,tiép, truc tuyén hodc iaOVlz%nChu;’,langgﬁ:
Chi buu chinh cong ich), s6 hoéa hd so, chuyén nhanh Vg DKDD tai
nhanh dén bo phan chuyén .mén xu ly , ‘ B6 phan TN &TKQ
VP |Budc 1!’ Truong hop nguoi su dung dat ngp ho so cia UBND chp | 05
PKDP/ tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi huyén
UBND han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai | . a1
cap xa chuyén h6 so dén Bo phan TN&TKQ cua ta?]ggg Eggﬁz?gg
UBND cap huyén al 5O Padm © N
cua UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir li¢u; du |, .. , .
s e 1. X . NP Vién chure, nguoi lao
, thao van ban dé nghi xac nhan ho gia dinh, | . , S L
Budc 2|, 7 . Yo X, A o oay. |dong cua Chi nhanh | 1
ca nhan truc tiép san xuat néng nghiép; trinh VP PKDD
Chi lanh dao Chi nhanh Van phong
nhanh | U S Lanh dao Chi nhanh
VP Budc 3 [Phé duyét van ban dé nghi xac nhan VP DKDD 0.5
bKbb Chuyén vin ban dé nghi xac nhan dén |vian chue, nguoi lao
Budc 4|UBND cap xd noi dang ky thuong tr va [dong cta Chi nhanh | 0.5
UBND cép x4 noi c6 dat; tam dimg quytrinh |VP BPKbb
Tiép nhan, kiém tra, xac nhan trong 03 ngay
UBND |gusc s lam vige Lanh dao, cong chirc |
cAp xa (Thoi gian xdc nhdn cia UBND cdp xd |cua UBND cap xa
khong tinh trong thoi gian thuc hién TTHC)
- Tiép nhan van ban xac nhan cia UBND cép
xd; Truong hop du diéu kién nhan chuyén
nhuong, tdng cho thi du thao Phiéu chuyén
thong tin dé x4c dinh nghia vy tai chinh vé dat |viap chitc, ngudi lao
Budc 6|dai; dong cua Chi nhanh | 2
Chi - Truong hop khéng du didu kién nhan |VP DKDD
nhanh chuyén nhuong, ting cho thi du thao Thong
N bao giai quyét ho so; trinh lanh dao Chi
bKbb nhanh Van phong
Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac
_|dinh nghia vy tai chinh hodc Thong bao gidi |1 i3nh dao Chi nhanh
Buoc 7 i 1

quyét ho so

VP bKDD
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Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan

Vién chure, nguoi lao

Bude 8 Thué hodc chpyén Thong bao giai quyét hd ;i/ci)n%I?SDChl nhanh | 0.5
so va ho so dén BUOC 1
Co Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo thim | ., , ,
quan  |Budc 9|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP Clj’;gﬂ‘l’i‘é}“ cua Co |,
Thué DKDD 1
- Tiép nhan thong bao thyc hién nghia vy tai| ) .
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong V}en chqu:c, nguol ,130
, , - . N N dong cua Chi nhanh
Budc |bao thuc hién nghia vy tai chinh (néu co); VP DKDD tai B6 | 05
10 . "ljiép nlgém ?h&ng tuA: thl.]/f\C hiAén nghiei vu Eéli phan TN&TKQ clia
chinh (n€u c6), chuyén bo phan chuyén mén |ygND cAp huyén
xu ly '
Bude Téng hqp,’kiém tra; du thao ’Phié’u tham dinh |Vién chuc, nguoi lao
11 ho so, két qua giai quyet TTHC; trinh |dong cta Chi nhanh | 1.5
Chi Trudng/Pho trudng bo phan VP bKbb
nhanh | |Thim dinh, thong qua Phiéu thim dinh hé |Truong/- Pho truong
VP 12 |59 két qua giai quyet TTHC; trinh lanh dao |b phén Pang ky - | 1
DKDD Chi nhanh Vin phong Théng ké
Bude |Phé duyét Phieu tham dinh ho so; ket qua |Lanh dao Chi nhénh |
13 |giai quyet TTHC VP bKbb
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hd so dia |,,. A .
Bude chinh, co so dir li¢u; s6 hoa két qua giai Xa;l@;[h}];ov:g; chg;:;
14 quyét TTHC; két ISO; chuyén ket, qua dén Cghi nhanh & VP 1
B phéan TN&TKQ cua UBND céap huyén DKDD
hodac UBND cap xa
- Vién chtrc, nguoi
) lao dong cua Chi
ﬁ,hlh nhanh VP DKDD tai
nhan . o . Bo phan TN&TK i¢
VP Bude |Tra két qua (tryc ti€p, truc tuyén hodc qua cf?a P %IBND céQp hC; ;(;]
PpKPP/| 15 |Buuchinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu co) huyén chinh
UABN[N) - Cong churc dia chinh
cap xa tai BY phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 15

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)
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18.2.3. Tang thém dién tich do nhin chuyén nhwong, thira ké, ting cho quyén siv dung
dat da co Gidy chirng nhdn

18.2.3.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cip

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16

Co quan
thuc
hién

Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Chi
nhanh
VP
DKDb/
UBND
c:"ip xa

Buoc 1

- Tiép nhén hd so (truc tiép, truc tuyén hodc
buu chinh cong ich), s6 hoéa hd so, chuyén
dén bo phan chuyén mon xur 1y

- Truong hop ngudi sir dung dat nop ho so
tai UBND cép xa noi c6 dat thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai
chuyén ho so dén Bo phan TN&TKQ cua
UBND cép huyén

- Vién chtc, nguoi
lao dong cua Chi
nhanh VP BKDD tai
Bd phan TN&TKQ
cia UBND cép
huyén

- Cong chtrc dia chinh
tai B0 phan TN&TKQ
ctia UBND cép xa

0.5

Chi
nhanh
VP
PKDbD

Budc 2

Kiém tra ho so, cap nhat co so dir liéu; du
thao thong bao cho bén chuyen quyen su
dung dit vé viéc 1am thu tuc cap Glay ching
nhan cho ngudi nhan chuyen quyén dbi véi
truong hop bén nhén chuyén quyén chi co
Gidy chimg nhan cua bén chuyén quyén;
trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong

Vién churce, nguoi lao
dong ciaa Chi nhanh
VP bKbb

0.5

Budc 3

Phé duyét thong bao

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbbD

0.5

Budc 4

C}luy?:n thong bao dén UBND cip xa noi ¢
dat dé niém yét; tam dirng quy trinh

(Thoi gian niém yét théng bdo cia UBND
cdp xda khong tinh trong thoi gian thuc hién
TTHC

Vién chtrc, nguoi lao
doéng cua Chi nhanh
VP bKDD

0.5

Budce 5

- Sau khi hét thoi gian niém yét thong bao (30
ngay) ma khong c6 don dé nghi giai quyét
tranh chép thi du thao Phiéu chuyén thong tin
dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh
lanh dao Chi nhanh Van phong;

- Truong hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chép thi huéng dan cac bén nop don dén co
quan nha nudc cod tham quyen giai quyet
tranh chap theo quy dinh

Vién chure, nguoi lao
doéng cua Chi nhanh
VP bKbb

0.5

Budc 6

Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vy tai chinh hoac Thong bao giai
quyét ho so

Lanh dao Chi nhanh
VP bKDD

0.5
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Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan

Vién chure, nguoi lao

Buoe 7 Thué hodc chpyén Thong béo giai quyét hd ;i/ci)n%I?SDChl nhanh | 0.5
so va ho so dén BUOC 1
Co Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo thim | ., , ,
quan |Budc 8|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP Clj’;gﬂ‘l’i‘é}“ cua Co |,
Thué DKDD q
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai Vien chi Sl
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong d lenc vuc,cr;]guorll,aﬁ
. |b4o thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6); ong cua LAl nhann
Buéc 9| ., . . . N N .. VP bDKbb tai Bo | 0.5
- Tiép nhan ching tr thuc hién nghia vu tai phan TN&TKQ cua
chinh (néu c0d), chuyén bd phin chuyén mon UBND c4p huyén
xu ly |
Chi Bude Tong hop, kiém tra; du thao Phiéu tham dinh |Vién chuc, ngudi lao
Ahanh 10 ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh |dong cua Chi nhanh | 0.5
VP dao Chi nhanh Van phong VP bKbb
DKDPD | Buoc |Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qua |Lanh dao Chi nhanh 05
11 |gidi quyét TTHC VP bKbb '
Dong diu; chinh Iy, cap nhat hd so dia |, . A ,
Buge |chinh. o sodir liu; 6 héa két qua giai |\ o (M VIER chuc
1o |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén C%ﬂ e & up | 1
B6 phan TN&TKQ cua UBND céap huyén DKDD
hodac UBND cap xa
- Vién chtc, nguoi
_ lao dong cua Chi
Chi nhanh VP DKDD tai
nhanh , , , Bo phan TN&TK ic
VP Budgc |Tra két qua (tryc ti€p, truc tuyén hodc qua cf?a P %IBND céQp fg 1nGh
pKPP/| 13 |Buuchinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu co) huyén chinh
UABNI? - Cong chuc dia chinh
cap xa tai B6 phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Téong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)
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18.2.3.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin

- Thoi gian giai quyét: 15 ngay 1am viée ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18

Co quan
thuc
hién

Thur tw
cong
viée

Noi dung cong viéc

Tréch nhiém xir ly
cong viéc

Thoi
gian
(ngay
lam
viéc)

Chi
nhanh
VP
DKDb/
UBND
c:"ip xa

Budce 1

- Tiép nhén hd so (truc tlep, tryc tuyén hodc
buu chinh coéng ich), s hoa hd so, chuyén
dén bo phan chuyén mon xu 1y

- Trudng hop ngudi st dung dat ndp ho so
tai UBND cép xa noi c6 dat thi trong thoi
han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai
chuyén ho so dén Bo phan TN&TKQ cua
UBND cép huyén

- Vién chtc, nguoi
lao dong cua Chi
nhanh VP BKDD tai
Bd phan TN&TKQ
cia UBND cép
huyén

- Cong chtrc dia chinh
tai B6 phan TN&TKQ
ctia UBND cép xa

0.5

Chi
nhanh
VP
PKDD

Budc 2

Kiém tra ho so, cap nhat co so dir liéu; du
thao thong bao cho bén chuyén quyén su
dung dét vé viéc lam thii tuc céap Glay ching
nhén cho ngudi nhan chuyen quyén dbi voi
truong hop bén nhén chuyén quyén chi co
Gidy chimg nhan cia bén chuyén quyén;
trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong

Vién chure, nguoi lao
dong ciaa Chi nhanh
VP bKbb

Budc 3

Phé duy¢t thong bao

Lanh dao Chi nhanh
VP bKDbb

0.5

Buoc 4

Chuy?:n thong bao dén UBND cip xa noi ¢
dat dé niém yét; tam dirng quy trinh

(Thoi gian niém yét thong béo ctia UBND
cap xa khong tinh trong thoi gian thyc hi¢n
TTHC

Vién chure, nguoi lao
doéng cua Chi nhanh
VP bKbbD

0.5

Budc 5

- Sau khi hét thoi gian niém yét thong bao
(30 ngay) ma khong c6 don dé nghi giai
quyét tranh chap thi dy thao Phiéu chuyén
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai; trinh 1anh dao Chi nhanh Vin phong;
- Trudng hop c6 don dé nghi giai quyét tranh
chap thi huéng dan cac bén nop don dén co
quan nha nudc cd tham quyén giai quyét
tranh chap theo quy dinh

Vién chuc, nguoi lao
dong caa Chi nhanh
VP bKDD

Budc 6

Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vy tai chinh hodc Thong bao giai
quyeét ho so

Lanh dao Chi nhanh
VP bKDD
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Budce 7

Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh
nghia vu tai chinh vé dit dai dén Co quan
Thué hodc chuyén Thong bao giai quyét hd
so va hd so dén BUOC 1

Vién chuce, nguoi lao
dong caa Chi nhanh
VP bKbb

0.5

Co
guan
Thué

Buéde 8

Tiép nhén, kiém tra, giai quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP
bKbb

Cong chue cua Co
quan Thué

Chi
nhanh
VP
PKDD

Buoc 9

- Tiép nhan thong bdo thuc hién nghia vu tai
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong
béao thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6);

- Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu tai
chinh (néu c6), chuyén bo phan chuyén mén
xu ly

Vién chuce, nguoi lao
doéng cua Chi nhanh
VP DKbD tai B§
phin TN&TKQ cua
UBND cap huyén

0.5

Budc
10

Téng hop, kiém tra; du thao Phiéu tham dinh
hoé so, két qua giai quyét TTHC; trinh
Trudng/Pho trudng bo phan

Vién chuc, nguoi lao
doéng cua Chi nhanh
VP bKbb

1.5

Budc
11

Thim dinh, théng qua Phiéu tham dinh ho
so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao
Chi nhanh Van phong

Trudng/- Pho trudng
b phan bang ky -
Thong ké

Budc
12

Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua
giai quyet TTHC

Lanh dao Chi nhanh
VP bKDD

Budc
13

Dong diu; chinh ly, cap nhat hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén
B phan TN&TKQ ciia UBND cap huyén
hoic UBND cép x4

Van thu; vién chuec,
nguoi lao dong cua
Chi  nhanh VP
DbKDb

Chi
nhanh
VP
PKDD/
UBND
cAp xa

Budc
14

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u co)

- Vién chtc, nguoi
lao dong cua Chi
nhanh VP BKDD tai
Bd phan TN&TKQ
cia UBND cép
huyén

- Cong chuc dia chinh
tai BO phan TN&TKQ
ctia UBND cap xa

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)

15
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18.2.4. Cho thué, cho thué lai quyén sir dung dit
18.2.4.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cip

- Thoi gian giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢

Thoi
Co quan Thir ty Trach nhiém xir ly glan
thwe | cOng Noi dung cong viéc cone vide (ngay
hién viéc VIt lam
viéc)
v A 1A & X . |- Vién chtc, nguoi
- Tiép nhén ho so (truc tiép, truc tuyén hogc lao done cia Chi
Chi bl;u chinh cong ich), s6 hoa ho so, chuyén nhanh VI% DKDD tai
nhanh dén bo phan chuyén mén xu ly , ‘ B6 phan TN &TKQ
VP |Bude 11 Truong hqp nguoi su dung dat nop ho so cia UBND cép 05
PKPP/ tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thot huyén
UBND han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phdi | . P
cAp xa chuyén ho so dén B phan TN&TKQ cua Cor}g C}AMC dia chinh
X . tai BO phan TN&TKQ
UBND cap huyén ctia UBND chp xa
Kiém tra,hé 50, cap nhat‘ co s& dﬁ liéu; du
thdo Phiéu thdm dinh h6 so, két qua giai |Vién chirc, nguoi lao
Budc 2 |quyét TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh Van dong cua Chi nhanh 1
phong VP DKDD
Chi r 2 \ r
nhanh Buéce 3 Phé duy,ét Phiéu tham dinh ho so; két qua |Lanh dao Chi nhanh 05
VP giai quyét TTHC VP bKbb '
DKDD Dong diu; chinh 1y, cé}p nhat ,hé so dia Vin thu: vien chirc
chinh, co SO dfy liéu; so h(’)g ké:[ qua gi:éli noudi lajo don cﬁa:
Bude 4|quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Cf;’]i hant & up | 1
Bo phan TN&TKQ cua UBND cap huyén DKDD
hodc UBND cap xa
- Vién chtc, nguoi
_ lao dong cua Chi
Chi nhanh VP DKDD tai
nhanh . . . B0 phan TN&TK i
VP Buée S Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua ciia P UBND céQp h(; ;(:]
PKDPD/ Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (néu c0) huyén chinh
UA,BNI? - Cong chuc dia chinh
cap xa tai BY phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh 3

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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18.2.4.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin

- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Thoi
Co quan| Thir ty Trach nhiém xir ly gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc cong vide (ngay
hién viéc * lam
viéc)
- Tiép nhéan hd so (truc tlep, tryc tuyén hoic iaylzrén;hugaanggﬁ:
Chi buu chinh coéng ich), s6 hoa hd so, chuyén nhanh VP DKDD tai
nhanh dén bd phan chuyén mén xir Iy , ‘ B phan TN &TKQ
VP |Bygc 1|” TTwong hop ngudi st dung datndp ho so | . © yBND  cdp | 0.5
PKDPD/ Lal U()B:),ND‘Céll)‘ xa noi c% ];ilit Dthi A’tronig t1}110’1 huyén
UBND an ngay lam viéc, cap xa phai N P
cip xd chuyén hd so dén Bo phan TN&TKQ ciia ;a?]ggg g}”"&zﬁ{“h
X n dl bO phan Q
UBND cap huyen ctia UBND cap xi
Kiém tra }16 SO, cap phét co s’c"y dir licu; du thép Vién chirc, ngudi lao
Bude 2 Phiéu tham dinh ho so, két qua giai quyét déng cia ’Chi nhanh | 2.5
TTHC; trinh 1anh dao Trudéng/- Pho truong bod VP PKDPD '
phan
Tham dinh, théng qua Phiéu tham dinh hd |Trudng/- Phd truong
Chi |Budc 3|so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao (b6 phan Pang ky - | 2
nhanh Chi nhanh Van phong Thong keé
VP |guse 4|Phe duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua |Lanh dao Chi nhanh 5
PKDPP giai quyét TTHC VP bKbb
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hoé so dia |,,. A ,
chinh, co so dir li¢u; s6 hoa két qua gidi Zaé:l(‘y;[hi;ov:i%; Chclg;
Budc 5|quyét TTHC; két ISO; chuyén ket, qua dén Cghi nhanh & VP 1
B phéan TN&TKQ cua UBND céap huyén DKDD
hodac UBND cap xa
- Vién chtric, nguoi
) lao dong cua Chi
r?’hlh nhanh VP DKDD tai
nhan 5 phi s
VP |Buéc 6 Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua ?i?a ph%lB;‘g&TI;Qp f‘g ;(:]
PKDPD/ Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u co) huyén chinh
UBND - Cong chirc dia chinh
cap xa tai BO phan TN&TKQ
ctia UBND cép xi
Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh 8

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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18.2.5. Chuyén quyén siv dung dit, quyén sé hitu tai sin gdn lién véi dit cia vo hodc
chong thanh ciia chung vo va chong

18.2.5.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cip

- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Thoi
Co quan|Thw tw . A .. | gian
thue | codng Noi dung cong viéc TraChﬂnth xurly (ngay
. " cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhén hd so (truc ,tiép, truc tuyén hodc iao\hz%n(:hu;’ﬁanggﬁ:
Chi buu chinh cong ich), s6 héa ho so, chuyén nhanh V§ DKDD tai
nhanh dén bo phan chuyén mén xu ly B6 phan TN &TKQ
VP |Bude 1 - Truong hop ngudi sir dung dat nop ho so cia UBND cip | 05
PKPDP/ tai UBND cap xa noi co dat thi trong thot huyén
UBND han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai | . e 1
cap xa chuyén ho so dén BO phan TN&TKQ cua Cor}g cl}uc dia chinh
UBND cép huyén tai BO phan TN&TKQ
i cua UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir lidu; du Vian chire. neudi lao
. |thdo Phiéu thdm dinh hd so, két qua giai |/ 0 C oo NEUOL
Buoe 2 quyét TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh Vin dong cta Chi nhanh | 2.5
ohong ’ : VP bKbb
Chi Buge 3|Phé duyét Phiéu thim dinh hé so; két qua |Lanh dao Chi nhanh |
”f\%‘h giai quyét TTHC VP DKDD
PKDP Pong dau; chinh 1y, cap nhat hoé so dia |,,. A .
chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai Zaé;l(‘yith};’ov(li%r; Chcul,fé
Budc 4|quyét TTHC; két ISO; chuyén ket, qua dén Cghi nhanh & VP 1
B6 phan TN&TKQ cua UBND céap huyén DKDD
hodac UBND cap xa
- Vién chuc, nguoi
_ lao dong cua Chi
Chi nhanh VP DKDD tai
nhanh . g . Bo phan TN&TKQ | Gid
VP |Busce 5 ]”IB“ré kit' (EléA(trl_I,c }Il-él:’[’htmil ,tul}jénhyloékc ql%a cﬁa UBND cép hanh
PKDPD/ uu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) huyén chinh
UABNI? - Cong chuc dia chinh
cap xa tai BO phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh 5

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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18.2.5.2. Truwong hop in mdi Gidy chirng nhin

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viée ké tir ngdy nhin duogc hd so hop 18

Thoi
Co quan| Thir ty Trach nhiém xir ly gian
thuwe | cbng Noi dung cong viéc cong vide (ngay
hién viéc * lam
viéc)
- Tiép nhéan ho so (truc tlep, tryc tuyén hodc iaylzrén;hugaanggﬁ:
Chi buu chinh coéng ich), s hoéa hd so, chuyén nhanh VP DKDD tai
nhanh dén bd phan chuyén mén xir Iy , ‘ B phan TN &TKQ
VP |Bygc 1|” TTwong hop ngudi st dung datndp ho so | . © yBND  cdp | 0.5
PKDPD/ Lal U()B:),ND‘Céll)‘ xa noi c% ];ilit Dthi A’tronig t1}110’1 huyén
UBND an 03 ngay lam viéc, cap xa phai N P
clp x& chuyén hd so dén Bo phan TN&TKQ cua ;a?]gggpﬁgﬁ‘}d;g}hgg
UBND cap huyen cﬁa UBND cép xa
Kiém tra }16 SO, cap phét co sﬁy dir licu; du thép Vién chirc, ngudi lao
Bude 2 Phiéu tham dinh ho so, két qua gidi quyét déng ciia ’Chi nhanh | 4.5
TTHC; trinh 1anh dao Trudéng/- Pho truong bod VP PKDPD '
phan
Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd |Trudéng/- Phé truong
. |Budc 3|so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao |bd phan Piang ky - | 2
C,h' Chi nhanh Van phong Théng ké
nhanh
VP Buge 4/ Phé duyeét Phiéu tham dinh hd so; két qua |Lanh dao Chi nhanh 5
PKDD |°YC % oiai quyét TTHC VP DKDD
Pong dau; chinh 1y, cap nhat ,hé so dia Vin the: vien chirc
chinh, co s dfy liéu; so h(’)qa ké:[ qua gi;"li ngr lajo dong cﬁe;
Budc 5|quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Chi nhanh . VP 1
B6 phan TN&TKQ cua UBND céap huyén DKDD
hoac UBND cap xa
- Vién chtrc, nguoi
] lao dong cua Chi
ﬁ,h'h nhanh VP DKDD tai
nnan A A .
VP |Busc 6 Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua ?i?a P hﬁlB;g&TI;Qp hC; lr](:]
PKDPD/ Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c9) huyén chinh
UABNI? - Cong churc dia chinh
cap xa tai BO phan TN&TKQ
ctia UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)
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19. Ban hoic gop von bang tai san gin lién véi dit thué ciia Nha nuwéc theo hinh thirc
thué dat tra tien hang nam
- Ma sb hd so TTHC: 1.001991

- Thoi gian giai quyet 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1é (cho thu tuc
dang ky bién dong vé mua, gop von tai san)

19.1. Poi v6i tb chire

nhan

Thoi
Co quan Th}r tw A n " Trach nhiém xi ly glan
thue | cbng N§i dung cong viéc cong vide (ngay
hién viéc * lam
viéc)
Cong chtre, vién chiic
Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); sé héa hod so; chuyén |Mai truong tai Trung | 0.5
hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Lo Kiém tra ho so, cap nhat cd sé dir licu; dy thao |Vién chuc, nguoi lao
S0 Tf“ . ~|Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh nghia vy |dong Phong Ding ky
nguyen Buge 2 tai chinh vé dat dai (néu c6); trinh lanh dao [va Cép gidy ching !
va Moi Phong nhan
trueong; - . "
Vin Tham dinh, thong qua Phiéu chuyén thong |[Lanh dao  Phong
phong Budc 3 [tin dé x4c dinh nghia vu tai chinh vé dét dai; |Pang ky va Cap gidy | 0.5
ding ky trinh 1anh dao Van phong ching nhén
dat dai Bude 4 Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xac |Lanh dao Vin phong 05
YO dinh nghfa vu tai chinh vé dat dai ding ky dat dai '
Chuyén Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh Xfe“ ;}lll‘fc’ nguor lao
Budc 5|nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan ong Fong ang’ky 0.5
Thué va Cap gidy ching
nhan
Co ’ Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo tham Céng chic cia Co
quan |Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Van phong Thud 4
Thué dang ky dat dai quan thue
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai | L ,
S chinh; tam dirng quy trinh, tra két qua thong qung chuc, Vlenfhu?
S0 Tfu , _|bdo thuc hi¢n nghia vu tai chinh; cueAl‘So Tal nguyen va
nguyén |Budc 7| _, ) . |IMoi truong tai Trung | 0.5
va Moi - Tiép nhan ching tu thuc hién nghia vu tai #hm Phuc vu hanh
trudng; chinh (néu cd), chuyén co quan c6 tham chinh cong tinh
Vin quyen giai quyet
phong Tpng h(_rp, kiém tra, du tbéo Phiéu thaim dinh |Vién chirc, nguoi lao
dang k}” i ho so, két qua giéi quyét TTHC; trinh 1anh d@ng Ph(‘)ng Dang ky
dét dai |B7OC 8 dao Phong va Cép gidy ching 05
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Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh h6 [Linh dao Phong
Budc 9(so, két qua gidi quyét TTHC; trinh lanh dao |Pang ky va Cap giay | 0.5
Vién phong chirng nhan
Budc |Phé duyét Phiéu thdm dinh hd so; két qua |Lanh dao Vian phong 05
10 |giai quyet TTHC dang ky dat dai '
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia |Van thu; vién chuc,
Budc |chinh, co so dir liGu; s6 hoa két qua giai \nguoi  lao  dong 1
11 |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Phong Théng tin -
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu tri
Cong chtrc, vién chirc
Buéc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua Cu?.so Tal netyen va (\}10'
12 |Buu chinh céng ich): Thu phi, 1& phi (néu c6) | V01 ruong tai Trung | hanh
g1 FAUPAL P tim Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10
(Keé tir ngay nhan du ho so hop 1€)
19.2. Pdi v6i ho gia dinh, ca nhéan
Thoi
Co quan Thir ty . o Tréch nhiém xir Iy | 32"
thuwe | cOng Noi dung cong viéc A e (ngay
. " cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
- Tiép nhén hd so (truc tiép, truc tuyén hodc |, V1e11 chu:c,q nguot
. buu chinh céng ich), s6 héa hd so, chuyén lao, dong cua Chi
Chi dén bo phan chuyén r’nén X 1y ’ nhanh VP DKDD tai
nhanh ) phah ¢y v ~ |Bo phin TN&TKQ
VP IBugc 1|~ Truong hop ngudi st dung dat nop ho so |[cia  UBND cip | 05
DKDD/ tai UBND céap xa noi c6 dat thi trong thoi |huyén
UABNI? han (33 ngay 1an2 viée, U]?ND cap xa ph:'cu - Cong chitc dia chinh
cap xa chuyén h6 so dén Bo phan TN&TKQ cua tai Bo phan TN&TKQ
UBND cAp huyén al 5O Pt - N
cua UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir li¢u; du |,.. , .
, £ 2 N AR g Vién chure, nguoi lao
. ~|thdo Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |, , >
Budc 2 - 1. X tAe e 1m dong caa Chi nhanh | 1
nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh lanh dao VP PKDD
Chi nhanh Van phong
Chi L 2 . 2 - s
nhanh |Buse 3 Ky duyén Phi€u chuyén thong tin dé xac |Lanh dao Chi nhanh 05
\/P dinh nghia vu tai chinh vé dat dai VP bKbb '
bKbb Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh » ) ..
 |nghia vu tai chinh v& d4t dai dén Co quan |VID chue, nguoi lao
Budc 4| Thué dong caa Chi nhénh | 0.5

VP bKbD
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Co Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo thdm Cone chitc cia Co
quan |Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP uangThué 4
Thué DKDD d

- Tiép nhan théng bao thyuc hién nghia vy tai n ) .
chinh; tam ding quy trinh, trd két qua thong V}en c}{u:c, Nguol ,lao
béo thyc hién nghia vu tai chinh (néu co);  |dong ctia Chi- nhanh
Buéc 6| | A ) . n . . |VP DKBPDb tai Bo | 0.5
- Tlep n}}an (’:hu’ng tu;’ thl,rAc hl?n nghlzi vu Eal phin TN&TKQ cua
chinh (n€u ¢6), chuyén bd phan chuyén mén | ;gND cAp huyén
xur ly
Téng h(_)*p,’kiém tra; du thao ’Phiéu tham dinh |Vién chirc, ngudi lao
Budc 7/ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh |[dong cia Chi nhanh | 1

Chi Trudng/Pho trudng bo phan VP bKbb
nr\%m Thim dinh, thong qua Phiéu thim dinh hd |Truéng/- Pho truong
DKDD Budce 8|so, két qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh dao [b§ phén bang ky - | 0.5

Chi nhanh Van phong Thong ké
Buge o|Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua |Lanh dao Chi nhanh 0.5
giai quyéet TTHC VP bKbb '
Bong diu; chinh I, ofp nhdt hd o' dia |\ g vien chi,
Bude chmh, co s& dir liéu; so ho;t ke:c qua giai | 11 lao done ciia
10 |quyét TTHC; két 1SO; chuyén két qué dén C%“ hant & wp | 1
B6 phan TN&TKQ cua UBND céap huyén DKDD
hodac UBND cap xa
- Vién chtc, nguoi
lao dong cua Chi

Chi nhanh VP DKDD tai
nhanh , y , Bo phan TN&TKQ | Giy

VP Budge |Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua |.pa UBND cap | hanh
PKDPDP/| 11 |Buu chinh congich); Thu phi, 1€ phi (néu co) huyén chinh
U;BNI? - Cong chuc dia chinh
cap xa tai Bo phan TN&TKQ

cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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20. Piang ky bién dong quyen str dung dat, quyen s6' hiru tai san gin lién véi dat trong
cac trlro’ng hop glal quyet tranh chap, khleu nai, to cao vé dat dal, xur ly n¢g hop dong
thé chap, gop von; ké bién, diu gia quyen str dung dit, tai san gan lién v6i dat dé thi
hanh an; chia, tach, hop nhat sap nhap to chirc; théa thuin hop nhat hoic phin chia
quyen stt dung dat, tai san gan lién véi dat cia ho gia dinh, cta vg va chong, ctia nhom
nguoi s dung dat; dang ky bién dong déi véi trwomg hop ho gia dinh, ca nhan dwa
quyén sir dung dit vao doanh nghiép

- Ma s6 hd so TTHC: 2.000880

20.1. Pbi véi to chirc

20.1.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhgn

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc ho so hop 1¢

Thoi
Co quan| Thw tw . A .o | glan
thwe | cOng N§i dung cong viéc TraChAnth xir ly (ngay
o o cong viéc
hién viéc lam
viéc)
) ‘ ’ ’ Cong chtre, vién chiic
Ti€p nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hodc |cia S¢ Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho so; chuyén |Mai truong tai Trung | 0.5
ho so dén co quan c6 tham quyén gidi quyét |tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh
Sé Tai Kiém tra’hé SO, gétp nhat co sé& dfr ligu; duy |[Vién chiic, nguoi lao
nguyén | Bucc 2 thao Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |dong Phong Dang ky 1
va Moi nghia vu tai chinh vé dat dai (n€u co); trinh |va Cap gidy chung
truong; lan%l dao Phong , 9 nhan
Van Tham dinh, thong qua Phi€u chuyén thong |Lanh dao  Phong
phong |Budc 3|tin d¢ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; |Pang ky va Cap giay | 0.5
dang ky trinh 1anh dao Van phong chtimg nhan
dit dai Bude 4 Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xé4c |Lanh dao Vian phong 05
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai '
Chuyén Phiéu chuyér} thong tin gié xac dinh X(;reln gllllcl)% ng;ﬁl 113}0,,
Budc 5|nghia vy tai chinh vé dat dai dén Co quan | £ ons £ 0.5
Thué va Cap gidy ching
nhan
Co ’ Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo tham Céng chic cia Co
quan |Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Vin phong uan Thué 4
Thue dang ky dat dai d
- Tiép nhan thong bao thyc hién nghia vy tai Cone chite. vien chi
chinh; tam dung quy trinh, trd két qua thong qongchu"c?, vien chue
, . |bdo thuc hi¢n nghia vu tai chinh; cua 50 al nguyen va
Budc 7 Moi truong tai Trung | 0.5

- Tiép nhan chung tir thyc hién nghia vu tai
chinh (néu cd), chuyén co quan c6 thim

quyén giai quyét

tam Phuc wvu hanh
chinh c6ng tinh
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Téng hop, kiém tra, du thao Phiéu thim dinh

Vién chirc, nguoi lao

Bude 8|hd so, két qua gidi quyét TTHC; trinh lanh ‘Vigngcgh"nigémgfﬁnky 0.5
Sé Tai dao Phong gt p glay g
nguyén 7 — =
va Moi Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh h6é |Lanh dao  Phong
truomg; | Buoc 9|so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao |DPang ky va Cap gidy | 0.5
Vin Van phong chirng nhan
d'?honlg, Bude |Phé duyét Phiéu thim dinh h so; két qua |Lanh dao Van phong |
ang k¥ 10 |giai quyét TTHC dang ky dat dai '
dat dai
Pong diu; chinh 1y, c@p nhat ,hé) so dia |Van thu; vién chuec,
Budce |chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai ngudi lao  dong 1
11 |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén ([Phong Théng tin -
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Luu trir
Cong chure, vién chuc
Budc |Tra két qua (truc tiép, tryc tuyén hodc qua Cu?.so ]:al heuyen va qlo
12 |Buu chinh cong ich): Thu phi, 12 phi (néu c6) | MOl Tuong tai Trung | hanh
’ T tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10
(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
20.1.2. Trwong hop in méi Gidy chirng nhin
Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duogc ho so hop 18
Thoi
Co quan/ Thir ty Trach nhiém xir ly gian
thuc | cbng Noi dung cong viéc A e (ngay
on oA cong viée A
hién viéc lam
viéc)
Cong chure, vién chuce
Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hodc |cta So Tai nguyén va
Budc 1|buu chinh cong ich); so hoa ho SO; chuyen Moi truong tai Trung | 0.5
hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
Sé Tai chinh cong tinh
”Quy‘ir_‘ Kiém tra’h(*) S0, gép nhat cd so& d& liéu; du |Vién chac, nguoi lao
va MOI_ Budc 2 thdo Phicu chuyén thong tin dé xac dinh |ddng Phong Dang ky 3
tru’(i’ng, nghia vu tai chinh vé dat dai (néu co); trinh |va Cap giay chung
me lanh dao Phong nhan
phong
Fihéngr Tham dinh, thong qua Phiéu chuyén thong |Linh dao  Phong
da;ng k?’ Budc 3|tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; |Pang ky va Cap giay | 1
dat dai trinh 1anh dao Van phong chimg nhan
Budce 4 Phé duyét Phiéu chuyén thong tin dé xdc |Lanh dao Van phong 1

dinh nghia vu tai chinh vé dat dai

dang ky dat dai
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Budc 5

Chuyén Phiéu chuyél} thong tin g‘Ié xac dinh
nghia vy tai chinh vé dat dai dén Co quan
Thué

Vién chirc, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimg
nhan

0.5

Co
guan
Thué

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Van phong
dang ky dat dai

Cong chue cua Co
quan Thué

S¢ Tal
nguyén
va Moi
trueong;
Van
phong
dang ky
dat dai

Budc 7

Tiép nhan thong bao thyc hién nghia vu tai
chinh; tam dimng quy trinh, tra két qua thong
bao thyc hién nghia vu tai chinh

Tiép nhan ching tr thyc hién nghia vu tai
chinh (néu c6), chuyén co quan c6 tham
quyén giai quyét

Cong chure, vién chuce
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

0.5

Budc 8

Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu tham dinh
hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh 13nh
dao Phong

Vién chuce, nguoi lao
dong Phong Bang ky
va Cip gidy chimg
nhan

2.5

Budc 9

Thim dinh, théng qua Phiéu thim dinh ho
so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao
Vian phong

Lanh dao  Phong
bang ky va Cap giay
chiing nhan

0.5

Budc
10

Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua
gidi quyet TTHC

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

0.5

Budc
11

Pong dau; chinh 1y, cap nhat hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu; so hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

Van thu; vién chuec,
nguoi  lao  dong
Phong Théng tin -
Luu trir

Budc
12

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6)

Cong chuc, vién chiic
cua S¢ Tai nguyén va
Moi trudng tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh

(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)

15




81

20.2. Poi v6i hd gia dinh, ca nhan
20.2.1. Trwong hop xdc nhin vao Gidy chitng nhén dd cdp

- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16

Thoi
Co quan Th}r tr A n ‘A Trach nhiém xir ly cong glan
thwe | cong NOi dung cong viéc vide (ngay
hién viéc * lam
viéc)
) ”l:lep nhan,ho 59 (m:IC tlep; tr}_rc tlgyen - Vién chuc, nguoi lao
] hodc buu chinh cong ich), s6 hoa ho so, | .. , . .
Chi chuyén dén bo phan chuyén mon xir Iy dong cta Chi nhanh VP
Ahanh 4 > phian ety "'V |DKDP tai B¢ phan
VP |- Truong hop ngudi st dung dat ndp |TN&TKQ cua UBND cap
PKPP/ Budc 1|ho so tai UBND cap xa noi cé dét.thi huyén 0.5
UBND trong thoi han 03 ngdy dam WVIEC, | 5.0 pge dia chinh tai
AL x UBND cap xa phai chuyén ho so dén | . A ,
cap xa n ~ , . |B0 phan TN&TKQ cua
B6 phan TN&TKQ cua UBND cap Lo~
A UBND cap xa
huyén
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dir li€u; |, .. , .
du thao Phiéu chuyén thong tin dia Vién  chic, 8ol lao
Budc 2|, X ! ; ~ . |dong cua Chi nhanh VP | 2
chinh (néu c¢o); trinh lanh dao Chi DKDD
Chi nhanh Van phong
nhanh " A - X 2 A . 2 ~ - .
. ~|Phé duyét Phicu chuyén thong tin d¢ |Lanh dao Chi nhanh VP
VP |Budc 3 xac dinh nghia vy tai chinh bKbb 0.5
DPKDbD i i
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac |Vién chac, nguoi lao
Budc 4|dinh nghia vy tai chinh v€ dat dai dén |dong cua Chi nhanh VP | 0.5
Co quan Thué bKbb
Co | Ticp nhan, kiem tra, gial quyel theo | oo ohge cia Co quan
quan |Budc 5|tham quyén va chuyén két qua dén Chi Thud 4
Thué nhanh VP bKbb
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia
vu tai chinh; tam dung quy trinh, tra két | ) g .
qua thong béo thuc hién nghia vy tai | VN chirc, ngudi lao dong
Buée 6/chinh (néu c6); cua Chi nhanh VP BKDb 05
2 . ) . » . |tai B phan TN&TKQ cua
Chi - Tl?}.i) nl}an ch}mg ’tu’ thuc ;hle_:nA nghAla UBND cép huyén
, vu tai chinh (néu c¢o), chuyén bd phan
m:?gh chuyén moén xu ly
bDKDbbD Téng hop, kiém tra; dy thao Phiéu thAm |Vién chic, nguoi lao
Budc 7|dinh ho so, két qua giai quyet TTHC; |dong cta Chi nhanh VP | 0.5
trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong DKbb
. o|Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; két |Lanh dao Chi nhanh VP
Budce 8 0.5

qua giai quyét TTHC

DKDbD
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DPong dau; chinh 1y, cip nhat hd so dia
chinh, co s& dir liéu; so hoa két qua giai

Van thu; vién chire, nguoi

Budc 9 quét TTHC; két ISO; chuyén két qua |lao dong cua Chi nhanh | 1
dén B9 phan TN&TKQ cia UBND cap |VP bKbb
huyén hodac UBND cap xa
- Vién chirc, nguoi lao
Chi dong cua Chi nhanh VP
nhénh ok " < . . |PKDD tai Bo phan |
VP Bude Tra két qua ’(tI'l_IC Atlep,’ truc tuyén }}oaa: TN&TKQ cta UBND cép Q10
PKDD/ | 10 qlﬁfl(B}Iu §§nnh cong ich); Thu phi, 1& huyén h:,nfr]]
i (néu cod chin
U,BN? P - Cong chuc dia chinh tai
cap xa B0 phan TN&TKQ cua
UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 10
(Keé tir ngay nhan dui ho so hop 1€)
20.2.2. Trwong hop in méi Gidy chirng nhin
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢
Thoi
Co quan Thi ty N o Tréich nhi¢m xir 1y | 32"
thwe | cOng Noi dung cong viéc A en (ngay
. o cong viéc A
hién viée lam
viéc)
- Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hoic |, VlenA chu’c,? nguol
. A X1 1A 2 (lao dong cua Chi
Chi buu chinh cong ich), so6 hoa hd so, chuyén nhanh VP DKDD tai
nhanh dén b? phan chuyer‘l .m(qm xu ly o B phan TN&TKQ
VP |Buge 1! Truong hop nguoi su dung dat nop hd so |pa UBND cip | 05
PKPD/ tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi huyén
UBND han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai | s 0 e dia chinh
cap xa chuyén hd so dén BO phan TN&TKQ cua tai B6 phin TN&TK.
UBND cép huyén a1 5o baan L Q
i cua UBND cap xa
Kiém tra ho so, qcaflp nhat co s¢ dir liéu; du [Vién chiic, nguoi lao
Budc 2|thao Phicu chuyén thong tin dia chinh (néu |dong ctia Chi nhanh | 2
€0); trinh 1anh dao Chi nhanh Van phong VP bKbb
Chi . A . A
nhanh |Buse 3 Phé duyét Phi¢u chuyén thong tin d¢ xac |Lanh dao Chi nhanh 1
VP dinh nghia vu tai chinh VP bKbb
bKDbD Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |[Vién chirc, nguoi lao
Budc 4|nghia vu tai chinh vé dat dai den Co quan |dong cua Chi nhanh | 0.5
Thue VP bKbb
Co Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham | ., , ,
quan |Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP Cong chirc clia Co 4

Thué

DKDbD

quan Thué
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Chi
nhanh
VP
PKDD

Budc 6

- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh; tam ding quy trinh, tra két qua thong
béo thuc hién nghia vu tai chinh (néu c6);

- Tiép nhén ching tfl: thuc hién nghia vu tai
chinh (n€u ¢0), chuyén b6 phan chuyén moén
xur ly

Vién chuce, nguoi lao
dong caa Chi nhanh
VP DKbD tai B§
phan TN&TKQ cua
UBND cép huyén

0.5

Budce 7

Tong hop, kiém tra; dy thao Phiéu thdm dinh
hoé so, két qua giai quyét TTHC; trinh
Trudng/Pho trudng bo phan

Vién chtrc, nguoi lao
dong caa Chi nhanh
VP bKbb

2.5

Buoce 8

Thim dinh, thong qua Phiéu thdm dinh ho
so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao
Chi nhanh Van phong

Trudng/Phé  trudéng
b phén bang ky -
Thong ké

1.5

Buoc 9

Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua
giai quyét TTHC

Lanh dao Chi nhanh
VP bKDD

1.5

Budc
10

Pong dau; chinh 1y, cdp nhat hd so dia
chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén
Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap huyén
hodc UBND cép x4

Van thu; vién chuc,
nguoi lao dong cua
Chi  nhanh VP
bKbb

Chi
nhanh
VP
DPKDD/
UBND
cap xa

Budc
11

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6)

- Vién chtc, nguoi
lao dong cua Chi
nhanh VP BKDD tai
B6 phan TN&TKQ
cia UBND cép
huyén

- Cbng churc dia chinh
tai BO phan TN&TKQ
ctia UBND cép xa

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)

15
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21.Ping ky bién dong ddi véi trwomg hop chuyén tir hinh thirc thué dit tra tién hang
nim sang thué dit tra tién mét 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dit khong thu
tién sir dung dit sang hinh thirc thué dét hodc tir thué dit sang giao dit c6 thu tién sir
dung dit (di c6 quyét dinh diéu chinh hinh thirc thué dat, giao dit)

- Ma s hd so TTHC: 1.001134
- Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 1¢
21.1. Pdi véi to chirc

Thoi
Co quan ThAu’ tw ns n " Trach nhiém xi ly glan
thue | cbng Noi dung cong viéc n o (ngay
‘A oA cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
) . ’ . Cong chue, vién chuc
Tiép nhan ho so (truc tiep, truc tuyén hoac |cua S¢ Tai nguyén va
Budc 1 |buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Moi truong tai Trung | 0.5
hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Sé Tai Kiém tra’h(‘S SO, gép nhat co s¢ dfr ligu; dy |[Vién chiic, nguoi lao
nguyén Buéc 2 thdo Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh |dong Phong Dang ky 4
va Moi nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh 1anh dao |va Cap giay chimng
treong; Phong nhén
Vin Tham dinh, thong qua Phiéu chuyén thong |Linh dao  Phong
ph(\)ﬂg Budc 3 [tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; |Pang ky va Cap giay | 1
Rhong trinh 1anh dao Van phong ching nhéan
(T%I;gdl;g’ Budc 4 Phé duyét Phiéu chuyér} thong tin dé xac |Lanh dao Vién phong 1
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai
Chuyén Phiéu chuyéq thong tin (jé xac dinh gcireln ;1;11(1:1 ng; ?11 lli;)/
Budce 5|nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan & & & 0.5
X va Cip gidy chimg
Thué
nhan
Co , Tleg nhe,}n, kleI? traz giai quAyet tlvleo th‘am Céng chic cia Co
quan |Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Van phong uan Thué 4
Thué dang ky dét dai g
Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vy tai | . A ,
S \ A . 1A A Cong chure, vién chuc
chinh; tam dung quy trinh, trd két qua thong |, 2,7 " N
T béo thyc hién nghia vy tai chinh cia S0 Tai nguyen va
86 Tai |Bygc 7/ 0% ghia vi Moi truong tai Trung | 0.5
nguyén Tiép nhan chtng tir thuc hién nghia vu tai m Phuc vu hanh
va Moi chinh (néu cd), chuyén co quan co tham chinh céﬁg tinh
truong; qliyen giai quqyet , q
Vin Tong hop, kiém tra, dy thao Phiéu tham dinh
phong ho so, két qua giai quyet TTHC (in xac nhan |Vién chirc, nguot lao
dang ky | g s g thay d6i vao GCN di cap hodc in méi Glay dong Phong Dang ky 35
dat dai chtng nhan d6i voi trudng hop phai cap lai |va Cap gidy chimg '
GCN); thong bao cho nguoi su dung dat ky nhan
hodc ky lai hop dong thué dat voi co quan tai




85

nguyén va moi truong ddi véi truong hop
phai thué dat; trinh 1anh dao Phong

Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd |Linh dao  Phong
Budc 9|so, du thao két qua giai quyét TTHC; thong |Pang ky va Cap giay | 1
bao; trinh lanh dao Van phong chirg nhan
Bugc Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua |Lanh dao Van phong L
10 |giai quyét TTHC; thong bao dang ky dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia |Van thu; vién chuc,
Budc |chinh, co so dir li¢u; s6 hoa két qua giai |nguoi  lao  dong 1
11 |quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |Phong Théng tin -
Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh Luu tri
Cong chure, vién chuc
Budc |Tra két qua (truc tiép, tryc tuyén hodc qua Cu?.so ]:al heuyen va qlo
12 |Buu chinh cong ich): Thu phi, 12 phi (néu c6) | MOl Tuong tai Trung | hank
’ T tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 18
(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
21.2. P6i v6i hd gia dinh, ca nhan
- Thoi gian giai quyét: 18 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 1¢
Thoi
Co quan| Thir ty N N Tréch nhi¢m xirly | 3'3"
thwe | cOng Noi dung cong viéc A an (ngay
. o cong viéc A
hién viée lam
viéc)
- Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hodc |, Vler} chuci newol
lao dong cua Chi
Chi buu chinh cong ich), sé héa hd so, chuyén nhanh VP DKDD tai
nhanh dén bq? phan chuyer} .m(zn xu ly L B phan TN&TKQ
VP |Busc 11 Truong hop nguoi st dung dat nop ho so cia UBND cp | 05
PKPD/ tai UBND cap xa noi c6 dat thi trong thoi huyén '
UBND han 93 84y lan} ViEs U]?ND ~ep xa ph? e Cong chure dia chinh
cAp x4 chuyén hé so dén BO phan TN&TKQ cua |, . .o,
UBND cép huyén tai BO phan TN&TKQ
; cua UBND cap xa
Kiém tra hd so, 7cap nhat co s¢ dit li¢u; du |Vién chuc, nguoi lao
Budc 2|thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh; trinh |ddng cua Chi nhdnh | 5
lanh dao Chi nhanh Van phong VP bKDD
Chi B ) o o
nhanh |guec 3 Phé duyét Phieu chuyén théng tin dé xac |Lanh dao Chi nhanh 1
VP dinh nghia vu tai chinh VP bKbb
DPKDbbD
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh | Vién chirc, ngudi lao
Budc 4|nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan |dong cta Chi nhanh | 0.5

Thué

VP bKDD
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Co Tlep nhan, kiém tra, giai quyet theo tham Cone chitc cta Co
quan |Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP £ o 4
Thué DKDD quan Thue
- Tiép nhan thong bao thyc hién pghia vu tai Vien chite. neusi lao
chinh; tam dung quy trinh, tra két qua thong 05 L Chg'u hanh
. |bdo thuc hién nghia vu tai chinh; ong cua =i T anA
Budc 6 2 . ; . o . .. VP DKDbb tai Bo | 0.5
- "ljlep nt}an (,:hu’ng ‘af thl{C hl?n nghlai vu Eal phan TN&TKQ ctia
;?Ilrll}t,l (néu cb), chuyén bd phan chuyén mon UBND cép huyén
Tong hop, kiém tra; dy thao Phiéu tham dinh
ho so, két qua giai quyet TTHC (in xac nhan
thay d6i vao GCN da cap hoic in méi Glay
ching nhan dbi voi truong hop phai cap lai |Vién chirc, ngudi lao
Chi  |Buéc 7|GCN); thong bao cho nguoi sir dung dat ky |dong ctia Chi nhanh | 3.5
nhanh hoic ky lai hgp dong thué dat véi co quan tai |VP DPKDPD
VP nguyén va moi trudng d6i véi trudng hop
PKDD phai thué dat; trinh 1anh dao Chi nhanh VP
DKbb
Buge g|Phé duyeét Phiéu tham dinh hd so; két qua |Lanh dao Chi nhanh 5
giai quyéet TTHC; thong béo VP bKbb
Pong dau; chinh ly, cap nhat ho so dia chlnh - Ca .
co so dit litu; s6 hoéa két qua giai quyét Zaél(‘yith}lgov(lj%; Chcul,fé
Budc 9| TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Bo6 phan Cghi nhanh & VP 1
TN&TKQ cua UBND cap huyén hodc DKDD
UBND cap xa
- Vién chuc, nguoi
_ lao dong cua Chi
f?'hlh nhanh VP DKDD tai
nnan ~ A .
VP Budc |[Tra két qua (truc tiép, tryc tuyén hodc qua ?i?a ph%}lBIEg&TI;Qp h(; ln(;]
PKDPDP/| 10 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu co) huyén chinh
UBND - Cong chirc dia chinh
cap xa tai BO phan TN&TKQ
ctia UBND cép xi
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 18

(K& tir ngay nhan di hd so hop 18)
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22. Cap lai Gidy ching nhin hoic cip lai Trang b6 sung ciia Gidy chirng nhan do bi

mat

- Ma s6 hé so TTHC 1.005194
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16
22.1. D6i véi to chire

Thoi
Co quan ThAu’ tw A n . Trach nhiém xi ly glan
thuc | cong NoQi dung cong viéc cone viee (ngay
hién | viéc gVt lam
viéc)
, ‘ ’ . Cong chure, vién chuc
Ti€p nhan ho so (truc tiep, truc tuyen hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5
ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra’h(*) S0; cép,nhat co sO& dﬁ"liéu; d}; Vién chure, nguoi lao
Buéc 2 thdo quyét dinh, Phiéu tham dinh ho so, két |dong Phong Dang ky 55
qua giai quyét thu tuc hanh chinh; trinh Lanh |va Cap gidy ching '
dao Phong nhan
Sé Tai
hguyen Busc 3 Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh ho Ig;rlllh k,df:; CéPhoigg 15
va Mol s0, quyét dinh; két qua giai quyét TTHC nE XY ¥ P glay '
truong; chirng nhan
Yan Phé duyét Phiéu tham dinh hd ét [Lanh dao Vian phe
phong |Buge 4| € uA’yet : 1eu t afn n 0 SsO; quyet Ein ’2_10’( an‘ phong 15
ding ky dinh; két qua giai quyet TTHC dang ky dat dai
dat dai DPong dau; ghi vao s6 dia chinh, cap nhat vao |Van thu; vién chuc,
Buse 5/° so dir lieu; so hoa két qua giai quyét [ngudi  lao  dong 1
TTHC; két ISO; chuyén két qua dén Trung |Phong Thong tin -
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu trix
Cong churc, vién chiic
- \ £ X 9 cua So Tai nguyén va | Gio
Bt o 1,5 00 e S e o b 00 i Trn |
g1ch), Thu pht, e p tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1§)
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22.2. Poi v6i hd gia dinh, ca nhan

Thoi
Co quan|Thiwr tw . At A gian
thwe | cOng Noi dung cong viéc Trach nhls?échll’ ly cong (ngay
hién viéc : lam
viéc)
- Tiép nhan ho so (true tiép, fruc twyen | .o pie o Tao
) hodc buu chinh céng ich), s6 hoa ho so, | .. , .o
Chi chuyén dén bo phan chuyén mon xir Iy dong cua Chi nhanh VP
Ahanh Y > phan chitly “IY |PKPD tai B¢ phin
VP |- Truong hop nguoi st dung dat nép | TN&TKQ ciia UBND céap
PKPD/ Budce 1|h) so tai UBND cap x4 noi c6 dat thi |huyén 0.5
UBND trong thoi han 03 ngay lam viéc, | Cong chitc dia chinh tai
AL o UBND cip x4 phai chuyén hd so den A A ,
cap xa B0 phin TN&TKQ cua
Bo phin TN&TKQ ctia UBND cip |, + L~
huve UBND cap xa
uyén
Kiém tra hd so, cap nhat co s¢ dir li€u; |, .. . .
. _|du thao Phiéu tham dinh hd so, quyét | V.on chdc, ngudi lao
BUOC 2 \dinh, két qué gidi quyét TTHC; trinh (o€ €@ Chi nhanh VP 4.5
Trudng/Pho trudng bo phan
Thim dinh, théng qua Phiéu tham dinh
Chi |Busc 3 h6 so, quyét dinh, két qua giai quyét | Truong/- Pho truong bod 9
nhanh TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh Van |phan PBéang ky - Thong ké
VP phong
DKDD | . 4|Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; quyét |Lanh dao Chi nhanh VP |
dinh; két qua gidi quyét TTHC DKbb
Pong ddu; chinh 1y, cap nhat hd so dia
chinh, co so dir liéu; s6 hoa két qua giai |Van thu; vién chire, nguoi
Budce 5 ql;yet TTHC; két I1SO; chuyén két qua |lao dong cua Chi nhanh | 1
dén BJ phan TN&TKQ cua UBND cap |VP bKbb
huyén hodc UBND cap xa
- Vién chuc, nguoi lao
Chi dong cua Chi nhanh VP
nhanh A < < . . |DKDD tai BO phan |
VP Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc |1 &TKQ cua UBND cép Gio
DKDD/ Budc 6|qua Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ huyén hanh
hi (néu c6 ' chinh
UKBN? phi ( ) - Cong chuc dia chinh tai
cap xa B0 phan TN&TKQ cua
UBND cép xa
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 10

(Ké tir ngay nhan di ho so hop 1¢)
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23. Dang ky chuyén muc dich sir dung dit khong phai xin phép co quan nha nuéc cé
thAm quyen
- Mai s6 ho so TTHC: 1.001045
23.1. P6i v6i to chirc

- Thoi gian giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16

Thoi
Co quan Thu ty N N Tréch nhiém xir Iy | 32"
thue | cbng N§i dung cong viéc cone vide (ngay
hién viéc g VI lam
viéc)
Cong chure, vién chuc
Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hodc |ctia S& Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5
ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir ‘liéu, )géc Vién chure, nguoi lao
Buéc 2 minh thyc dia (trong truong hop can thiét), |dong Phong Dang ky 35
du thao Phiéu thdm dinh ho so, két qua giai |va Cép gidy ching '
quyét TTHC; trinh 1anh dao Phong nhan
Sé Tai Tham dinh, thong qua Phiéu thdm dinh ho [Lanh dao Phong
nguyén |Budc 3|so, ket qua giai quyet TTHC; trinh lanh dao |Pang ky va Cap giay | 1
va Moi Vian phong chirng nhan
truong;
Van
phong Buge 4|Phe duyét Phiéu tham dinh ho so; két qua |Lanh dao Vin phong L
dang ky giai quyet TTHC dang ky dat dai
dat dai
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia |Van thu; vién chuc,
Bude 5 chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai nguoi  lao c:i(f)ng 1
quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |[Phong Thong tin -
Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Luu tr&v
Cong chure, vién chuc
1A . i X < cua So Tai nguyén va | Gio
Bt 1,15 0 g, et foe S0 153 i i T |
g1ch), 1hu pht, ie p tam Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 7

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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23.2. Poi véi ho gia dinh, ca nhan
- Thoi gian giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16

Thoi
Co quan Th}r tw ns n - Trach nhiém xi ly glan
thue | cdng Noi dung cong viéc n o (ngay
. oA cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
& A 1A £ X . |- Vién chtic, nguoi
- Tiép nhén ho so (truc tiep, tryc tuyén hogc lao done cta Chi
Chi buu chinh cong ich), so6 hoa ho so, chuyén nhanh Vg DKDD tai
nhanh dén bo phan chuyén mén xu ly Bé phin TN&TK Q
VP Buse 11 Truong hop nguoi s dung dat nop ho so cia UBND cip | 05
PKPDP/ tai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi huyén
U'BN[~) han (23 ng,ay lan} Vlei: U]?ND cap xa phfll - Cong chic dia chinh
cap xa chuyén hp so dén Bo phan TN&TKQ cua tai Bo phan TN&TKQ
UBND cAp huyén al BO Paan © e
cua UBND cap xa
Kiém tra ho so, cap nhat co so dir li¢u; du |, .. , .
) £ 2 . A X , ... | Vién churc, nguoi lao
. ~|thdo Phiéu tham dinh hé so, két qua giai |, , .
Buoe 2 é TTHC; trinh lanh dao Chi nhanh Vin dong cia Chi nhanh | 6
quy ’ : VP DKDD
phong
Chi Buge 3|Phé duyét Phiéu thim dinh hé so; két qua |Lanh dao Chi nhanh | , .
”K‘?Fr)‘h giai quyét TTHC VP DKDD '
PKPD Pong dau; chinh 1y, cap nhat ho so dia Van thu; vién chi,
chinh, co so dir li¢u; s6 hoa két qua giai nousi lao done ciia
Budc 4 |quyét TTHC; két I1SO; chuyén két qua dén Cghi nhanh & VP 1
Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap huyén DKDD
hodac UBND cap xa
- Vién chuc, nguoi
_ lao dong cua Chi
Chi nhanh VP DKDD tai
nhanh , , , B phan TN&TK ic
VP Buéc s Tra két qua (truc ti€p, tryc tuyén hodc qua ci?a P %BND céQp h(; ln(f,]
PKDPD/ Buu chinh cong ich); Thu phi, 1¢ phi (néu co) huyén chinh
U;BNI? - Cong churc dia chinh
cap xa tai Bo phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 10

(K& tir ngay nhan dii hd so hop 1¢)
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24. Chuyén nhwong von dau tw 1a gia tri quyén sir dung dat
-Mai s6 hd so TTHC: 1.001009
- Thoi gian giai quyét: 09 ngay 1am viée ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 18

24.1. Trwong hop xdc nhdn vao Gidy chirng nhén di cdp

Thoi
Co quan ThAu’ tw A n . Trach nhiém xi ly glan
thuwe | cbng Noi dung cong viéc n " (ngay
‘n oA cong viée A
hién viée lam
viéc)
, ‘ ’ . Cong chure, vién chuc
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua S¢ Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5
h so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Sé Tai Kiém tra’h(k) SO, gap nhat co so dﬁ liéu; duy |[Vién chirc, nguoi lao
nguyén Bude 2 thao Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh |dong Phong Dang ky 05
va Moi nghia vy tai chinh vé dat dai; trinh 13nh dao |va Cip gidy chimg |
truong; Phong nhén
Xg;: Thén} dinh, thong qua Phiéu chuyén thong |Lanh dao Phong
ph(‘)ng Budc 3 [tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; |Pang ky va Cap giay | 0.5
dglng lgy trinh 1anh dao Van phong chirg nhan
dat dai Budce 4 Phé duyét Phiéu chuyér} thong tin dé xac |Lanh dao Van phong 05
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai '
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xdo dinh |37 Dhic: PSS 0
Budce 5|nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan & & & 0.5
Thué va Cap gidy chimg
nhan
Co , T1eg nhe{n, k1e1}1 traz giai qu}let tlvleo th‘am Cong chic cia Co
quan |Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Van phong uan Thué 4
Thué dang ky dt dai a
- Tiép nhén thong bao thyc hién nghia vu tai Co hite. vien ch
chinh; tam dung quy trinh, trd két qua thong fm‘é C Tu“?, vien AC u:?
Buge 7|P40 thue hién nghia vu tai chinh; ;‘41?, t" A “tg‘?YTe“ va 05
. e |BUOC . 01 trudng tai Trun :
So Tfll - Tiép nhan chung tur thuc hién nghia vy tai tam Phu Cg vu hémﬁ
nguyen chinh (néu co), chuyén co quan c6 tham | ., A .
N NAA chinh cong tinh
va Mol quyén giai quyét
trueong; A . w
Van Tong hop, kiém tra, du thdo Phiéu thim dinh Xéreln gllllcl)% ng;ﬁl 113}0,,
phong |Budc 8|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh | g hong bang 0.5
< . va Cap gidy chung
dang ky dao Phong ~
dAt dai nhdn
Tham dinh, théng qua Phiéu thdm dinh ho [Lanh dao  Phong
Budc 9|s0, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao |Pang ky va Cap giday | 0.5
Van phong ching nhan
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Budc |Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; két qua |Lanh dao Vian phong 05
10 |giai quyet TTHC dang ky dat dai '
Dong dau cap nhat ho so dia chinh, co s dir |Van thu; vién chuc,
Budc |liéu; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; két [ngudi  lao  dong 05
11 |ISO; chuyén két qua dén Trung tdm Phuc vu |Phong Théng tin - '
hanh chinh cdng tinh Luu trir
Cong chtrc, vién chiic
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua Cuil.SO’ Tal neuyen va @0
12 |Buu chinh cong ich): Thu phi, I& phi (néu co) | O ruong tai Trung | hanh
’ T tam Phyc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 9
(Keé tir ngay nhan dui ho so hop 1€)
24.2. Trwong hop in méi Gidy chirng nhin
Thoi
Co quan ThA“’ tr ns n " Trach nhiém xi ly glan
thue | cbng Noi dung cong viéc R o (ngay
oA oA cong viée A
hién viéc lam
viéc)
Cong chure, vién chure
Tiép nhan hd so (truc tlep, tryc tuyén hodc |cta So Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Moi truong tai Trung | 0.5
ho so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra ho so, cap nhat c¢¢ so¢ dir lieu; duy |[Vién chiric, nguoi lao
Sé Tai Buéc 2 thao Phiéu chuyén théng tin dé xac dinh |dong Phong Pang ky 05
nguyén nghia vu tai chinh vé dét dai; trinh lanh dao |va Cép gidy ching '
va Moi Phong nhan
truwong; , . .
Vin Tham dinh, thong qua Phi€u chuyén thong | _ .
phong |.. . . |tin dé xac dinh nghfa vy tai chinh vé dat dai; |Lanh ~ dao  Phong
hon Bud6c 3 | trinh 1anh dao Vin phong Dang ky va Cap giay | 0.5
pho g, ching nhan
dang Ky
dat dai
Budc 4 Phé duyét Phiéu chuyér‘l thong tin dé xac |Lanh dao Van phong 05
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai '
2 £ A 3R o a Vién chuc, nguoi lao
Chuyén Phi€u chuyén thong tin d¢ xac dinh dong Phong Pang ky
Budc 5|nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan ong hong ang 0.5

Thué

va Cap gidy chung
nhan
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Co
quan
Thué

Budc 6

Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Van phong
dang ky dat dai

Cong chue cua Co
quan Thué

Sé Tai
nguyén
va Moi
truong;
Van
phong
dang ky
dat dai

Budc 7

- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai
chinh; tam dimng quy trinh, tra két qua thong
bao thyc hién nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan ching tr thyc hién nghia vu tai
chinh (néu c6), chuyén co quan cé thim
quyén giai quyét

Cong chure, vién chuc
cua S¢ Tai nguyén va
Moi truong tai Trung
tam Phuc wvu hanh
chinh cong tinh

0.5

Budc 8

Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu tham dinh
ho so, két qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh
dao Phong

Vién chuce, nguoi lao
dong Phong Pang ky
va Cip gidy chimg
nhan

0.5

Budc 9

Tham dinh, théng qua Phiéu thim dinh ho
so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao
Van phong

Lanh dao Phong
bang ky va Cap giay
chirg nhan

0.25

Buoc
10

Thong qua Phiéu thim dinh ho so, két qua
gidi quyét TTHC; trinh lanh dao S¢& Tai
nguyén va Méi truong

Léanh dao Van phong
dang ky dat dai

0.5

Budc
11

Phé duyét Phiéu tham dinh hd so; két qua
giai quyéet TTHC

Lanh dao S¢& Tai
nguyén va  M0i
truong

0.5

Budc
12

DPoéng dau; cap nhat ho so dja chinh, co so dit
lidu; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; két
ISO; chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu
hanh chinh céng tinh

Van thu; vién chirc,
nguoi  lao  dong
Phong Théng tin -
Luu trir

0.25

Budc
13

Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua
Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c6)

Cong chuc, vién chiic
cua S¢ Tai nguyén va
Moi trudng tai Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh

Gio
hanh
chinh

Tong thoi gian gidi quyét thia tuc hanh chinh

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1)
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25. Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghe cao, khu kinh té (da c6 quyet dinh gia
han quyen str dung dit; da ky hop dong thué dat déi véi trwomg hop thué dat)

- Mai s6 ho so TTHC: 1.001990
- Thoi gian giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16
25.1. Doi véi to chirc

Thoi
Co quan Th}r tw A n ‘A Trach nhiém xi ly glan
thue | cbng N§i dung cong viéc n o (ngay
‘A o cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
Cong chue, vién chuc
Tiép nhan ho so (truc tlep, truc tuyén hodc |cia So Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Moi truong tai Trung | 0.5
hd so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Sé Tai Kiém tra ho so, cap nhat ¢ so dir liéu; du |[Vién chirc, nguoi lao
o lal . ~|thdo Phiéu chuyén thong tin dé xac dinh [dong Phong DPang ky
nguyén (Budc 2 N o A ARy At e 1 1% A1 .
AR nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh 1anh dao |va Cap gidy chung
va Mol A A
. Phong nhan
truong; 0.25
Vin Thim dinh, thong qua Phiéu chuyén thong [Lanh dao Phong
phc\)ng Budc 3 [tin d€ xac dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; |Pang ky va Cap giay
phong trinh 1anh dao Van phong chiing nhan
dang ky
dat dai Bude 4 Phé duyét Phiéu chuyér} thong tin dé xac |Lanh dao Van phong
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai dang ky dat dai
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xc dinh | " S EU llj;’ 0.25
Budc 5|nghia vy tai chinh vé dat dai dén Co quan | £ none £
X va Cap gidy ching
Thué A
nhan
Co ’ T1el;; nhe.}n, kler? traz giai quAyet t?eo th‘am Céng chirc cia Co
quan |(Budc 6|quyén va chuyén két qua dén Van phong uan Thué 4
Thué dang ky dét dai d
- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vu tai . L )
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong |COng chuc, vién chic
So Tai b4o thuc hién nghia vu tai chinh; cua S¢ Tai nguyén va
nguyén (Budc 7 . . ~ |[Moi truong tai Trung | 0.25
va Moi - Tiép nhan chung trr thuc hién nghia vy tai |15, Phuc vu hanh
truong; chinh (néu co), chuyén co quan co thdm chinh cong tinh
Vin quyén giai quyét
phong A , .
dang ky Tong hop, kiém tra, du thao Phiéu tham dinh X(;le]n ;}}111(1);’ ngéﬁl IE}O,]
dat dai |Budc 8 hd so, két qua giai quyet TTHC; trinh lanh | g’ g g 0.25

dao Phong

va Cap gidy ching
nhan
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Thiam dinh, thong qua Phiéu thdm dinh hd [Linh dao  Phong
Budc 9|so, két qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh dao |Pang ky va Cap giay | 0.25
Vién phong chirg nhan
Budc |Phé duyét Phiéu thdm dinh hd so; két qua |Lanh dao Vin phong
10 |giai quyct TTHC dang ky dat dai
Pong dau cap nhat ho so dia chinh, co s¢ dir | Van thu; vién chue, | 0.25
Budc |lidu; s6 hoa két qua giai quyét TTHC; két |ngudi lao  dong
11 |ISO; chuyén két qua dén Trung tim Phuc vu |Phong Théng tin -
hanh chinh céng tinh Luu trir
Cong chtre, vién chiic
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua cu?'So Tal heuyen va hG 1(:]
12 |Buu chinh cong ich): Thu phi, 1¢ phi (néu co) |01 ruong tai Trung | han
’ > tam Phuc wvu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 6
(K& tir ngay nhan di hd so hop 1¢)
25.2. Pbi véi ho gia dinh, c4 nhan
Thoi
Co quan Thir ty N N Tréch nhiém xix Iy | 313"
thwe | cOng Noi dung cong viéc A en (ngay
. o cong viéc .
hién viée lam
viéc)
- Tiép nhan ho so (truc tlep, tryc tuyén hogc ) Vler{ chuc,q neus:
buu chinh cong ich), s hoéa hd so, chuyén lao dong cua Chi
chi dén bo phan chi én mon xu ly ** |nhanh VP DKDD fai
nhanh > phan chuy v _ |Bo phan TN&TKQ
VP |Byugc 1|~ Truong hop nguoi sir dung dat ndp ho so [cia UBND  cép | o5
DKDD/ tai UBND cép xa noi c6 dat thi trong thoi |huyén
UBND han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai | ‘s e dia chinh
cap xa chuyén ho so dén BO phan TN&TKQ cua |, .. ha
UBND cép huyén tai BO phan TN&TKQ
i cua UBND cap xa
Kiém tra hd so, ccap nhat co s¢ dir liéu; du | Vién chure, nguoi lao
Budc 2 |thao Phiéu chuyén thong tin dia chinh; trinh |dong cta Chi nhanh | 0.25
lanh dao Chi nhanh Vén phong VP bKbDbD
Chi ] ) .
nhanh |Byec 3 Phé duyét Phiéu chuyén thong tin d¢ xac |Lanh dao Chi nhanh
VP dinh nghia vu tai chinh VP bKDD
DPKDbbD . . . .
Chuyén Phiéu chuyén thong tin dé xc dinh |Vién chire, ngui lao | 02
Budc 4|nghia vu tai chinh vé dat dai dén Co quan |dong cua Chi nhanh

Thué

VP bKDD
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Co Tiég nhén, kiém tra, giai guyét theo thim Cone chitc cia Co
quan |Budc 5|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP uangThué 4
Thué DKDD d
Sau khi ngudi st dung dat va cac bén lién |, .. . .
. A A A . \ - | Vién chuc, nguoi lao
quan ky hop dong thué dat, hoan thanh nghia dong cia Chi nhanh
Buse 6/ VY tai chinh, tiép nhan t_hong bao nghla.l vu tai VP PKDD tai Bo | 0.25
chinh, chimg tir thyc hién nghia vu tai chinh | - - ,
phan TN&TKQ cua
cua nguoi sir dung dat chuyén co quan c6 X A
UBND cap huyén
tham quyén giai quyét
hi Tf)ng ho’p, kiém tra; du théo Phiéu tham dinh |Vién churc, nguoi lao
C, | |Budc 7|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh |dong cua Chi nhanh | 0.25
nr\]/agh dao Chi nhanh Van phong VP bKbb
DPKDbD ) - - -
Bude 8 Phé duy¢t Phiéu thdm dinh h6 so; két qua |Lanh dao Chi nhanh 0.5
giai quyet TTHC VP bKbb '
Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia Van thu vién chire,
chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai nousi lao done cia
Budc 9|quyét TTHC; két ISO; chuyén ket, qua dén Cii nhanh & VP 0.25
B6 phan TN&TKQ cua UBND céap huyén DKDD
hodac UBND cap xa
- Vién chtc, nguoi
lao dong cua Chi
Chi nhanh VP BDKDD tai
nhanh , . y . B phan TN&TKQ | Giy
VP Budge |Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua |.na  UBND cip | hanh
pKDPDP/| 10 |Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c96) huyén chinh
géB '\)"2 - Cong chire dia chinh
P tai B§ phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh 5

(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
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26. Xac nhin tiép tuc sir dung dat nong nghiép ciia hd gia dinh, c4 nhan khi hét han sir
dung dit doi véi trwong hop cé nhu cau

- Mai s6 TTHC: 1.004206
- Thoi gian giai quyét: 04 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Thoi
Co quan Thir ty Trach nhiém xir ly glan
thuwe | cbng Noi dung cong viéc cone vide (ngay
hién viéc g VI lam
viéc)
- Tiép nhén hd so (truc ,tiép, truc tuyén hodc iao\hz%n(:hu;’ﬁanggﬁ:
Chi buu chinh cong ich), s6 héa ho so, chuyén nhanh V§ DKDD tai
nhanh dén bo phan chuyén mén xu ly B phan TN&TK Q
VP |Buge 1|- Truong hop ngudi sur dung dat nop ho so cia UBND c¢p | 05
PKDD/ tai UBND cap xa noi co dat thi trong thoi huyén
UBND han 03 ngay lam viéc, UBND cap xa phai | . e 1
chp xd chuyén ho so dén B phan TN&TKQ cta | 08 chuc dia chinh
X n tai BO phan TN&TKQ
UBND cap huyen ctia UBND chp xa
Kiém tra ho so, cdp nhat co so dir licu; du Vien chite. neusi lao
. |thao Phiéu thAm dinh hd so, két qua giai | 0" Coo DEUOL
Budc 2 £ s S . |dong cta Chi nhanh | 1.5
quyét TTHC; trinh 1anh dao Chi nhanh Van VP DKDD
phong
Chi Buge 3| Phé duyét Phiéu thim dinh hd so; két qué [Lanh dao Chi nhanh |
”f\%‘h giai quyét TTHC VP DKDD
PKDP Pong dau; chinh 1y, cap nhat hdé so dia Vin the: vien chirc
chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa két qua giai noudi la’o don cﬁe;
Budc 4|quyét TTHC; két ISO; chuyén ket, qua dén Cghi nhanh & N 1
B6 phan TN&TKQ cua UBND céap huyén DKDD
hodac UBND cap xa
- Vién chtrc, nguoi
_ lao dong cua Chi
Chi nhanh VP DKPD tai
nhanh , , , Bo phan TN&TK ic
VP Budce 5 Tra két qua (truc ti€p, truc tuyén hoég qua cf?a P %IBND céQp hC; In%
PKDPD/ Buu chinh cong ich); Thu phi, 1€ phi (néu c9) huyén chinh
UABN[N) - Cong chuc dia chinh
cap xa tai BO phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh
(Ké tir ngay nhan du ho so hop 1€) 4
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27. Gia han sir dung dit nong nghi¢p ciia co s& ton gido (dd c6 quyét dinh gia han
quyeén sir dung dat)

- Ma sb hd so TTHC: 1.004217
- Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Thoi
Co quan Thu ty N N Tréch nhiém xir Iy | 32"
thue | cbng N§i dung cong viéc cone vide (ngay
hién viéc g VI lam
viéc)
, ‘ ’ . Cong chure, vién chuc
Tiép nhan ho so (tryc tiép, truc tuyén hodc |cua So Tai nguyén va
Budce 1|buu chinh cong ich); s6 hoa ho SO chuyen Mbi truong tai Trung | 0.5
h so dén co quan c6 tham quyén giai quyét [tim Phuc vu hanh
chinh cong tinh
Kiém tra ho so, cap nhat c¢¢d so dir liéu; du Xéreln (1:3}}111f;1 ng;ﬁl 1130
Butc 2|thao Phiéu thim dinh hd so, két qua gidi | *‘éa 1ga Chgu ny 15
quyét TTHC; trinh lanh Phong b glay &
nhan
Sé Tai - ) - ;
nguyén Tham dinh, thong qua Phi€u tham dinh hé |Lanh dao Phong
va Moi |Budc 3|so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao [Pang ky va Cap giay | 1
truong; Vién phong chirng nhan
Vin e A . A A , ~ = N
phong |Busc 4 P'hf duyf_:t Phiéu tham dinh ho so; két qua Lfmh d’a_LoAVan‘ phong 1
ding ky gidi quyet TTHC dang ky dat dai
dat dai
bong dau; chinh 1y, cap nhat ’ho so dia |Van thu; vién chuec,
Bude 5 chinh, co s& dir liéu; s6 hoa két qua giai |nguoi lao  dong 1
quyet TTHC; két ISO; chuyén két qua dén [Phong Thong tin -
Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng tinh Luu tri
Cong chuc, vién chiic
. 1A \ £ X 9 cua So Tai nguyén va | Gio
e 14,16 0 g, s et 0 5 i T
816, Tu P e P tim Phuc vu hanh |chinh
chinh cong tinh
Tong thoi gian gidi quyét tha tuc hanh chinh 5

(Keé tir ngay nhan dua ho so hop 1€)
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II. QUY TRINH NQI BQ LIEN THONG TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH
CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND CAP HUYEN

1. Pinh chinh Gidy chirng nhin da cip
- Mi s6 ho so TTHC: 1.004193
- Thoi gian giai quyét: 08 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16

Doi véi ho gia dinh, ca nhan

Thoi
Co quan Th}r tw e R n Trach nhiém xir ly glan
thue | cong NOi dung cong viéc A en (ngay
‘n oA cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
) ‘ , , Vién chure, nguoi lao
Ti€p nhén ho so (trye ti€p, tryc tuyen hodc |dong cua Chi nhanh
Budce 1 buu chinh cong ich), s6 hoéa hé so, chuyén |VP DKDPD tai Bo | 0.5
dén bd phan chuyén moén xu ly phin TN&TKQ cua
UBND cap huyén
Chi Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi
nhanh dung va nguyén nhan sai sot, cap nhat co s¢ |Vién chuc, nguoi lao
VP |Budc 2|dir liéu, du thao Phiéu tham dinh ho so, két |dong cua Chi nhanh 2
PKDPP qua gidt quyet TTHC; trinh 1anh dao Chi |VP BKDbb
nhanh Van phong
Buge 3|Phé duyét bién ban két lugn, Phicu tham dinh |Lanh dao Chi nhanh |
ho so, thong qua két qua giai quyét TTHC VP bKbb
o ) 7 ‘ Vién chure, nguoi lao
Budc 4|Chuyén ho so dén co quan c¢6 tham quyén doéng cua Chi nhanh | 0.5
VP bKbb
UBND
h caPn. ‘ Lanh dao UBND cép
PIF]}(;(.;] i Tiép nhén, kiém tra ho so, giai quyet, phé huyén hoac Phong
NI | Buse 5|duyst két qua giai quyét TTHC; déng diu; |Tai nguyén va Moi | 3
Tal 2 1A 3 C T < \ \ \
nguyén chuyén h6 so dén Chi nhadnh Van phong truong (truong hop
va Mbi duoc uy quyén)
truong
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; chinh Iy
Chi nd1 dung sai s6t vao ho so dia chiph, cap
ahanh nhat, chinh 1y ndi dung sai sot vao ho so dia |Vién chic, nguoi lao
VP Budc 6 chinh, co s¢ dir liéu; sO hoa ké:c qua gig”li doéng cua Chi nhanh 1
DKDD quyét TTHC; két ISO; chuyén két qua dén |VP DKDD

Bo phan TN&TKQ cua UBND cédp huyén
hodac UBND cap xa
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Vién chuce, nguoi lao

Chi A :

. . 1A , .4 % < dong cua Chi nhanh | Gio
PRI g 7 T 6 el v ot a5 |
DKDD g1ch), Thupht fe p phan TN&TKQ cua |chinh

UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 8

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1¢)

2. Thu hdi Gidy chirng nhin da cap khong ding quy dinh caa phap luit do nguoi sir
dung dat, chii sé hiru tai san gan lién véi dat phat hién

- Ma s6 hd so TTHC: 1.004177
- Thoi gian giai quyét: Khong quy dinh (khong qua 90 ngay lam viéc)

Doi véi ho gia dinh, ca nhan

Thoi
Co quan Thir ty N N Tréch nhié¢m xirly | J'3"
thuc | cOng Noi dung cong viéc A en (ngay
. " cong viéc .
hién viée : lam
viéc)
’ ‘ ’ ’ Cong chic cua
Ti€p nhén ho so (truc tiep, tryc tuyen hodc |Phong Tai nguyén va
Phong |Buéc 1 buu chinh cong ich), s0 héa ho so, chuyén [Méi truong tai B | 1
Tai dén bd phan chuyén moén xu ly phan TN&TKQ cua
nguyén UBND cap huyén
va Moi
tr(l:rg'r;lg Tiép nhan, phéiq hop vdéi céac co quan, don vi |Lanh dao, cong chuc
huvén c6 lién quan kiém tra, xdc minh ho so, thyc |Phong Tai nguyén va
YN 1 Busce 2 dia (trong truong hop can thiét); 1ap bao cao, |M61 truong va cac | 66
to trinh, du thdo quyét dinh; trinh UBND céap |co quan, don vi co
huyén lién quan
UBAND ’ Tiép nhan, xem xet, phé duyét quyét dinh; Lanh dao, cén g chirc
cap |Buoc3 chuyén quyet dinh (ké&t qua giai quyét ctia UBND cAb huven 20
huyén TTHC), ho so dén Chi nhanh Vin phong P huys
Chi Tiép nhan quyét dinh; thuc hién viéc thu hdi |Van thu; vién chuec,
nhanh Budce 4 va quan ly Gidy ching nhén da thu hoi theo |nguoi lao dong cua 3
VP quyet dinh thu hoi cua co quan c6 tham |Chi  nhanh VP
DPKDbD quyen bKbb
Téong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 90

(Ké tir ngay nhan da ho so hop 1€)
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3. Dang ky va C?ip,giz“iy ching nhin quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha & va tai san
khac gan lién voi dat lan dau

- Masé hd so TTHC: 1.011616
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Doi véi ho gia dinh, ca nhan

Thoi
Co quan| Thir ty N N Tréch nhiém xirly | 94"
thue | cong NOi dung cong viéc A o (ngay
. " cong viéc A
hién viéc lam
viéc)
- Vién chtic, nguoi
. lao dong cua Chi
Chi nhanh VP DKPD tai
nf\l/aFr)l h Tiép nhan ho so (trye tiép, tryc tuyén hogc |BO phan TN&TKQ
Bude 1 |buu chinh céng ich), sé héa hd so, chuyén |[cua UBND  cap | 05
DKDD/ dén b phan chuyén mén xir Iy huyén
UBND T ) o
cAp xa - FZOng chtrc dia chinh
tai B6 phan TN&TKQ
ctia UBND cép xa
UBND cép xa c6 trach nhiém thuc hién viéc
kiém tra hd so; xac nhan cac ndi dung, niém
yé:t cong khai theo quy dinh; chuyén ho SO |Lanh dao, cong chirc
2D Buge 2|dén B phan TN&TKQ cia UBND cip |dia chinh cia UBND | 3
p huyén cap xa
(Khéng tinh thoi gian UBND cdp xd niém yét
cong khai theo quy dinh)
Kiém tra ho so, cap nhat co s di lidu, xac
minh thyc dia (trong truong hop can thiét),
du thao Phiéu lay ¥ kién co quan quan 1Y, |vién chie, ngudi lao
Budc 3|cap phép xdy dung (néu co); Phiéu chuyén |dong cua Chi nhanh | 5
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé |Vp PKPP
dat dai; trinh Truong/Pho trudng bd phan
Chi
nhanh THém (}inh,’ théngA qua dl,E thé(: Phi.éu lxéy ’}'I Truéng/- Phé truéng
VP Budc 4 k%en (néu co); Phleu chuyén :chong tin dé xac b6 phan Pang ky - | 2
PKDbDb dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh lanh Th (A')ng'ké
dao Chi nhanh Van phong
Phé duyét Phiéu ldy ¥ kién cta co quan quan 1y,
cap phép xdy dung (néu co); Phiéu chuyén |Linh dao Chi nhanh
Bude 5|thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat |VP DPKPD 2

dai
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Chuyén Phiéu ldy ¥ kién cua co quan quan
ly, cap phép xay dung (néu co); Phicu

Vién chure, nguoi lao

Buoe 6] iyén thong tin dé xdc dinh nghia vu ti ff%nf)l‘;‘gf)cm nhanh | 0.5
chinh vé dat dai dén Co quan Thué
Co Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo thim | ., , ,
quan |Budc 7|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP le;gﬂ‘l’féuc cua Co |,
Thué DKDD 1
- Tiép nhan thong bao thyuc hién nghia vu tai . .
chinh; tam dirng quy trinh, tra két qua thong V}en c}{uc, nguol ,130
~|bdo thuc hién nghia vu tai chinh; dong cua Chi nhanh
Budc 8 ] VP DKbb tai B | 05
- Ti€p nhan chung trr thuc hién nghia vy tai |phan TN&TKQ cua
chinh (n€u ¢0), chuyén bo phan chuyén mén |[UBND cép huyén
xur ly
Téng hop, ’kiém tra, dy thao Phiéu tham dinh |Vién chirc, ngudi lao
Chi  |Budc 9|ho so, két qua giai quyét TTHC trinh [dong cta Chi nhanh | 2
nhanh Truong/Pho trudng bo phan VP bKbb
VP
PKPP Bude Thém dinh, thong qua Phi€u tham dinh hé |Trudéng/- Phé truong
10 |89 két qua gidi quyét TTHC; trinh 1anh dao |bd phan Pang ky - | 1.5
Chi nhanh Van phong Thong ké
Bude |Phé duyét Phicu tham dinh ho so; thong qua |Lanh dao Chi nhanh |
11 |két qua giai quyet TTHC VP bKbb '
Bude o , q ‘ Vién chure, nguoi lao
12 Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén dong cua Chi nhanh | 0.5
VP bKbb
Phong , 7 ‘
Tai . | Tiép nhan, kiém tra ho so, 1ap to trinh, du |Lanh dao, cong chirc
Budce \ L, a R X N £ , \ \ A
nguyén 13 thao quyét dinh; thong qua két qua giai quyét |cua Phong Tainguyén | 3
va Moi TTHC; trinh UBND cap huyén va Moi truong
truong
UBAND Bude Tiép nhan ho so, xem x¢ét, Phé duyét quyet Lanh dao, cong chitc
cap 14 dinh; két qua giai quyét TTHC; chuyén ho so ctia UBND cAp huven 3
huyén dén Chi nhanh VP DKDD P AuYS
Chi Tleip n‘Ahan k.et ql%a glal q}lyeNt TAT HCZ ce,}p Van thu; vién churec,
nhanh | Budc nhat ho 59 .(ha chinh, co 56 dir li¢u; s6 hoa nguoi lao dong cua
két qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyén . L 1
VP 115 1ié qua dén Bo phan TN&TKQ cia UBND |C nhanh VP
PKDD 1 ? P PKDD

cap huyén hoic UBND cip xa
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- Vién chtc, nguoi
lao dong cua Chi

Chi nhanh VP PKPD tai
nhanh . = . B9 phan TN&TKQ | Giy
VP Budgc |Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua |.pa  UBND cap | hanh
PKDPD/| 16 |Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u co) huyén chinh
UBND ' _
cAp xa - Cong chuce dia chinh
tai B6 phan T’N&TKQ
cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 30

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1§)

4. Cap Giay ching nhin quyén sir dung dit, quyén sé hitu nha & va tai san khac gin

lién v6i dat cho ngudi di ding ky quyén sir dung dat 1an dau

- Ma s6 hd so TTHC: 2.000983
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 16

Doi v6i ho gia dinh, ca nhin

Thoi
Co quan| Thir ty N N Tréch nhi¢m xirly | J'3"
thwe | cOng Noi dung cong viéc A Sen (ngay
. o cong viéc .
hién viée lam
viéc)
- Vién chtrc, nguoi
. lao dong cua Chi
ﬁ,h'h nhanh VP DKDD tai
P Tiép nhan hd so (trye tidp, truc tuyén hogc [BO phan TN&TKQ
Budc 1|buu chinh cong ich), s6 héa ho so, chuyén |[cua  UBND  cadp | 0.5
DPKDD/ X 1A o1a A A, A
dén bo phan chuyén mon xu 1y huyén
UBND . P
clp x - Cong churc dia chinh
tai BO phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
UBND cép xa co trach nhiém thuc hién viéc
UBND kiém tra ho so; x4c nhén cac ndi dung theo |Lanh dao, cong chic
s+~ |Budc 2|quy dinh (truong hop co dé nghi chimg nhan |dia chinh cuia UBND | 3
cap xa X oo~
tai san gan lién véi dat); chuyen ho so dén Bo |cap xa
phan TN&TKQ cua UBND cap huyén
Kiém tra hd so, cap nhat co so dir ‘1iéu, )géc
Clhl minh thuc Q}a (t;ong tq’ro’ng hop can thiét), Vién chirc, nguoi lao
nhanh .. ~|du thdao Phiu lay y kién co quan quan ly, | .. \ A
Budce 3 dong cua Chi nhanh | 5
VP cap phép xay dung (néu co); Phiéu chuyen VP PKDD
PKDbbD thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé

dat dai; trinh Trudong/Pho trudng bo phan
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Thém dinh, thong qua du thao Phiéu lqéy v
kién (néu cd); Phi€u chuyén thong tin dé xac

Truong/- Phé trudng

Bute 4 dinh nghia vu tai chinh vé dét dai; trinh lanh El)“(})l (;:; hal?é bang ky -| 2
dao Chi nhanh Van phong &
Phé duyét Phiéu lay ¥ kién cua co quan quan ly,
Budc 5 cap phép xay dung (néu c6); Phiéu chuyén |Lanh dao Chi nhanh 5
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé dat |VP bKDbD
dai
5. wip phép xdy dme (néu cby Phicu | Ve chic. ngdi o
Busc 6| 0 2P PAcP xay dumg o .. |dong cua Chi nhanh | 0.5
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai VP PKDP
chinh vé dat dai dén Co quan Thué
Co Tiép nhan, kiém tra, giai quyét theo thim | ., , ,
quan |Budc 7|quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP le;lgﬂ‘l’sé}“ cua Co |,
Thué DKDD q
- Tiép nhan thong bao thuc hién pghia vu tai Vien ch il
chinh; tam dung quy trinh, trd két qua thong d Alen ¢ qu:c, CI;]gU: O}I,aﬁ
. |bédo thuc hién nghia vu tai chinh; ong cua LAI N anA
Budc 8 2 R ; . o N .. |VP DBKbb tai B | 05
- Tiép nhan ching tr thuc hi¢n nghia vu tai A ,
hinh (néu cd). chuvén b phan chuveén ma phan TN&TKQ cua
chint (n€u co), chuyén bo phan chuyén mon UBND cAp huyén
xu ly
Tong hop, kiém tra, dy thao Phiéu thim dinh |Vién chirc, nguoi lao

Chi |Budc 9|hd so, két qua giai quyét TTHC; trinh |dong cua Chi nhanh | 2
nhanh Trudng/Pho trudng bo phan VP bKbb

VP Buge |Thim dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd |Truong/- Pho truong
bKbp 10 |59 két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao (b6 phén bang ky - | 1.5

Chi nhanh Van phong Thong ké
Budc |Phé duyét Phiéu thim dinh ho so; thong qua |Lanh dao Chi nhanh L5
11  |két qua gidi quyet TTHC VP bKbb '
Bude o , q ‘ Vién chuc, nguoi lao
12 Chuyén ho so dén co quan ¢ tham quyén dong caa Chi nhénh | 0.5
VP bKDD
Phong , 7 ‘

Tai Bude Ti€p nhén, ki€ém tra ho so, lap to trinh, dy |Lanh dao, cong chuc
nguyén 13 thdo quyét dinh; thong qua dyu thao két qua |cia Phong Tai nguyén | 3
va Moi giai quyet TTHC; trinh UBND cap huyén va Mdi truong
truwong
UBND . |Tiép nhan ho so, xem xét, phé duyét quyét | . A ,

cap Budc dinh; két qua giai quyét TTHC; chuyén ho so Lanh dao, cong chuc 3

huyén

14

dén Chi nhanh VP DPKDD

ctiia UBND cap huyén
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Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; cap

(K& tir ngay nhan di ho so hop 1¢)

nr?z;]r:h Bude nhat hd so dia chinh, co so dir liéu; s6 hoa Xal?é;hiz;ov(lg; Ch;ll’,;
két qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyén g oong 1
VP 15 e o A A A , Chi  nhanh VP
DKDD két qua dén B phan TN&TKQ cua UBND DKDD
cap huyén hoac UBND cap xa
- Vién chtc, nguoi
hi lao dong cua Chi
ﬁ, 'h nhénh VP DKPD tai
el A L B phin TN&TKQ | Gio
VP Budc |Tra két qua (tryc ti€p, truc tuyén hoac qua | . % .
A Ca v oA o, (cua UBND  cap | hanh
PKDPD/| 16 |Buu chinh cong ich); Thu phi, I¢ phi (n€u co) huyén chinh
UBND N s e
clp xa - Cong churce dia chinh
tai BO phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Tong thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh 30

5. Dang ky, cip Glay chirng nhan quyén sir dung dit, quyen s¢ hiru nha & va tai san
khéc gin lién véi dat 1an dau ddi voi tai san gin lién véi dit ma chi sé hitu khong dong
thoi 1a nguwoi sir dung dat

- Ma s6 hd so TTHC: 1.002255
- Thoi gian giai quyét: 30 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so hop 16

Doi v6i ho gia dinh, ca nhin

Thoi
Co quan| Thir ty N N Tréch nhi¢m xirly | J'3"
thwe | cOng Noi dung cong viéc A Son (ngay
x oA cong viéc A
hién viée lam
viéc)
- Vién chtc, nguoi
) lao dong cua Chi
E,h'h nhanh VP DKDD tai
n\zg Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyén hoac Bff) phan TN&TKAQ
Budc 1 |buu chinh cong ich), sé héa hd so, chuyén [cuta  UBND cap | 05
PKDD/ AT NS huve
UBND dén bo phan chuyén moén xu ly uyen
cAp xa - Cﬁr}g 0131'Ic dia chinh
tai By phan T’N&TKQ
cua UBND cap xa
UBND cép xa ¢o trach nhiém thuc hién viéc
kiém tra hd so; x4c nhan céc ndi dung, niém | A )
UBND Bude 2 yét cong khai theo quy dinh; chuyén ho so é’?nhh(,iaﬁ’ Cf’nﬁ BC)}KIUS 3
cApxi | "°¢“|dén Bo phan TN&TKQ cia UBND cép |“r S cua

huyén(Khéng tinh thoi gian UBND cdp xa
niém yét cong khai theo quy dinh)

cap xa
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Chi
nhanh
VP
PKDPD

Budce 3

Kiém tra hd so, cap nhit co s dir lidu, xac
minh thye dia (trong truong hop can thiét),
du thao Phiéu ldy y kién co quan quan ly,
cap phép xay dung (néu c6); Phiéu chuyen
thong tin dé xac dinh nghia vu tai chinh vé
dat dai; trinh Truong/Pho trudng bd phan

Vién chure, nguoi lao
dong caa Chi nhanh
VP bKbb

Budc 4

Tham dinh, théng qua du thao Phiéu liy y
kién (néu c6); Phiéu chuyén thong tin dé xac
dinh nghia vu tai chinh vé dat dai; trinh 1anh
dao Chi nhanh Van phong

Truong/ Pho trudng
by phan Pang ky -
Thong ké

Budce 5

Phé duyét Phiéu lay y kién cua co quan quan ly,
cap phép xdy dung (néu c6); Phiéu chuyen
thong tin dé xac dinh nghia vy tai chinh vé dat
dai

Lanh dao Chi nhanh
VP bKDD

Buoce 6

Chuyen Phiéu 14y ¥ kién cua co quan quan
ly, cap phép xay dung (néu co); Phiéu
chuyén thong tin dé xac dinh nghia vu tai
chinh vé dit dai dén Co quan Thué

Vién chtrc, nguoi lao
dong ciaa Chi nhanh
VP bKbb

0.5

Co
quan
Thueé

Budc 7

Tiép nhan, kiépl tra, giai guyét theo tham
quyén va chuyén két qua dén Chi nhanh VP
bKbb

Cong chic cua Co
quan Thué

Chi
nhanh
VP
PKDbPD

Budc 8

- Tiép nhan thong bao thuc hién nghia vy tai
chinh; tam dimg quy trinh, tra két qua thong
bao thuc hi¢n nghia vu tai chinh;

- Tiép nhan ching tir thuc hién nghia vu tai

chinh (néu c6), chuyén bd phan chuyén mon
xu ly

Vién chuc, nguoi lao
dong cua Chi nhénh
VP DKbD tai Bo
phan TN&TKQ cua
UBND cap huyén

0.5

Budc 9

Téng hop, kiém tra, du thao Phiéu thim dinh
ho so, két qua giai quyét TTHC; trinh
Trudng/Pho trudng bd phan

Vién chtrc, nguoi lao
dong caa Chi nhanh
VP bKbb

Budc
10

Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd
so, két qua giai quyét TTHC; trinh 1anh dao
Chi nhanh Van phong

Trudng/- Pho truong
b phan Pang ky -
Thong ké

1.5

Budc
11

Phé duyét Phiéu tham dinh ho so; thong qua
két qua giai quyet TTHC

Lanh dao Chi nhanh
VP bKbb

1.5

Budc
12

Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén

Vién chuc, nguoi lao
dong ciaa Chi nhanh
VP bKbb

0.5
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Phong
Tai . |Tiép nhén, kiém tra ho so, lap to trinh, du |Lanh dao, cong chirc
~ | Buoc , \ - A
hguyen | o thao quyét dinh; thong qua két qua giai quyét |cua Phong Tainguyén | 3
va Moi TTHC; trinh UBND cap huyén va Moi truong
truong
UBA'ND Bude Tiép nhan hd so, xem xet, phé duyét quyet Lanh dao, cong chitc
cap 14 dinh; két qua giai quyét TTHC; chuyén ho so ctia UBND cAb huven 3
huyén dén Chi nhanh VP DKPP P uye
Chi Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; cap Vin thw; vién chic,
nhanh | Buse nhat ho so dia chinh, co s¢ dir liéu; s6 hoa ngudi lao déng cia
két qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyén . L 1
VP 15 e o A A 1A , Chi  nhanh VP
DKDD két qua dén B phan TN&TKQ cua UBND DKDD
cap huyén hodc UBND cap xa
- Vién chtic, nguoi
i lao dong cua Chi
Chi nhanh VP PKDD tai
nhanh | : g , Bo phan TN&TKQ | Gig
VP Budge |Tra két qua (tryc ti€p, tryc tuyén hodc qua |.na  UBND cdp | hanh
DKDD/| 16 |Buu chinh c¢ong ich); Thu phi, 1€ phi (n€u ¢6) |,ve .
uyen chinh
UBND :
cAp xa - Cﬁng chtrc dia chinh
tai B6 phan TN&TKQ
cua UBND cap xa
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 30

(K& tir ngay nhan di hd so hop 1§)

6. Chuyén muc dich sir dung dat phéi dwgc phép ciia co' quan nha nwée cé tham quyén
doi véi ho gia dinh, ca nhan

- M4 s6 ho so TTHC: 1.000798
- Thoi gian giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop 16

Thoi
Co quan|Thw tw . A .o, | gian
th(irc C()ng. Noi dung cong viéc TraChAnhlgT xu ly (%géy
on o cong viéc A
hién viée lam
viéc)
Phong Cong chiic cua
Tai Tiép nhan ho so (truc tiép, truc tuyen hoac |[Phong Tai nguyén va
nguyén (Budc 1 |buu chinh cong ich), chuyén dén bd phan [Mdi truong tai Bo | 0.5
va Moi chuyén moén xu ly phan TN&TKQ cua
truong UBND cép huyén



https://dichvucong.gov.vn/p/home/dvc-tthc-thu-tuc-hanh-chinh-chi-tiet.html?ma_thu_tuc=1166
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Kiém tra, thim dinh hb s0, xac minh thyuc dia
(trong truong hop can thiét), thim dinh nhu
cau chuyen muc dich str dung dat, xac nhan
du diéu kién chuyen muc dich st dung dat,

Cong chure cua Phong

Buoe 2 chuyén,hff) so dén Chi nhanh Van phong dé Elbnnguyen va Mot 5
cung cap trich luc ban d6 dia chinh (vi tri, &
ranh gio1, dién,tich khu dat xin chuyén muc
dich sir dung dat)
Tiép nhan hd so du diéu kién chuyén MUC |7 chire. neudi 120
Buge 3|dich st dung dit tr Phong Tai nguyén va | 4 © ’Chgi hann | 15
Moi truong; thyc hién trich luc ban do6 dia V'P gDKDD '
chinh; trinh Trudng/- Phé trudng bd phan
Chi Buge 4|ThONG qua trich luc ban @6 dia chinh; trinh gg“"lfﬁfi 'Kﬁhfhﬁgf";f 05
nf\%'h lanh dao Chi nhanh Vin phong chiﬁh' yHuatdia 1 2
DKDbD . ~ o
Bude 5|Phé duyét trich luc ban d dia chinh %/%nggg%cm nhanh | 5
Chuyén ho so, trich lyc ban d6 dia chinh dén Vién chuc, nguoi lao
Budc 6 Ph‘r}ll Tain ’ an va Moi truone. dong caa Chi nhanh | 0.5
ong Tai nguyén va Moi trudong VP PKDD
Tiép nhéan két qua trich luc ban dd dia chinh Cone chitc ciia Phon
Bude 7 tor Chi nhanh Van phong, dy thao to trinh, Tai gn UVEN VA M@% 05
quyet dinh (két qua giai quyet TTHC); trinh tru’(‘)’ngg Y '
Phong lanh dao Phong
] Tja'én Phé duyét to trinh, thong qua quyét dinh (két |Lanh dao, cong chiic
vg I\x;lf)i Budc 8|qua giai quyét TTHC); trinh UBND cap |cua Phong Tai nguyén | 2
. huyén va Moi truong
truwong
Cong chic cua
Budc 9|Chuyén ho so dén UBND cap huyén Phong Tai nguyénva | 0.5
Moi truong
UBND . |Tiép nhan ho so, xem xét, phé duyét quyét |, . A .
cap Blllg ¢ dinh,(két qua giai quyét TTHC); chuyén hd ggﬂljg%)f) Zznghsh;f 3
huyén so dén Phong Tai nguyén va Méi trudong P iy
Phong & A 1A \ % e oK Tk
‘- Ti€p nhan ho so tr UBND cap huyén; s6 hoa |,. A ,
N —:_Jalén Budce k@;t qua giai quyét TTHC; két ISO; chuyén Vr?élnthu.:l’_a(ijoélgu Chgﬁ 05
QUYeN |11 |1t qua dén Bo phan TN&TKQ cia UBND |P1oNd Tl nguy '
va Mol va Moi truong

truong

cap huyén
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Cong chic cua
Budc |Tra két qua (truc tiép, truc tuyén hodc qua Ph? ng T%' nguyen V? @0
12 [Buu chinh cong ich): Thu phi, 1& phi (néu c6) [MO ruong tai Bo | hanh
’ T phan TN&TKQ cua [chinh
UBND cap huyén
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 15

(Ké tir ngay nhan dua ho so hop 1€)

7. ‘Chuyén (:I(Z)i quyén str dung dit nong nghiép ciia h gia dinh, c4 nhian dé thue hi¢n
“don dién doi thira” (dong loat)

- Misd hd so TTHC: 1.011982

- Thoi gian giai quyét: 45 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc hd so hop 16

Thoi
Co quan Th}r tw s n ‘A Trach nhiém xi ly glan
thuwe | cbng Noi dung cong viéc n o (ngay
cong viée A
hién viéc : lam
viéc)
X A X - X £ . |- Vién chuc, ngu’bi
- Ti€p nhén ho so (true tiép, truc tuyén hodc lao done cua Chi
Chi buu chinh cong ich), s6 héa ho so, chuyén nhanh Vl% DKDD tai
nhanh dén bo phan chuyén mon xu ly B6 phan TN &TKQ
VP Bude 1 Truong hO‘p nguoi su dqng dat nop hd so tai [caia UBND cép 05
bKbD/ UBND cép xd noi c6 dat thi trong thoi han |huyén
UBND 03 ngdy ldm vigc, UBND cap xd phai chuyén | o o gia chinh
cap xa 5 én B6 pha ) :
p 2;) shou dée;l Bo phan TN&TKQ cua UBND tai Bo phan TN &TKQ
P bye ctia UBND chp xa
Kiém tra h§ SO, XélC, nhan ndi dung thay d?)i Vian chire. neusi lao
. vao don dé nghi cap GCN; du thdo Phiéu | .. . guol
Buéc 2|,z .. A X N X . |dong cua Chi nhanh | 15
tham dinh ho so, két qua giai quyét TTHC, VP PKPD
trinh Trudng/Pho trudng bd phan
Tham dinh, thong qua Phiéu tham dinh hd |Trudéng/- Phé truéng
Budc 3|so, két qua giai quyét TTHC; trinh lanh dao |bd phan Pang ky - | 5
Chi nhanh Van phong Thong ké
Phé duyét Phicu tham dinh ho so, ndi dung Lanh dao Chi nhanh
Budc 4|thay doi tai don d€ nghi cap Giay ching VP PKDD 5
nhan; thong qua két qua giai quyeét TTHC
o , 7 ‘ Vién chuc, nguoi lao
Budce 5{Chuyén ho so dén co quan c6 tham quyén déng cua Chi nhanh | 2.5

VP bKbD
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Phong
Tai Tiép nhan, kiém tra hd so, thong qua két qua |Lanh dao, cong chiic
nguyén |Budc 6|giai quyét TTHC theo phuwong an duoc |cua Phong Tainguyén | 7
va Moi duyét; trinh UBND cép huyén va Moi truong
trueong
UBND T.ié.p nhan ho so, xem xét, Phé duyét két qua
chp |Busc? giai quyét TTHC theo ,phu’orr_lg é}’l duoc |Lanh dao, cong chirc 7
huyén duyét; chuyén ho so dén Chi nhanh VP |ctia UBND cap huyén
: bKbb
Tiép nhan két qua giai quyét TTHC; lap
Chi hodc cap nhat, chinh ly ho so dia chinh, co |Van thu; vién chue,
nhanh Bude 8 sO dit liéu; sé hoa két qua giai quyet TTHC; |nguoi lao dong cua 3
VP két ISO; t6 chirc trao to chuc trao Gidy ching [Chi  nhanh VP
PKbb nhan cho nguoi sir dung dat tai xa, phuong, thi | DPKDD
tran noi co dat.
Tong thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh 45

(Ké tir ngay nhan di ho so hgp 1¢)
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